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Bevezeto

A Mesevilag Boleséde (tovabbiakban: Intézmény) Szakmai programja a Bolcsddei nevelés-
gondozas orszagos alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembevételével keriilt
kidolgozésra.

Az Intézményben folyd nevelé-gondozéd munka szakmai alapelveit
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az ENSZ Emberi Jogok Nyilatkozata,

az ENSZ Egyezmény a gyermek jogairol,

az Burdpa Tandcs Miniszterek Bizottsdga Rec. (2002.) 8-as ajanlasa a tagallamok
szémara a napkozbeni gyermekellatasrél,

a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrdl szold 1997, évi XXXI. torvény
(tovébbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskodast nyjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi Intézmények, valamint
személyek szakmai feladatairol és mikodésiik feltételeir6l 52616
15/1998. (IV. 30.) NM rendelet

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és halbdzatok
hat6sagi nyilvantartasardl é€s ellen6rzésérdl szolo 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,

a személyes gondoskodést végzd személyek adatainak mikodési nyilvantartasardl szold
8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskoddst végzé személyek tovabbképzésérél és a szocidlis
szakvizsgardl szold 9/2000. (VI 4.) SzCsM rendelet,

a pszicholdgiai és pedagdgiai kutatdsok eredményet,

az els6 életévek meghatdrozo szerepének elismerése a késébbi fejlodésre,

a bolesédei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi €s szakmai értékek,

a bolesbder ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

mobdszertani levelek, Gtmutatdk, ajanlasok

hatarozzék meg, igazodva a csaladok, a fenntart6 elvarésaihoz és a helyi lehet6ségekhez.

I.
Az Intézmény adatai

Az Intézmény neve, székhelye: Székesfehérvar Megyei Joga Vdros Onkormanyzata

Mesevilag Bolcsode
8000 Székesfehérvar, Kigyo utca 1/A.

Az Intézmény roviditett neve: Mesevilag Bolcs6de

Az Intézmény irdnyito szerve, székhelye:

Székesfehérvar Megyei Jogti Véros Onkorményzat
Kozgytlése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az Intézmény fenntartéja, székhelye:

Székesfehérvar Megyei Joga Véaros Onkormanyzata
(tovabbiakban: Fenntarto)
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az Intézmény miikddési teriilete:  Székesfehérvar Megyei Jog Véros kozigazgatasi teriilete

Az Intézményi féréhelyek szama: 80 férdéhely

A bolcséde gondozasi egységeinek szama: 3 (egységenként 2 csoportszoba)

Az Intézmény napi nyitvatartasi ideje: 12 6ra

Hétfo — péntek: 6.00 — 18.00 oraig

Az Intézmény elérhetdsége:

Telefonszam: 22/312-606
E-mail: bolcsode@mesevilagbolcsode.hu
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1L
Az ellatandé célesoport és az ellatando teriilet jellemzdi

A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes
gondoskodést nytjtd gyermekjoléti alapellatasnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi
€s erkolcesi fejlédésének, jolétének és a csalddban torténd nevelésének elésegitése.

A Fenntarté miikodtetésében — a Gyvt. 94. § (3) bekezdés a) pontja alapjan eldirt kotelezettséget,
valamint az onkorményzat azon kinyilvanitott szandékat figyelembe véve, mely szerint célja a
telepiilésen €16 kisgyermekes csaladok segitése, a gyermekek napkézbeni ellatdsa biztonsagos
keretek kozott — hat boleséde, koztik a Mesevilag Boles6de miikodik.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelentésen ndvekedett a csalddok igénye a
gyermekek napkoézbeni elhelyezésére. A szolgaltatasok elérhetésége, a férbhelyek korldtozott
szdma - kiilonosen a 3 év alatti kisgyermekek esetében (a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatds és a gyermeknevelési tdmogatas folyositidsa mellett dolgozé
szilok szama novekedik) - igen nagy nehézséget okoz.

A Dboblcsédében koruknak, egyéniségitknek és egyéni szikségleteiknek megfelelden
gondoskodnak a gyermekekrdl, lehet6ség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csaladok
igényeihez. Ez a szolgaltatds lehet6séget teremt a csaldd és a munkahely elvéardsainak
Osszeegyeztetésére, a sziillok munkavallalasi és munkahely-megtartasi esélyeinek noveléséhez.

Eligtottak kére: bolcsédében a gyermek huszhetes koratol nevelhet6 és gondozhat6 az adott év
augusztus 31-€éig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét janudr 1-je és augusztus 31-¢
kozott t6lti be, vagy a kovetkez6 év augusztus 31-éig azon gyermek esetében, aki a harmadik
életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott t6lti be, ha a sziil6, térvényes képvisel
nyilatkozik arr6l, hogy a gyermek napkdzbeni ellatasat eddig az id6pontig bolesédei ellatas
keretében kivdnja megoldani. Ha a gyermek harmadik életévét betsltstte, de a testi, vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjén még nem érett az 6vodai nevelésre, és ovodai jelentkezését az
orvos nem javasolja, bolcsodei ellatas keretében gondozhat6, nevelheté a gyermek negyedik
életévének betdltését kovetd augusztus 31-éig.

A boleséde a 3 éven aluli gyermekek napkozbeni ellatédsa keretében, az Alapprogram szerint,
jogszabalyban meghatérozott szakirdnyt végzettséggel rendelkezd személy altal, hat csoportban
nyjt szakszertt gondozast ¢s nevelést, valamint a 3 éven aluli kisgyermekek részére idészakos
gyermekfeliigyeletet biztosit.

111
Az Intézmény bemutatasa, személyi, szakmai felkésziiltség biztositisa

Az Intézmény 80 féréhelyen fogadja a gyermekeket. A boéleséde a varoskézpontban, lakételep
tovében épiilt, jol megkozelithetd gyalogosan, autéval és tdbb irdnybdl autdbusszal.
A bolcs6dében egységes szakmai elvarasok érvényesiilnek a szakszer(i nevelés - gondozas
teriiletén, kiemelt szerepet kap a gyermekk6zponti pedagdgiai megkozelités.

Olyan csaladbarat boleséde kialakitdsa a cél, ahol az ellatds 6sszhangban van a gyerekek
szlikségleteivel és a sziilok igényeivel. A nyilt napok erésitik a boleséde és csalad kapesolatat,
fokozzak a bolesdde iranti bizalmat. Az ingerekben gazdag kornyezet biztositja a kisgyermekek
oromteli jatékat, fejleszti ismereteiket, gyarapitja tapasztalataikat. Fontos, hogy az Intézmény
minden gyermek szamara a sajat képességei szerinti fejl6dését biztositani tudja.



A boleséde engedélyezett allashelye

Bolcsodevezeto: 116
Elelmezésvezetd: 0,516
Kisgyermekneveld: 14 16
Szakacs: 116
Konyhalany: 116
Bolcsbdei dajka 4 16
Kerti munkas: 0,75 6
Mosénd: 0,5 16
Osszesen: 22,75 {6

A bolesédeorvos havi 24 6rdban megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatat.

Személyi feltételek
Szakképzettség szerinti megoszlas
Bolesddevezetd
- csecsemd- €s kisgyermeknevel6 BA
- csecsemd €s  kisgyermeknevelés gyakorlatvezeto
pedagdgusa
- szakvizsgézott pedagdgus
Elelmezésvezetd - élelmezésvezetdi végzettség-dietetikus BA
Kisgyermekneveld
- csecsemod- és kisgyermekneveld BA 4 {6
- szakgondozoné 7 6
- csecsemd- és gyermekgondozo 4 {6
Bolcsodei dajka - tandsitvany 4 £6
Bolesédeorvos - gyermekgydgydsz szakorvos

A szakmai munkakorben foglalkoztatottak Iétszama és képesitése megfelel az NM rendeletben
foglaltaknak.

A szakdolgozok részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres.

Az Intézmény vezetdje éves tovabbképzési tervet koteles késziteni, mely tartalmazza a
targyévben tovabbképzésben résztvevok, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra onként
jelentkez8k varhaté szamaét, helyettesitésiikre vonatkozd tervet, a tovabbképzésre, felkészitd
tanfolyamra és szakvizsgara fordithaté forrasok megjel6lését és felosztasat; a tovabbképzési
kotelezettségiiket teljesitok szamat.

A Szocidlis és Gyermekvédelmi Foigazgatdsag felé a személyes gondoskoddst végzd személyek
adatainak mtkodési nyilvantartasarol szold 8/2000. (VIIL 04.) SzCsM rendeletben el6irt
nyomtatvanyokon és mddon az Intézmény a nyilvantartasi kotelezettségét teljesiti.

Boleséde-képiink

Bolesédénk nyitott a kisgyermekes csaladok szdmaéra. Torekvéstink, hogy minden kisgyermek és
felnétt jOl és otthonosan érezze magét az Intézményben. Fontosnak tartjuk, hogy a gyermekek
nyugodt, biztonsdgot nyujté nevelSi légkorben, a jatékon keresztill, a jatékba integraltan
ismeretszerzéssel gazdagodjanak értelmileg, érzelmileg és szocidlisan. A szabad jaték, mint
legfontosabb tevékenység hatdrozza meg arculatunkat, melyben figyelembe vessziik az életkori
sajatossagokat és az egyéni képességeket is. Esztétikus, fejlesztd, optimalisan ingergazdag
kérnyezetet teremtlink.



Pedagégiai hitvallasunk

A korai életkorban a csalddi minta a meghatarozd. A bélesédei nevelés ezt kiegészitd, tamogato,
mintanyjt6 szerepet véllal annak érdekében, hogy a gyermekek fizikai, emocionalis és szocidlis
sziikségletei teljes mértében kielégitettek legyenek. Célunk a fejlodés elésegitése, az érzelmi,
értelmi intelligencia kibontakoztatdsa a csaladokkal egyiittmiikédve, a csaladok nevelési elveinek
pozitiv segitésével. Az intézményi ¢és a csaladi nevelést egymast er6sité folyamatként
értelmezzilk, mely megfeleld alapokat biztosit a gyermekek fejlédéséhez.

Gyermekkép

Gyermekképlink a nyugodt, harmonikusan fejlodo, élményekkel teli gyermek, aki képes sajat
természetes kivancsisaga altal tanulni és fejlodni. Szeretettel fordul az 6t kériilvevd vilaghoz
(kérnyezetéhez, felnbttekhez, tarsaihoz), valamint konfliktusait, az életében felmeriil6 problémait
¢letkordhoz mérten megfeleléen tudja kezelni, sziikség esetén segitséget kérni a megoldashoz.

Kisgyermeknevel6-képiink

A kisgyermeknevelé legfébb munkaeszk6ze a sajat személyisége. Alapvetd tulajdonsidga az
empatia, a feltételnélkiili elfogadds és a hitelesség. Nevel6i attitidje elfogado-engedékeny.
Képes érzelmi biztonsagot nyujto kapcesolat kialakitdsdra minden kisgyermekkel. J6l ismeri a
kisgyermekek életkori sajatossdgait, egyéniségét, tamogatja a személyiség kibontakozésat, az
aktivitast, az onallésodast. Képes a sziilokkel partneri kapcsolatban egytittmtkddve eldsegiteni a
szokésok, a viselkedési szabalyok elsajatitasat. A gyermekek ellatdsat elhivatottsaggal,
professziondlisan, igényesen végzi. Képes ¢€s motivalt a szakmai fejlédésre, a folyamatos
megtjulasra. Tudatdban van annak, hogy személye, viselkedése példa a gyermek és a sziildk
széméra.

Iv.
A bolesédei nevelés célja, feladata

Célunk és feladatunk a csalddi nevelést segitve, napkdzbeni ellatds keretében a gyermekek
fizikai €s érzelmi biztonsaganak és jolétének megteremtésével, feltétel nélkili szeretettel és
elfogadéssal, a gyermekek nemzetiségi-etnikai hovatartozasdnak tiszteletben tartasaval,
identitasuk erdsitésével, kompetencidjuk figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetoségek
biztositasaval, pozitiv viselkedési mintdk nytdjtasaval el6segiteni harmonikus fejlédésiiket.

A boleséder ellatds keretében a gyermek életkoranak, fejlettségi szintjének megfelelden az

Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiilondsen:
o aszild kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,

a felszerelési jegyzékben meghatdrozott textilidt, biitorzatot, egyéb eszkdzoket és

felszerelést,

o  ajatcktevékenység feltételeit,

e aszabadban vald tartdozkodas feltételeit, és

o a gyermek élettani szitkségleteinek és az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozas-egészségligyi elbirasokrol
sz0lo miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelden.

@

A nevelési célok és feladatok bolesdédénk minden csoportjdban azonos elvekre épiilnek.
A megvalositast, a csoport arculatdt a gyermekek és kisgyermeknevel6k személye formalja,
alakitja.

A bolesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencio szemléletének széles
kori értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson.



V.
A bolesédei nevelés alapelvei

1. A csalad rendszerszemléletii megkizelitése

A csaldd rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolesédei nevelésben elsédleges
szempont a csalad milkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsméd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakcids mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csaldd erdsségeirdl ¢s gyengeségeirdl. Az erOsségek hangstlyozasa 4ltal a
szakember hozzajarulhat a csalad életminéségének javitasahoz.

Ennek az alapelvnek a megvalosuldsat segiti a csalddlatogatds, a sziilével torténd fokozatos
beszoktatds, ¢€s a csalddok részére szervezett k6zos programok (pl. gyermeknap, ételkostold).
A kisgyermeknevel$ a kisgyermeken tul a csaladot is figyelembe veszi a neveld munka tervezése
¢és a napi tevékenység folyaman.

2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolesdde
funkciojat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara.
Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmertld fejlédésbeli
lemaradéasok, megtorpanasok felismerése €s jelzése.

Munkéank sorén az egyéni banasmod és a “sajat kisgyermeknevel6” mddszer alkalmazésaval a
kisgyermek egyéni fej6dési {itemét nyomon tudjuk kovetni, és az Onmagahoz viszonyitott
fejlodésbeli lemaradasat, megtorpanasat azonnal fel tudjuk ismerni és jelezni.

3. A csaladi nevelés elsodleges tisztelete

A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A boleséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyoményait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziillok szadmdara lehetévé tenni a tevékeny,
kiilonboz6 szinteken és modokon megvalosuld bekapesolodast a bolesdde életébe.

A korai, elsédleges szocializacié az érzelmeken keresztill mikddik, alapja a kotédés, ezért a
legfontosabb szintere a csalad. A bolesédei szocializacio kedvezd hatassal van a gyermekek
értelmi és érzelmi fejlddésére, jotékonyan hat a kommunikécids é€s szocidlis képességek
fejlodésére.

A csaladi nevelés elsédlegességének tiszteletben tartasaval, azt kiegészitve neveljlik-gondozzuk
a rank bizott gyermekeket.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejl6do személyiség. Kiilonleges védelem, banasmod illeti meg.

A bolcsddei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a szocialis
és a kognitlv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvet6 gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilénbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

A gyermek a legtikéletesebb teremtmény, mert egyediil § tudja megalkoini sajat egyéniségeét.”

(Mdria Montessori)
Minden gyermek vagya, hogy felfedezze, és ezaltal megismerje az 6t koriilvevd vilagot.
A személyiség fejlodésének az alapja az Ondllosdg, az aktivitds és a szabadsag.
A személyiségének kialakuldsat sajat tapasztalatok segitségével éri el a gyermek, tevékenysége
altal tanul, tapasztal. A cselekvésen alapul tanuléds a gyermek életében meghatéroz6 jelentosegi,
ezért lehetéséget kell biztositani az 6nalld, aktiv cselekedetek megélésére. Nem kényszerithetjik
semmilyen foglalatossdgban valé részvételre. Engedjiik, hogy tapasztaljon, gyakoroljon,
felfedezzen! A gyermek a maga vélasztotta tevékenységre koncentrdl, elmertil benne, érdekl6dik
iranta, ez bevonja egész személyiségét a tevékenységbe.
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5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatirozd szerepe

A bolesédel nevelésben a korosztaly életkori sajatossiagaibol addéddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csalddra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara megfelelé szakmai kompetencidval és identitassal, kell6
Onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebb6l addédéan a
kisgyermeknevel6 felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitdsaért, szakmai
kompetenciéi fejlesztéséért.

A kisgyermeknevel6 a bolesédei neveldmunka egyik meghatérozo szerepléje, aki a pedagdgiai
c€lok ¢és feladatok megvalositidsa érdekében megfeleld elméleti megalapozottsaggal, illetve
szakmai tudatossdggal és érdeklédéssel fordul a gyermek személyisége, fejlédési folyamata,
nevelése-gondozasa felé. Képes a 1é bizott kisgyermeknek érzelmi biztonsagot nytjtani, segiti a
harmonikus fejlédését, tAmogatja az aktivitds, kreativitas és az 6nallosdg alakuldsat, amely az
egyltt-tevékenykedés alapjat képezi. A kisgyermekneveld a nevelés soran egyszerre érvényesiti
az egyéni banadsmoddot és a kozdsségi nevelést, melyek egymadst nem kizard jelenségként
parhuzamosan vannak jelen, a mindennapokban.

6. A biztonsdg és a stabilitds megteremiése

A kisgyermek egyéni igényeitd] fliggd bdlesédébe torténd beszoktatasra, adaptacids idészakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsdgénak Gjrateremtésére.

A biztonsag és stabilitds megteremtése és fenntartdsa a csoport €s az egyes gyermek szaméra is
elengedhetetlentil fontos. Ennek létrehozésa a bolesGdevezetd és a kisgyermeknevelék kézos
feladata. A személyi és targyi kornyezet allandosdga, a sajat kisgyermekneveld”-rendszer,
felmend6rendszer, csoport- és helydllanddsédg noveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a
tajékozodashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz. Mindez a gyermek szédmara kiszdmithatdsagot
eredményez a napi események sordban. A gyermekekkel t5ltott elegendd és mindségi id6
biztositasdval a gyermek érzelmi stabilitdsa novelhetd. A biztonsdg nyujtisa természetszeriileg
magéban foglalja a fizikai és a pszichikai er6szak minden forméajatél val6 védelmet is.

7. Fokozatossag megvalositisa

A fokozatossagnak a bolcs6dei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzészoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulésat.

A gyermek elvalasa a sziilétol fajdalmas lelki folyamat mindkettdjilk szamara. Ez az iddszak
pszichésen megterheli a kisgyermeknevel6ket is. A fokozatos beszoktatds a gyermek
biztonsagérzetének novelését (is) szolgalja. A sziil§ tdvollétének az idejét fokozatosan noveljiik.
A bolesbdei élet sordn minden Gj helyzethez fokozatosan szoktatjuk hozza a gyermekeket. Ez
segiti az alkalmazkodést, a valtozasok elfogadasét, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a
szokasok kialakitasat.

8. Egyéni biandsmdd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvets feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveléi magatartdsa. A bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejléddésének litemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetis€gi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden ] fejlédési allomasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a boles6débe jaré kisgyermekek mindegyike egyéni szitkségleteihez
1igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nywjté gondoskodasban és tAmogatasban.

Az egyéni bandsmoéd feltétele, hogy a kisgyermekneveld ismeri a gyermeket, az egyéni
sziikségleteit. A gyermek szokésairdl, igényeirél téjékozodhat a bolesddekdstolgatod, a
csaladlatogatas sordn a sziil6tol kapott informdaciokon keresztiil, majd a beszoktatés alatt és utana
a megfigyelései altal bévitheti a gyermek megismerésével kapesolatos ismereteit.

Az egyéni banasmod elve mar a bélcsddei élet elején a beszoktatas idészakaban elkezdédik,
hiszen a szilével torténd beszoktatas id6tartamat a gyermek személyisége hatdrozza meg.
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Vannak gyermekek akik kénnyen — akar egy hét alatt — ,elengedik™ sziileiket, van, akinél az
adaptéciés 1d6szak sokkal hosszabbra nyulik. Soha nem siettetjiik a folyamatot, nem
kényszeritjik a gyermeket. Fontos, hogy mér a bolesédei élet kezdetén érezze a gyermek,
elegend6 1d6t biztositunk szdmara az 0j helyzethez valé alkalmazkodésra. A kisgyermekneveld
empatikus, elfogado, megért6 és tAmogatd-segité szdndékd magatartasaval, a gyermek egyéni és
életkori sajatossdgainak ismeretében és figyelembevételével, folyamatos megerdsitéssel
hozzajarul a gyermek fejlédéséhez.

9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentosége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 €s a kisgyermek interakcidjanak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozési helyzetek megvalésuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozds minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgids szikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a nevelési
feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

A biztonsagos és tevékenységre motivalo kérnyezet megteremtése, a probalkozasokhoz elegendd
id6 biztositdsa, a gyermek Osztdnzése, megnyilvanulasainak elismerd, tAmogato6, az igényekhez
igazodd segitése, a gyermek felé iranyuld szeretet, az elfogadas és empatia fokozzak az aktivitast
és az Onallésag iranti vagyat. A kisgyermekneveld az élményszerzés lehetdségének
biztositasdval, sajat példamutatésaval, az egyes élethelyzeteknek a gyermek szamara atlathatova,
befogadhatdva, kezelhetévé tételével, a tapasztalatok feldolgozédsdnak segitésével, probalkozasok
batoritdsaval segiti a tanuldst az egyes gondozasi helyzetekben. A nevelés alapja a pozitiv
megnyilvanuldsok tamogatasa, megerésitése, elismerése. A bolcsédel nevelés-gondozas
egységének alapja a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, az egyéni probalkozéasok
tAmogatasara iranyul. A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatasa a fejlddés tamogatasa
érdekében rendkiviil fontos, hogy a kisgyermekneveld folyamatosan, az adott szitudcionak
megfeleléen — gondozés és jatéktevékenységek soran - ismeretet nytjtson a gyermekek szédmara,
illetve a megszerzett ismereteket pontositsa, megerdsitse, Gjakkal bovitse, mikozben fejleszti a
gyermekek szabélytudatat és szokasainak kialakulasat.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tdmogatdsa

A korai életévekben alapozodnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevekenységeken
keresztill ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
sromét, megerésodjon benne a vildg megismerésének véagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6néllo kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal
az egész életen 4t tartd tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

A kisgyermekneveld feladata megteremteni azokat a jatékhelyzeteket, amelyekbdl a gyermek
szabad dontése alapjan valasztani tud. A vélasztds szabadsiga noveli az Onbizalmat,
onallosaghoz vezet. A jatékhelyzetek megteremtésével és a tevékenységek felajanlasaval a
tapasztalati ton torténd ismeretszerzést biztositjuk a gyermeknek. A gyermek soha nem csak
szemlélSje a torténéseknek, hanem aktiv résztvevdje, alakitoja annak.



VI
A bélesédei nevelés feladatai

1. A csalddok tdmogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziildi kompetencia fejlesztése

A bdlcséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kertilé elsé gyermekintézmény
jelent6és szerepet t6lt be a sztléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erdsségeinek
megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.

A csaladi és boles6dei nevelés 6sszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevel6k kdzotti egyenrangd,
konstruktiv, kolcsénts bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlodéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapulo differencidlt, egyéni banasmod kialakitasaban. A kisgyermekneveld,
mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziildk igényeihez igazodva kbzvetiti a
kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, mddszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentaldsa,
tdmogatdsa, a harmonikus testi ¢és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsiagos
kdrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valdosul meg.
A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd
napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység ¢s pihenés feltételeit. Az egészséges életmod,
az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapvetd kulttrhigiénés szokasok kialakitasara.
A prevencids feladatok megvalodsitdsaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus és gydgypedagogus.

3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nytjtd neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetoségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 6sztonzést, a pozitiv és biztatd iizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédébe toérténd
keriilése t6bb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztalasira. Az egyiittlét helyzetei
az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az
érzelmi ¢s tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatdsara, a mésok iranti nyitottsag megbrzésére.
A kisgyermeknevelé feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kérnyezet biztositdsa, a kommunikdcios kedv felkeltése és
fenntartdsa a boélesédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kilonos figyelmet kell forditani a hatrdnyos helyzetli gyermekek térsas és érzelmi
kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek bevondasaval is.

4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kornyezet
kialakitdsaval torténik. A boles6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt,
segiti a t4jékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegolddsi mintdk nyUjtdsa, az 6nalld probdlkozas és a kreativitas
tamogatéasa.

Az 6nalld valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a bator{td, 6sztdénzd neveldi
magatartas.



VIL
A bolesédei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei €let a kisgyermek szaméra élményt nyjtd, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositdé legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak modszertani alapja az egyéni banasmoéd érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
Onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A nevelés — gondozas valamennyi helyzetének célja, a gyermek testi, lelki harmoénidjanak
elosegitése, melyhez hozzéatartozik a személyi- €s targyi kornyezettel valdé harmoénia is, ezért a
nevelés - gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamdra
ahhoz, hogy érdeklédésének, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi — és targyi kornyezetével.

A gondozas (61tozkddés, tisztaba tevés, WC haszndlat, kézmosas, étkezés) és a jaték a bolcsddei
¢élet egyenranglian fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas irdnti
igényének és kompetencia érzésének erdsitése.

Tanuldas

A bélesddel nevelés-gondozas teriiletén a tanulds fogalmat a lehetd legtdgabban értelmezziik
minden olyan tapasztalat- és/vagy informacidszerzesi folyamat, tanulds, amely tartos valtozast
idéz el6 a viselkedésben és/vagy a gondolkodasban.

A tanulds tevékenység, ill. tevékenységbe agyazottan torténik.

Folyamatjellegébdl kovetkezik, hogy az eldzetes tapasztalatoknak, az elézetes tudasnak dontd
befolyasa van arra, hogy mi az, amit a gyermek megtanulni képes a szé lehetd legtagabb
értelmében.

A tanulas legfontosabb iranyit6ja a személyes kivancsisag, az érdekl6dés.

A pszichikum energidja véges, azaz konstans. Az azonos id6ben zajlé tanulasi folyamatok
intenzitdsa kiilonboz6. A fejlédés, a tanulds folyamatos, idokorlatok nélkiili, egyéni {litemnek
megfelelé. A gyermekek kozott érdeklodés, tanuldsi stratégia, tanulasi tipus tekintetében
megmutatkozo kiilonbségek 1éte természetes.

A tanulés folyamat, melyben vannak megtorpandsok, stagnalasok, s6t visszaesések is.

A teljesitményelvarashoz kotott, er6ltetett ismeretgyarapitdsnak a boélcsddében nincs helye,
ugyanis nem a fejlettebb szint gyors elérése a cél, hanem az, hogy minden gyermek oromteli
tevékenységek sordn jusson elSbbre. Az 0©nallo gondolkodds, a véleményalkotds és a
dontésképesség kibontakozasanak segitése a tanulas fontos céljai.

A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozés €s a jaték, a felnottel
és a tarsakkal valo egylittes tevékenység és kommunikacié. A tanulds formai: utanzds, spontan
jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld és a gyermek interakciobdl szarmazd
ismeretszerzés és szokaskialakitas.

Gondozds

Bens6séges interakcids helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, melynek elsddleges célja
a gyermek testi szitkségleteinek kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencia kialakuldsinak egyik feliétele, hogy a gyermek
csecsemdkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen tgy
probéalkozni, hogy kozben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, tamogato segitségét.
Sikeres probalkozésait a felndtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittmikodési kedvet. A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges az elegendd id8 biztositasa, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa hosszu gyakorlast
igényel. A felnéttel valdé kommunikaci6 érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrol
adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokésok kialakulasat €s az Onéllésodas
folyamatat.



Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogaddsdban, elésegiti a testi, az értelmi, az érzelmi és a szocidlis fejlddését. A
kisgyermeknevel6 a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkozok) biztositasaval

¢s nevel6i magatartdsaval tdmogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
gyermek igényeitél és a helyzettél fiiggben kezdeményez, szerepet vallal a jatékban, annak
tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetéséget a tarsas kapcsolatok
fejlédésére is. A tobbi gyermekkel valo egyiittlét sromforras a kisgyermek szamara, a tarsak
viselkedése mintat nyujt, segitve a szocialis képességek fejlédését.

Mozgds

Csecsem6- €s kisgyermekkorban a mozgas alapvet$ formai alakulnak ki, fejlédnek. A mozgésigény
rendkiviil nagy, az egészséges gyermek drémmel gyakorolja a mozgést. Mind a szobaban, mind az
udvaron biztositani kell a gyermekek szdmara minél nagyobb mozgasteret, mozgésfejlesztd
jatékokat, melyek hasznélata soran gyakoroljék a gyermekek az egyes mozgasformékat, fejlédik
mozgéskoordinaciojuk, harmonikussa valik a mozgasuk. A jatékeszkdzok szerepe az érdeklédés
felkeltése, a mozgéas aktivitas fenntartasa.

Fontos szempont, hogy a kéryezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.
Minél valtozatosabb mozgésra van lehet6sége a gyermekeknek, anndl nagyobb &romiiket lelik a
jatékban.

CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all rendelkezésre
(hemperg®, elkeritett szobasarok).

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron tobb lehetdség adott, mint a szobdban. A szobai
jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgésat és a nagymozgasokat is fejlesztik. A szobaban is
sziikségesek nagymozgasos jatékok. Az onéllosagi torekvések tdmogatdsa sordn a gondozasi
muveletekben valé aktiv részvétel a praktikus mozgasok gyakorldsédra, finomitasara ad lehet6séget.

Mondoka, ének

A bolesddében sokrétil zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel$ kellemes ének- és beszédhangja, spontan
dudolgatdsa, ritmusos szovegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa,
megszOlaltatdsa, a kozos éneklés. A gyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez,
érzelmi, hangulati 4llapotdhoz igazodd, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos
monddkak, gyermekdalok, népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdekl6dését,
formdljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyoményok megismerését és
tovabbéléset. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben 4télt mondokazas, éneklés,
zenehallgatds pozitiv érzelmeket keltenek, oromélményt, érzelmi biztonsdgot adnak a
kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei élményt, a zenei
emlékezetet. Frzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség
fejlédését, hozzdjarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derts,
baratsagos légktr megteremtéséhez. A boles6dei zenei nevelés eredményes megvaldsitasa
lehetdséget nyujt a gyermek tovabbi zenei fejlédésére.

Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi-, értelmi- (ezen beliil beszéd, gondolkodas,
emlékezet és képzelet) €s szocidlis fejlédésére. A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig
a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-
nezegetés bensOséges kommunikacios helyzet, igy a kisgyermek szémara alapvets érzelmi
biztonsag egyszerre feltéte] és eredmény. A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz
szert, amelyekre mds helyzetekben nincs lehet8sége. Fejlddik emberismerete, a f8héssel vald
azonosulas fejleszti empatidjat, gazdagodik székincse. A mese segiti az optimista életfilozofia €s
az ¢nallo véleményalkotds alakulasat. A bolesédében a népi és az irodalmi mtveknek egyarant
helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadé
1gényei befolyésoljak elsdsorban.
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Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az onkifejezés -
nem annak eredménye.

A kisgyermekneveld a feltételek biztositasaval, az egyes technikdk megmutatdsaval, a gyermek
pillanatnyi igényeinek megfelels technikai segitéssel, az alkotokedv ébren tartasdval, a gyermek
alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével, meg6rzésével segitheti az alkot6 tevékenységek
iranti érdekl6dést és a személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsok érvényesiilését.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozOs elkészitéséhez €s megolddsahoz, a
kérnyezet szépségérl vald gondoskodashoz kapcsolodnak (pl. viraglocsolds, gyiimdlesnap
elékészitése, stb.). Az orom forrdsai az egyiittesség, a kozos munkalkodas és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A gyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor
kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. A helyzetek
lényeges tanuldsi lehetdsége az egymasra épiild elemekbdl 4llo miiveletsorhoz igazodassal
probalkozas, az egyiittmikodés €s a feladatok megosztasa. Az egyes tevekenységek fejlesztik az
izlést, a hétkoznapi élet esztétikuma irdnti igényességet, a mdsok felé¢ forduldst, mdsok
igényeinek figyelembevételét és az empatiat.

Ha a gyermekek folyamatosan érzik a kisgyermekneveld szeretetét, elfogadasat, tapasztaljak
segitékészségét akkor 6k is figyelmesek, és segitokészek lesznek. A tudas forrasa a gyermek
tevékenysége soran szerzett tapasztalat. A gyermekek koré olyan kornyezetet alakitunk ki,
amelynek felszereltsége biztositja a gyermekek 6romteli jatékat, fejlesztését, ismeretszerzését a
szabadon valasztott jatékos tevékenység altal.

VIIIL
A bolesédei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

1. ,Sajdt kisgyermeknevelo” -rendszer

A kisgyermekneveld a bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamdra egyarant.

A ,sajat kisgyermekneveld” -rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetlenil egy
kisgyermekneveldhoz. A ,sajat kisgyermeknevelé” szoktatja be a gyermeket a bolcsédebe ¢s a
bolesédébe jaras egész idétartama alatt 6 a kisgyermek neveléje (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlddését, tartja szamon az egyes fejlédési allomasokat, vezeti az
ehhez kapcsol6dé szakmai dokumentéciot és felel6sséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermekneveld” -rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, elsdsorban a ,sajat
kisgyermekneveld” segiti 4t 8ket a bolesédei élet sordn ad6dé nehézségeken.

A kisgyermekneveldink f0 feladata:

Ez a hivatds a csaladok segitésérél, a gyermekekrSl valé gondoskodasrol, elfogadasrol,
tiirelemrél, tolerancidrdl sz616. Nagyon fontos a rendszerszemléletii megkozelités a mindennapi
munkénkban. Az elsédleges motivéacids cél a masikrél valé gondoskodas, odafigyelés, torodes,
érzelmi tAmogatas nyujtasa a veliink kapcsolatban alloknak. A 6 hangsily a mintanyujtason van,
amely a kommunikéci6 és metakommunikacié, valamint a személyes példamutatas eszkozeivel
valosul meg. Legfontosabb feladatunk a gyermekek sziikségleteinek €s érzeéseik jogossaganak
elismerése, a gyermek érzelmi dllapotanak tdmogatasa, helyes szokésok kialakitasanak segitése.
Célunk minden csoportban megteremteni a gyermekek szdmara az érzelmi biztonsagot,
otthonossagot, szeretetteljes nevel6i légkort. Mindezeket a boslesddel nevelés alapelvei, feladatai,
f6bb helyzetei, sajatos feltételei, a csaladok tdmogatasanak modszerei és lehetdségei, az ellatas
kapcsolatrendszere eléirasok betartdsaval szeretnénk biztositani.
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A kisgyermekneveld stilusa, jellemzoi a kovetkerdk legyenek:

e legyen megnyugtato, biztonsagot ado a viselkedése a gyermek szamara,

e magatartdsaban kiemelten fontos az elfogadés, a tolerancia, a nyitottsag,

e ¢érvényesiiljon magatartasaban a masfajta értékek pozitiv iranyt megkdzelitése,

e jellemezze a pedagbgiai optimizmus, tapintat, empatia,

o jellemezze munkajat a pedagdgiai elvek, nevelési moddszerek Osszehangoltsdga, az
egymas, a szlil6k és gyermekek fel€ iranyuld segitbkészség, tapintat,

e jellemezze munk4jat a gyermek irdnti tisztelet, egyiittmiikodés, tiirelem,

e neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési modszerét a meggydzés, magyardzat,
dicséret hassa at.

2. A gyermekcsoportok szervezése
A gyermekesoportokat a gyermekek kor6sszetételét, fejlettségi szintjét figyelembe véve alakitjuk
ki, melyhez a targyi és személyi feltételek igazodnak.
A csoportok kialakitdsanal a torvényi el6irdsokon kiviil meghatarozd:
e agyermekek mozgésigénye, mozgastere,
o amegfeleld élettér,
e lehetdség az elvonulasra,
e ¢rzelmi biztonsag.
A bolestddei nevelés alapelveinek megfelel6en a kisgyermek a bolesédébe jaras teljes id6tartama

alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant el6fordulnak.

A csoportlétszam egy bolcsédei csoportban legfeljebb 12 6, ha valamennyi gyermek betsltotte a
masodik életévét legfeljebb 14 6.

3. A bolcsdode targyi feltételei

Kiilso-belsé kdrnyezet leirdsa

A boleséde targyi felszereltsége, jatékeszk6z, gyermekruhdzat, edény készlete megfelel az
NM rendeletben el6irtaknak.

A csoportszobdk szama: 6 alapteriilete atlag: 40 m?/db
A furdszobak széma: 3 alapteriilete atlag: 24 m?/db
Ataddk szama: 3 alapteriilete atlag: 14 m*/db

Az egyes flirdészobdkban 2 db gyermekmosdo, 2 db gyermek WC, 1 db lemosokad vagy
zuhanytalca, 1 felnétt kézmosé talalhaté.

A gondozasi egységben a flirdészoba kozvetleniil kapesolodik a  csoportszobdkhoz,
gyermekétadokhoz.

Mindharom gondozési egység részére az udvari jatéklehetéség biztositott.

A jatszoudvar biztonsdgos, homokozdval, beépitett és mobil mozgasfejleszté eszkozokkel
felszerelt.

Az udvaron jatéktarold biztositott.

Az eszk6zok beszerzése sordn cél, hogy a gyermekek valtozatos tevékenységéhez, sokszinti,
sokféle jatékeszkoz biztositott legyen.

Egy gondozasi egység bejarata akadalymentesitett, ebben a részlegben keriilt kialakitasra a
mozgdaskorlatozott WC.

A gyermekek sajat ruhdban vannak, dgynemiit, t6r6lk6z6t, asztalteritét az Intézmény biztositja.
A csoportszobak berendezése, felszerelése a gyermekek korahoz, fejlettségi szintjéhez igazodik.
Otthonossé a kisgyermeknevelSk és a gyermekek munkéi vardzsoljak az Intézményt.

A jatekkeészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére.

Az udvar tigas, szabad és biztonsagos teret biztosit a jatékra, mozgasra.

A targyi kornyezet véltozatos terepet ny(jt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitdsara.
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Felszerelési jegyzék

Gyermekoltozok | db Fiirdészobak db | Csoportszobak db
(0sszes) (Osszes) (0sszes)
toro1kozo, fésh, ” ikséo
hirdet6tabla 6 | fogmosd pohar ¢ | syermekagy SZUKSCE
. matraccal szerint
tartd (16 rekeszes)
e o . e likség
It kr 0 ] , 5 SLUKSCE
0lt6z0szekrény 9 poOlyézo asztal 6 | hemperg6 szerint
6ltoztetd pad 9 |ollo 6 elkentertt szuk;eg
szobarész szerint
ruhafogas 3 allo tikor, teljes 6 k,lsg}ferm?knevel(n 19
alakos tamlds szeék
szemetes badella 3 gyogyszerszekrény 3 kisgyermekneveldi 6
asztal
polyéazd asztal 3 hosszméré 3 | gyermek aszal 24
mpotatrto 3 | bili 12 | gyermek szék 96
szekrény
szennyes tarto 3 | fektetd 80
badella 6 | nyitott jatékpolc 12
személymérleg 3 moz%asfeﬂeszto 6
eszkoz
hémérd 3 | beépitett szekrény 6
szobai hdmérd 3 | gyermekheverd 12
szeméttarold 6
badella
faliéra 6
szobai hdméro 6

Kiszoleals helviségek

Irodak:

- bolcsbdevezetdi
- élelmezésvezetsi

Ebédlé:

. dolgozdk részére

Konvha:

<16készitdk:

- z0ldség-elOkészitd
- husel6készitd (csirkehus, sertéshus, pulykahus)

- tejkonyha
Mosogatdk:

- fehér

- fekete

Raktérak:

- SZArazaru
- z6ldséges

- vegyi
- textilia

Szocidlis helviségek:

- 61t6z6 (2 db)
- zuhanyz6 (2 db)
- WC (6 db)
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4. A napirend

A ol szervezett, folyamatos és rugalmas napirend a gyermekek igényeinek, szikségleteinek
kielégitését, a nyugodt és folyamatos gondozés feltételeit, annak megvalésitasat kivanja
biztositani, megteremtve a biztonsdgérzetet, a kiszamithatoésigot, az aktivitds és az
dnalldsodas lehetdségét.

A napirenden belll az egyes gyermek igényeit Ugy kell kielégiteni, hogy kozben a csoport
életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozodhassanak a vérhatd
eseményekrol, kiiktatddjon a varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé nyugalmét is biztositja.
A folyamatos gondozéson beliil az egymaést kovetd események (tisztilkodds, étkezés, alvés) a
gyermek biztonsagérzetét, j6 kozérzetét teremtik meg - s egyben kiiktatjék a felesleges véarakozasi
1dot.

A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétsl, fejlettségétdl, sziikségleteitél, de
befolyasoljak azt az évszakok, az idéjards, a csoportlétszam és egyéb tényezbk (pl. a boleséde
nyitasa, zérdsa stb.) is. Kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi allandésdg (,.sajat
kisgyermeknevel8” -rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a kisegité személyzet
Osszehangolt munkdja, a gyermekek otthoni életének, életritmusdnak lchetség szerinti
figyelembevétele.

A kisgyermeknevelk és a bolesédei dajkak munkarendje a gyermekek napirendje alapjan késziil el.

IX.
A csaladok tdmogatisanak médszerei és lehetbségei

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikodé eréforrasok felkutatisira és ezen
erbforrdsok eredményes mukodtetésére irdnyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozdsghoz. Bz a megkozelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés els6dlegességét, a boles6dei ellatds csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapesolattartdsnak, tdjékoztatdsnak t6bb formédja van, mindegyik més-mas szerepet t5lt be, ezért
c€lszerli pdrhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

A kapcsolatteremiés formdi:
1. Csalddldatogatds

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szilék otthoni
kornyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsd csalddlatogatisra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csalddlatogatds arra is
lehetéséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informélédjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csalddldtogatds fontos szintere a
bizalmi kapcsolat megalapozasénak, ami feltétele a késdbbi j6 egyiittmitkodésnek.

2. Beszoktatds (adapticid) - sziilvel torténd fokozatos beszoktatds

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egylittmiikodést helyezi elétérbe. Az
anya, az apa vagy mds csalddtag jelenléte biztonsigot ad, segiti a kisgyermekneveld és a
gyermek kozott az érzelmi kot6dés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 4j kornyezethez
valo alkalmazkodast. A sziilével t6rténd fokozatos beszoktatds folyamata sordn a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziilének informaciét nyujt a bélcsédel
nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejl6dés sajatossagairdl.

3. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesonds informdlds a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatar6l, az 6t érintd napi torténésekrol, véltozasokrél. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasdra is ezen alkalmakkor keril sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekr§l is tényszeri tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az id6kereteknek megfeleléen.
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4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl szolo részletes, kdlesonos tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémék kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziild, a kisgyermekneveld, a bolesédevezets. A szakmai
kompetencian talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kézremukodése.

5. A sziilocsoportos beszélgetések

A sziléesoportos beszélgetések a bolesédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd aktudlis
nevelési témakrdl. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a sziilékkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
sziil6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehetség van az egymastol hallott helyzetkezelést modok
tovabbgondolasara, ezéltal a sajat viselkedésrepertoar bovitésére. A kisgyermeknevel6ktol kapott
indirekt meger6sitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokdsait.

6. Sziiloi értekezlet

Bolesddén beliil a sziiléi értekezlet a sziilék altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilékkel kozosen meghozandd dontések
eldsegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerl sziiloi értekezletet
tartani (beszoktatdsok elStt, a beszoktatdsokat kovetben €s a nevelési év vége felé), de a
bolesddét, vagy az adott gyermekcsoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziilé
értekezlet 6sszehivasara is sor keriilhet.

7. Indirekt kapcsolattartdsi formak

Az indirekt tdjékoztatasi formék jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatok, hirdetétablak, honlap, szordlap, kézosségi oldalakon valo megjelenések lehetSséget
adnak az ismeretterjesztésre.

8. A bolcsdde kapcesolatai mds intézményekkel

8.1. Bolcsdde és évoda kapcesolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapcsolat kialakitdsa, amely a kolcsénds
érdeklsdés révén lehetdvé teszi egymdas munkéajanak, céljainak megismerését, megértését, ezaltal
a gyermekek szdmara az atmenet is z6kkend-mentesebbé vélhat.

8.2. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolesonds tiszteletben tartdsaval jol miikodé kapesolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csaladok kapcsolatba
keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlodése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A bolesddék és a kiilonbozé (bolesédei haldzaton beliili és a csalddsegités teriiletén miik6do)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bolcs6dei ellatas
fejlédéséhez, az ellatast igénybe vevd csaladok sziikségleteihez, elvardsaihoz torténd 1gazodast
segitheti.

Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:
. Székesfehérvar Megyei Jogti Véaros Onkormanyzata Human Szolgéltato Intézetével,
. modszertani feladatokat ellaté intézménnyel,
« aszocidlis és gyamhivatallal,
« Alba Béstya Csalad- és Gyermekjoléti Kozponital,
« Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgdlattal,
. népegészségligyi szakigazgatasi szervvel,
. gyermekorvosi és védénéi szolgélattal, az 6vodakkal,
. Székesfehérvari SZC Bugat Pal Szakgimnéziuma és Szakkozépiskoldjaval,
. bolcsédei ellatast nywjté intézményekkel, a Magyar Bolesodék Egyestiletével,
. az Intézményben miikdds érdekvédelmi szervezettel.
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9. Alapelidtison tili, a csalédi nevelést tdmogatd szolgdltatisok

A boleséde az alapellatason tdl, az épiilet adottsagaihoz igazitottan, valamint a szakmai létszam
figgvényében csaladtdmogatd szolgaltatasokat is végez, melyek az aldbbiak:

- vendégétkeztetés /gyermek/

o 1d6szakos gyermekfeltigyelet biztositidsa

Valamennyi szolgaltatidsi formankban toreksziink az Alapprogramban rogzitett szakmai elvek
betartasara.

Az id6szakos gyermekfeliigyelet soran a sziilé csatolja a hézi gyermekorvos vagy haziorvos
igazolasat arrol, hogy a gyermek egészséges és kozdsségbe mehet, valamint bemutatja a kotelezd
védodoltasokrol szold igazolast.

A sziil6 elfoglaltsaga idejére (néhany o6rara) kérheti a gyermeke bolcsédei ellatdsat, de arra is van
lehetéség, hogy a gyermekek sziilével egyiitt 1atogassdk az Intézményt a nap bizonyos szakaban
(jatszdidbben) annak érdekében, hogy a szilok egyiitt jatszhassanak a gyermekeikkel a bélesdde
altal biztositott koriilmények kézott.

A vendégétkeztetést olyan sziilok is igénybe vehetik, akik otthon nevelik gyermekiiket.

A csaladtamogato szolgéltatdsok igénybevételének dija:

Id6szakos gyermekfeliigyelet: 400 Ft/ora

Vendégétkeztetés: A fenntarté rendeletében meghatérozott mindenkori brutté
nyersanyag norma + 60 % rezsi

A szolgaltatasok mikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatarok betartasa.

A szolgaltatasok az alapfeladat ellatdsat nem veszélyeztetik.

X.
Az igénybe vevik és a személyes gondoskodast végzé személyek jogainak védelmével
kapcsolatos szabalyok

Az Intézményben Erdek-képviseleti Férum miikédik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
hazirend jévahagyasédval, a szakmai program véleményezésével segiti az Intézmény szakmai
munkdjat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az Intézmény dolgozéi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bolesédei nevelés 6sszhangjanak megteremtése,
kozos feleldsségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

«  megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hataskérébe tartozo tigyekben,

= intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hataskorrel rendelkez6 szervnél,

egyetértési jogot gyakorol a hazirend jovéhagyaséandl,

= a bolcsdde vezetdjénél véleményt nyilvéanithat a gyermeket érinté tigyekben, javaslatot
tehet az Intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatasok
tervezésérdl, mukodtetésérdl, az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasardl,

« intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabélyokban
rogzitett feladat- és hataskorsket.

Az Erdek-képviseleti Forum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil irdsban
koteles vélaszt adni. Az Erdek-képviseleti Férum iiléseirél jegyzékonyvet kell késziteni,
megdrzésérol a bolesddevezeté gondoskodik.

A gyermek sziiléje/ térvényes képviseldje a Fenntartéhoz vagy a gyermekjogi képvisel6hoz
fordulhat, ha a bolcsddevezets vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon belil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogl képviseld elldtja a gyermekvédelmi gondoskodédsban részesiilé gyermek — a
Gyvt-ben meghatdrozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogar megismerésében €s
érvényesitésében, valamint kotelességel megismerésében é€s teljesitésében.
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Az Intézmény biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozdi a gyermekjogi képviseld személyét és
a vele valo kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

A boleséde munkatarsai szamara a jogok gyakorldsdnak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabalyait a kozalkalmazottak jogallasarol sz6lo 1992. évi XXXIIL. térvény hatarozza
meg.

A bolcsédében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban allo személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecstilést megkapjék, tiszteletben tartsdk emberi
meéltdsagukat €s személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld
munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

X1.
Elelmezési tevékenység

Az Intézmény sajat f6z6konyhaval rendelkezik, a beszerzést is onalldéan végzi. A beszerzett
élelmiszerek szakositott tarolasa, raktarozésa és feldolgozasa jogszabélyi eldirdsok szerint
torténik.

A konyha miikodését a HACCP rendszer szabalyozza.

A Dbolcsédei élelmezés sordn a korszerl csecsemd é€s kisgyermek téplalasi elveket kell
figyelembe venni tgy, hogy a taplalék:

1. mennyiségileg elegend6 ¢€s mindségileg helyes dsszetétell
2. higiénés kovetelményeknek megfeleld

2

3. megfelel konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Ennek megvalositasa érdekében gondoskodni kell:
- Téargyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrdl.
- Esszerti takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérol.
- A meglévd eszkozok rendeltetésszerli haszndlatdrdl, karbantartdsardl, potldsardl,
fejlesztésérol.
- Az étkezéshez sziikséges élelmezési anyagok beszerzésérol.
- Az lzemi és személyes higiénés el6irdsok betartdsaval az ételek taroldsarol,
elkészitésérol, talalasardl, kiszolgélasarol.
- A konyha technologiai szinvonaldnak folyamatos fejlesztésérol.
- Az egységes diétas rendszer megteremtésérol.
- A korszer( taplalkozastudomanyi eldirasok betartasardl.
- Az élelmezés Osszehangolasardl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasar6l.
- A kulturalt étkeztetés megvaldsitaséardl.
- Az élelmezési feladatok ellatasaban részt vevé dolgozdk folyamatos képzésérol,
tovabbképzésérdl.
Csecsemd tdpldlas
A bolesédeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatalyos iranyelvek rendelkezések
figyelembevételével a csecsemd étrendjét bedllitani, fejlédését nyomon kdvetni.
A csecsemd tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhaban, kiilon étlap szerint torténik.

Kisgyermek tdpldlds

A korszerl taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljardsoknak a figyelembevételével a
bilesddevezetd, az élelmezésvezetdvel és a bolesdde orvosaval kdzosen éllitja dssze legalabb ket
hétre el6re az étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormainak figyelembevételével.

A bdlesddében az ajanlott napi energia és tdpanyagtartalom 75%-4t kell biztositani. Az étrendnek
a valtozatossdg, idényszerliség, izben valdé Osszehangoltsag, ©ndlld étkezésre nevelés
szempontjainak is meg kell felelni.
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Ftkezés el6tt az ételt az élelmezésvezetének meg kell kostolni, és ezt dokumentalni kell.

Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezeté mennyiségi €s mindségi szempontbol
naponta ellendrzi, és a tapanyag értékeket nyomon koveti. A gyermekek étkeztetése és az étlap
elkészitése a bolesddeorvos, taplalékallergias gyermek étkeztetése, és vonatkozasukban az étlap
elkészitése a szakorvos utasitasai szerint, a vonatkozd eldirdsok betartasaval torténik. Az
étkeztetés sordn a mindenkor hatélyos kdzegészségligyi szabalyokat be kell tartani.

X1I.
Dokumenticidk

A felvétel rendje, dokumentacidja

A bolcsdde a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkdzbeni ellatdsaként az életkornak
megfelel6 nappali felugyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést biztosit.
Mindazon szilék, torvényes képviselok igénybe vehetik a bolesédét, akik gyermekiik
napkdzbeni ellatasarél munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozést
segitd ellatas és a gyermeknevelési tamogatas folyositasa melletti munkavégzést is —, munkaerd-
piaci részvételt elésegité programban, képzésben vald részvételiik, nappali rendszert iskolai
oktatdsban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatdsban, felsGoktatasi
intézményben nappali képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt nem tudnak
gondoskodni.

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem (Szakmai program 1. melléklete) és a hozza kapcsolddd
dokumentumok bemutatisaval t6rténik.

A gyermek boles6débe torténd felvételét a  szilé/térvényes képviseld, ill. a sziild
hozzéjaruldsdval a korzeti védénd, a hazi gyermekorvos vagy a héziorvos, a csalad- €s
gyermekjoléti szolgalat, a gydmhatosag is kezdeményezheti.

A felvételrél a bolesédevezetd dont, melynek eredményér6l a sziil6t, torvényes képviseldt
frasban értesiti (Szakmai program 1/4., 1/B., 1/C. melléklete).

Az igénybevétel megkezdése el6tt a bolesédevezetd a sziildvel/tdrvényes képviselovel
megéllapodast (Szakmai program 2. melléklete) kot.

A bolcs6dében a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az intézményi téritési dij
Osszegét Székesfehérvar Megyei Jogd Viaros Onkorményzat Kozgytilése rendeletben
szabdlyozza.

A személyi téritési dij 6sszege évente két alkalommal vizsgalhato felil és valtoztathatd meg,
kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csdkken, hogy dijfizetési kotelezettségének
nem tud eleget tenni. Az 1y téritési dij Osszegérdl az ellatast igényld sziils értesitést kap.
A kotelezett nem kotelezhet6 a feliilvizsgalatot megel6z6 1dészakra vonatkozoan az uj téritési dij
megfizetésére.

A személyl téritési dijat eldre, legkésébb a targyhénap 10. napjaig kell az Intézmény
hazipénztardba, vagy az Intézmény elszdmoldsi szamlajara befizetni. Ha a téritési dij fizetésére
kotelezett a személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a bolecsédevezetd
15 napos hatéridé megjelolésével irdsban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hatarid6é eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhatralékot nyilvantartdsba veszi. A dijhatralékrol negyedévenként tdjékoztatja a fenntartot a
téritési dijhatralék behajtdsa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

A boleséde Hazirendje a Szakmai program 3. mellékletében, az Frdek-képviseleti Férum

mitkodésének szabalyai a Szakmai program 4. mellékletében taldlhaté. Az Intézmény
mikddésére vonatkozé szabalyzatok korét az SZMSZ részletesen tartalmazza.

Egyéb bolesédei dokumentaciok
A boleséde a gyermek fejléddésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsarol vald
tajekozodas céljabol az egyes mddszertani javaslatokban megfogalmazott mddon dokumentaciot

vezet.
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A dokumentdcié vezetése, az abban szereplé adatok, informéciok felhasznalasa a gyermekrdl
vald lehetd legmagasabb szinvonald gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése
érdekében torténik. A dokumentéacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgalja.

A dokumentéci6 vezetésénél fontos szempontok targyszeriiség (objektivitas), a validitas
(a szempontok, kategéridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak oOket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A dokumentacid készitéséhez alkalmazott moddszerek, és eszkozok kivalasztdsanal
kiilonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsdg igényére (személyi- és
targyi kornyezet allandésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott
¢lethelyzetekhez val6 hasonlésaga).

A dokumentaci6 vezetésénél kérni kell a sziilé hozzgjarulasat, a rdgzitetteket kérésre a sziiléknek
meg kell mutatni.

A dokumentacio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig
figyelembe kell venni.

Az Intézményben vezetett nyilvantartdasok, illetve kezelt dokumentumok munkakéronként:

Bolcsédevezetd
o felvételi konyv
e megéallapodés az ellatas igénybevételérdl
e a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szold
328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy
tavollétének dokumentalasa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentélasa
e havi statisztika
o fertdz6 betegségek nyilvantartasa
o tetvességi nyilvantartas
e munkakéri leirasok készitése
o koltségvetés készitése
e heti étrend
e dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
o dolgozok jelenléti kimutatdsa
e személyl anyagok vezetése
s dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa
e Lgészségligyi Nyilatkozat és vizsgalati adatok
e beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra
o dolgozok egészségligyl kdnyve
e kis és nagy értékli eszk6z6k nyilvantartasa (leltar)
e munkavédelmi naplé vezetése
e tlizvédelmi napld vezetése
e ¢étkezOk nyilvantartasa (gyermek)
e szlrévizsgalatok nyilvantartasa
o selejtezéssel kapesolatos dokumentacio vezetése
e téritési dijak nyilvantartasa

Elelmezésvezetd
e heti étrend, napi nyersanyag kiszabat
e 4rubeszerzési bizonylatok, szamlak
o arukészlet nyilvantartasa
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élelmiszer felhasznalds nyilvantartasa
€lelmiszer biztonsagi dokumentacio vezetése
vendégétkezésben részt vevék nyilvantartsa

Bolcsbddeorvos

]

]

@

gyermek egészségligyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente)
heti étrend
élelmezés ellenérzése

KisoyermeknevelGk

®

Csoportnaplé: a gyermekcsoport napi életének {8 torténéseit rdgziti. Tartalmazza a
hidnyzok nevét, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban, illetve minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

Gyermek egészségligyi tbrzslap percentiles tablival: Tartalmazza az orvosi
bejegyzéseket, negyedéves, éves statusz vizsgalatokat.

Fejlédési naplé: a csalddlatogatds tapasztalatainak rogzitésére szolgal. A beszoktatasi
tervet (ideje, modja menete) kovetben, a beszoktatas idejének, de legalabb tiz nap
torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozéan. A beszoktatasi id6 befejezetését
kovetben, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal kell vezetni. Valamennyi
fejlédési tertiletre vonatkozoan Osszefoglalja a kisgyermekneveld a gyermek adott
fejlettségi szintjére vonatkozd megfigyelések tapasztalatait.

Csaladi fiizet: A csalad és a boleséde kapesolattartdsanak frdsos formaja. A sziiléket
tajékoztatja a gyermek bolesédei életének torténéseirdl, fejlédésérol. Igazabsl nem
egyiranyu bejegyzések adjak igazi tartalmat, jo, ha a sziilé is valaszol, informélja a
kisgyermeknevel6t a gyermekek otthoni életének torténéseirdl.

Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirél a sziil6t tajékoztatni kell
¢s illik, de haromhavonta ssze kell foglalni a gyermek fejlédését is.

Napi jelenléti kimutatds

Nevelési terv

XIII.
A fejl6dés leggyakoribb jellemz6i a bolesédéskor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlédés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlodésben és a fejlettségi szintben jelentés egyéni kiilénbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztdlyban azonban altaldban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populécié tébbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljitk merev kategoriakként,
akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Bolesddés kor végére:

®

Nagyon sok teriileten 6nallé a gyermek: egyedill étkezik, oltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apré segitséget igényel.

Mar nem csak a szoros feln6tt-gyermek kapesolatban érzi magét biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival.

Jol tajékozodik kérnyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabdlyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem jelent nehézséget szaméra.
Kormyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt j tevékenységekben.
Gazdag szokinese van, els6sorban beszéd Gtjan tart kapesolatot felnttel-gyerekekkel.

A gyermekek t6bbsége szobatiszta.

X1V. Az ellendrzés és az értékelés rendszere

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolesédés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolydsol a gyermek képessége és az a csaladi kornyezet,
amelyben €l.
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A program ellendrzését, értékelését segiti:
e a csoportok nevelési terve,
e a vezetd munkaterve,
e azegyéni dokumentacid.

Elemezziik:
e a gyermekek szokds és szabalyrendszerét,
o agyermekek ismeretszintjét,
e a sziilok elvarasait,
e a kisgyermeknevelOk felkésziiltségét, érdeklddését,
e bolecsdde targyi feltételeit,
o a bolcsédei dokumentéciot.

FEllenorzés sordn vigsgdaljuk:
e a gyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett neveld, fejlesztd tartalmak, ezeknek
milyen a hatésa,
¢ milyenek az eredmények a szocializdcid, a megismerés, a kommunikdaci6 terén, mennyire
biztositottak a tapasztalatszerzési lehet6ségek,
e clemezziik a gyermek jatékara jellemz6 fejlettségi szintet, a mozgaslehet6ségeket,
o a gyermek 6nalldsagi fokanak jellemzoit a bolesddés kor végén.

A nevelést és gondozéast a szakmai program segiti abban, hogy a bolestdel alapelvek
érvényesiilése mellett kibontakozhasson a sokszintli bélcsédei gyakorlat, amely az életkori
sajatossagokat figyelembe véve biztositja a gyermekek sokoldala fejlédését. A boleséde, mint
intézmény meg tudja 6rizni a korosztdlyanak megfeleld elvi és modszertani sajatossagokat,
gyermekkozpontu szemléletet, a mértékletességet. Ugyanakkor a boleséder gondozas mellett
elismertebb lesz a nevelés is.

Sziiloi elégedettségi vizsgalat:

A szolgaltatdst igénybe vevs sziilék véleményét tartalmazza az Intézményben dolgozo
szakemberek szakmai munkajardl, valamint javaslataikat a szolgéltatds mindségének javitdsa
céljabol.

Az elégedettségi vizsgélatot a nevelési év juniusdban végezzik el. A kérdoivek feldolgozasa utan
elemezziik és értékeljiik a véleményeket, lesziirjiik a tapasztalatokat. A javaslatokat beépitjiik a
neveld-gondozé munkankba, és a csaladdal torténi egytittmiikodési formékba.

XV.
Hagyomanyos iinnepek

Az iinnepeket ¢s a hagyomanyok apoldsat nem lehet kihagyni a bolcséde €let€bdl sem, hiszen
jatékos formaban viselkedési formak, magatartdsi modok atadaséra van lehet6ség, a gyermekek
szamara megkiilonboztethetdvé valnak a hétkéznapok €s a jeles napok. Pedagogiai szempontbol
is sok lehetéséget rejtenek magukban, egyrészt kozos tevékenységet és esziétikai élmenyt,
masrészt betekintést bolesédénk munkéjaba. A szokasok, hagyoméanyok megtartasa a kulturalis
orokség 4polasat jelenti, amelyre a korai életszakasztol kell szocializalnunk a gyermekeket.
A boles6dei nevelés feleléssége azért is hangstlyos, mert napjainkban e hagyomanyokbol egyre
kevesebbet éltet a csalad.

Hagyomanyos tinnepeink:
e Mikulds

Karécsony

Farsang

Husvét

Anyék napja

Gyermeknap

Bticst uzsonna

Sziiletésnap

® © & © ¢ o @
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XVL
A szolgdltatasrol sz6l6 tdjékoztatas helyi médja

A Fenntarté és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nyujtott
szolgaltatdsokrdl a potencidlis ellatotti célcsoport hozzatartozdi, valamint az igénybe vevOk
széleskorl, korrekt, pontos tdjékoztatist kapjanak. A szolgéltatdsokat, az igénybevétel
lehet6ségeit és feliételeit az ellatasi teriileten €16k, valamint mds érintettek szamara is elérhetd
modon és  helyen nyilvanossdgra hozza, melynek formdja a Fenntarté honlapja
(www.szekesfehervar.hu). Ezen kiviil az igénybe vevOk az Intézmény munkatérsaitél személyes
informdcio6t kapnak az ellatas tartalmardl, az igénybevétel modjardl, feltételeirdl.

XVIL
Zaré rendelkezések

A Szakmai program hatalyba Iépése

A Mesevildag Boleséde Szakmai programja Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzat
Kozgylilése Human Koézszolgélati Szakbizottsaga jovahagyasaval 2020. marcius 1. napjaval 1ép
hatélyba és visszavonasig érvényes.

Jelen Szakmai program hatélybalépésével egyidejlileg hatdlyéat veszti a Székesfehérvar Megyei

Jogti Véros Onkorményzat Kézgytilése Human Kozszolgalati Szakbizottsaga 452/2017. (X. 19.)
szamu hatérozattal jovahagyott Szakmai program.

Székesfehérvar, 2020. februér 3.

Femso e o
Lengyel Laszlo§é
Mesevilag
) BdélecsGde
S, ,

%2¢ . e

Zaradék

A Mesevilag Boleséde Szakmai programjat Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormaényzat
Kozgytilése Human Ko6zszolgalati Szakbizottsdga az 51/2020. (II. 13.) szdmu hatdrozatdval
jovahagyta.

Székesfehérvar, 2020. februdr 19.

polgarmester”

o
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Szakmai program 1. melléklete
Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkormanyzata
Mesevilag Bolcsdde
8000 Székesfehérvar, Kigy6 utca 1/A
Tel.: 22/312-606
e-mail; bolcsode@mesevilagbolesode.hu

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

Alulirott, ..o €8 kérem/kérjiik gyermekem/gyermekiink
bélcsédei felvételét a Székesfehérvar Megyei Jogt Véros Onkorményzata
Mesevilag Bolcsddéjébe ... 1d6ponttédl kezdédden.

Az aldbbi bdlcsédébe nydjtottam/nydjtottunk be bolesédei felvételi kérelmet (kérem, az egyes
intézményeket a felvétel vdlasztott rangsoranak megfelelden sziveskedjen megadni):

A felvételre kért kisgyermek adatai:

Csaladi és utdneve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Sziiletési hely, id6é:

Anyja sziiletési csaladi  és
uténeve:

Lakoéhelye (lakcimkdriyaval
megegyezden):

Tartézkodasi helye
(lakcimkdrtydaval megegyezden):

Hézi gyermekorvos neve:*

Rendeld cime:*

VEédond neve:*

Rendeld cime:*

*Tudomdsul veszem, hogy az itt szerepeltetett adatok megaddsa onkéntes, a bélcsédei felvételi eljardsban
azok figyelembevételéhez a hozzdjdruld nyilatkozatom sziikséges.

A csaladban eltartott gyermekek szdma Osszesen: ............ 6
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Sziilé/mas térvényes képvisel6 adatai:

Edesanya/més trvényes Edesapa/mas torvényes
képviseld képviseld
(a megfeleldt kérem, (a megfeleldt kérem,
alahuzdssal jelolje) aldhizassal jeldlje)

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi €s utoneve:

Lakoéhelye (lakcimkdriydval
megegyezden):
Tartézkodési helye

(lakcimkdrtydval megegyezden):

Telefonszama:*

E-mail cime:*

*Tudomdsul veszem, hogy az iit szerepelletett adatok megaddsa onkéntes, a bolcsddei felvételi eljardsban
azok figyelembevételéhez a hozzdjdrulo nyilatkozatom sziikséges.

Azon koriilmény(ek), amely(ek)re tekintettel a gyermek bolesddei felvételét kérem/kérjikk (10bb is
megjelolhets):
O a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
O a gyermek harom vagy t6bb gyermeket neveld csaladban €l
0 a gyermeket egyediilallé személy (hajadon, ndtlen, Szvegy, elvalt, hazastarsatol kilon €10,
kivéve, ha élettarsa van) neveli
O agyermek védelembe vett
[0 a gyermek sziilei/t6rvényes képviseldi munkavégzése miatt (ideérive a gyermekgondozdsi dij, a
gvermekgondozdst  segitd elldids és a gyermeknevelési tdmogatds folydsitdsa melletti
munkavégzést is)
0 a gyermek sziilei/tdrvényes képvisel6i munkaerd-piaci részvételt eldsegité programban,
képzésben vald részvételiik miatt
O a gvermek sziilei/térvényes képviseldi nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali oktatéas
munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felsboktatasi intézményben nappali képzésben
valé részvételitk miatt
0O a gyermek napkozbeni ellatasardl a gyermek sziilei/tdrvényes képvisel6i orvosilag igazolt
betegségiik miatt nem tudnak gondoskodni
O a gyermek fejlodése érdekében alland6 napkdzbeni ellatasra van szitksége
a gyermeket idéskort személy neveli
[0 a gyermek ellatasarol a gyermek sziildje, torvényes képviseldje szocidlis helyzete miatt nem tud

d

gondoskodni

A kérelem egyéb indoka:

Felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a kozolt adatok, a felvételnél figyelembe vehets szempontok a
valosagnak megfelelnek; az azokban bekovetkezd valtozas esetén a bolesdde vezetbiét a valtozast kdvetd
15 napon beliil fenti elérhetdségen irdsban (levélben, e-mailben) tajékoztatom. Tudomasul veszem, hogy
a valotlan adatok koézlése a felvételi jogosultsag megsziinésével jarhat.
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Tudomaésul veszem, hogy abban az esetben, ha keresétevékenységet folytatok, vagy ha
keresGtevékenységet folytatni kivanok, akkor legkésébb a gyermek bolesGdei ellatdsanak megkezdését
megeldz6 két héttel a boleséde vezetdjének munkaltatdi igazolast nydjtok be, vagy bemutatom a leendd
munkaltatd igazolasat arrdl, hogy néla alkalmazasban fogok 4llni, megjeldlve annak kezdd iddpontjat is.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az ellatds megkezdésekor kételes vagyok az intézmény szdmara eldirt
nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni.

Székesfehérvar, ............. BV .t hé............ nap
Edesanya/ Edesapa/
mas torvényes képviseld més torvényes képviseld
alairasa alairdsa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott. ..o Alulirott. ..o
hozzajarulok / nem jarulok hozza*, hozzajarulok / nem jarulok hozza*,
hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes
adataimat a Mesevilag Bolcsdde kezelje. adataimat a Mesevilag Bolcséde kezelje.
Kelt Keltr o
Edesanya/ Fdesapa/
mas térvényes képviseld més torvényes képviseld
alairasa alairasa

*a megfeleldt kérem, alahuzdssal jelolje

Kérelem benyuajtasanak idépontja:.....coiviiiiviiiieniniiiiiinnnnn

A kérelmen feltiintetett személyes adatok, a felvételnél figyelembe vehetd szempontok hitelességét
az alabbi - bemutatott - dokumentumok alapjan ellenériztem:

vserascecesas T L L R N R R R tescsecan

esessseersasecotoeneserasensnnsee Gessseesreevsssarressossessssesnosane ..

S 404000004000 000800 9900400005080 PRITECIONVYEIOIRIROIIOTNDBOTTS P R R Y R R R L L R LR T R R ceo
T R L R R R R R R R ] tersesccnassvess eve

R R L N R R R R L

bolcs6devezetd
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A bolcsédei felvételi kérelemhbez bemutatandd dokumentumok:

a gyermek sziilletési anyakdnyvi kivonata,

a gyermek lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya (lakcimkartya) és tarsadalombiztositasi
igazolvanya (TAJ kartya),

a sziil6k/mas torvényes képviselok lakeimet igazold hatdsagi igazolvanya (lakcimkértya)

a keres6tevékenységet folytatd, vagy folytatni kivand sziil6/mas térvényes képvisel munkéltatoi
igazolasa, vagy a leendé munkaltatéjanak igazolasa arr6l, hogy nala alkalmazéasban fog 4llni,
megjelolve annak kezd6 idépontjat is,

az illetékes munkatigyi kirendeltség igazoldsa a munkerd-piaci részvételt elésegité programban,
képzésben valo részvétel esetén annak tényérol, idejérdl,

tanuléi/hallgatéi  jogviszony esetén a koznevelési/oktatasi  intézmény 4ltal  kiallitott
iskolaldtogatasi, illetve jogviszony igazols,

amennyiben a sziilé/méas torvényes képviselé orvosilag igazolt allapotéra tekintettel a gyermek
napkdzbeni ellatasarol nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa,

a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazoldsa arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bolcsédében gondozhatd,

hérom- vagy t5bbgyermekes csaldd esetén a Magyar Allamkincstar igazolasa a magasabb Ssszegli
csaladi potlék folydsitasarol,

amennyiben a sziil6/mas torvényes képviseld egyediilallé, a Magyar Allamkincstar igazolésa a
magasabb Osszegli csaladi po6tlék folydsitasardl,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, valamint héatranyos helyzetd, illetve
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsdg megallapitisardl szol6 hatarozat,
védelembe vett gyermek vonatkozédsaban a gydmhatdsagi hatarozat,

diétas étkezést igényld gyermek tekintetében a szakorvosi igazolas.



Szakmai program 1/A. mellékiete

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormé4nyzata
Mesevilag Bolcsde

8000 Székesfehérvar, Kigyo utca 1/A

Tel.: 22/312-606

e-mail; bolcsode(@mesevilagbolcsode.hu

Targy: Ertesités bolcsédei felvételrsl

FELVETELI ERTESITO

Ertesitem, hogy gyermeke L (szliletési 1d6:
........................... lakcim:  ........) aléve o hol L napjato]

— a jogosultsagi feltételek megléte esetén — felvételt nyert a Székesfehérvar Megyei Jogu Véaros
Onkormanyzata Mesevildg Bolcs6déjébe.

A bolesodei ellatasra irdnyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz6lo 1997. évi XXXI. torvény 32. § (1) bekezdés d) pontja alapjan a
bolesddevezetd intézkedése alapozza meg.

Téjékoztatom, hogy az ellatas igénybevételének megkezdése elétt az intézmény és On kozott
irdsban megallapodas megkotésére kertil sor, melynek feltétele, hogy a felvételi kérelemhez
kozolt adatok, illetve az azokban idékozben bekovetkezett valtozésok alapjan a jogosultsag
tovébbra is fennalljon.

Kérem, amennyiben a b6lcsddei féréhelyet nem kivanja igénybe venni, arrdl az értesités atvételét
kévetd 8 napon beliil fenti elérhetéségen irdsban (levélben, e-mailben) sziveskedjen tajékoztatni.

Felhivom figyelmét tovabba, ha a megéallapodast nem k&ti meg, vagy az értesités kézhezvételétdl
szamitott 30 munkanapon beliil nem jelentkezik, az intézmény az tires féréhelyet nem tartja fent,
ezért gyermeke bolesédei felvételére iranyuld eljaras — kiilon intézkedés nélkill — megsziintetésre
kertil.

Tisztelettel:

bolesbdevezetd
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Szakmai program 1/B. melléklete

Székesfehérvar Megyei Jogl Varos Onkormanyzata
Mesevilag Boleséde

8000 Székesfehérvar, Kigyo utca 1/A

Tel.: 22/312-606

e-mail: bolcsode@mesevilagbolcsode.hu

Targy: Frtesités bolesédei  felvétel
iranti kérelem elutasitasardl

....................................... (Név)
....................................... (Cim)
Tisztelt................ ]
Kérelmét, melyben ............... Vo hé..ooo napjatol  kérte  gyermeke
......................................... (sztletési id6é: ..., lakeim:

............................. ) felvételét Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata
Mesevilag Bolesddéjébe, férdhely hidnyaban elutasitom.

Az értesités atvételét koveté 8 napon belil fenti elérhetéségen irasban (levélben, e-mailben)
kérem szives t4jékoztatdsat abban az esetben, ha az Ondk szédméra gyermekik bolcséder
felvételére a ............ Joviaiiinnn. nevelési év sordn egy késobbi idopont is megfelel. Kérem,
vélaszdban ennek id6pontjat megjeldlni sziveskedjen, mely esetben a felvételre vonatkozd
igényét varolistara helyezem.

Tajékoztatom, hogy visszajelzés hidnydban a bolcsédei felvételre vonatkozo igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A bolesddei ellatasra irdnyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsédevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy amennyiben fenti déntésem vitatja, az

€rtesités atvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartohoz (Székesfehérvar Megyei Jogt
Véros Onkormanyzata, 8000 Székesfehérvar, Véaroshaz tér 1.) fordulhat.

Székesfehérvar, .........................

Tisztelettel:

bélesddevezets




Szakmai program 1/C. melléklete

Székesfehérvar Megyei Joglt Varos Onkormanyzata
Mesevilag Bolesode

8000 Székesfehérvar, Kigyd utca 1/A

Tel.: 22/312-606

e-mail: bolcsode@mesevilagbolcsode.hu

Targy: Ertesités bolcsédei felvétel
iranti kérelem elutasitasarol

....................................... (Név)
....................................... (Cim)
Tisztelt..................]
Kérelmét, melyben ............... €V, hé......o... napjatol  kérte  gyermeke
......................................... (szuletési  1do: e eiiteieiiienicenee, lakeim:

........................................... ) felvételét  Székesfehérvar Megyei  Jogti  Véros
Onkormanyzata Mesevilag Bolcsddéjébe elutasitom, tekintettel arra, hogy a gyermek bolcsdei
ellatasat Székesfehérvar Megyel Jogu Varos Onkorményzata
......................................... Bolcsédéje biztositja.

A bolesddei ellatasra irdanyul6 jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi

igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1) bekezdés d) pontja
alapjan a bolcsédevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az

értesités atvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartéhoz (Székesfehérvar Megyei Jogt
Viaros Onkorményzata, 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.) fordulhat.

Székesfehérvar, ....................

Tisztelettel:

bélesddevezetd




Szakmai program 2. melléklete

MEGALLAPODAS
gyermekek napkézbeni elldtdsa / bolesddei elldtds igénybevételcher

amely létrejott egyrészr6l a Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata Mesevilig Béleséde
(cime: 8000 Székesfehérvar, Kigy6 utca /A, tel.: (22) 312-606,
Képviselis. .ot e bélcsddevezetd, fenntartd neve: Székesfehérvar Megyei Jogh
Varos Onkorméanyzata — tovabbiakban: Fenntartd —, cime: 8000 Székesfehérvar, Véroshaz tér 1.,
tel.: (22) 537-100), mint szolgaltatast nyujtd — tovabbiakban: Intézmény -,

masrészrol

Ellatott kisgyermek Sziil¢/Torvényes képviseld

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Sziiletési hely, id6:

Anyja sziiletési csaladi  és
uténeve:

Neme:

Allampolgarsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy  menekiilt
jogéllasa:

Lakohelye: (lakcimkdrtydval
megegyezden)

Tartézkodasi helye:
lakcimkartydaval megegyezben)

Téarsadalombiztositasi azonositd
jele:

Telefonszama: -

E-mail cime: -

Téritési dij fizetésére korelezett

személy:

Neve: -
Lakohelye: (lakcimkdriydval )
megegyezden)

Tartdzkodasi helye: )
lakcimkdrtydval megegyezden)

Legkdzelebbi hozzdtartozo

adatai. (sziild/térvényes -
képviseld)

Csaladi és utdneve: -

Sziiletési csaladi €s utoneve: -

Lakohelye flakcimkdrtydval
megegyezden):




Tartézkodasi helye
(lakcimkdrtydval megegyezben):

Telefonszama: -

E-mail cime.

mint az ellatast igénybe vevé kozo6tt a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. Az Intézmény az ellatast igénybe vevé kérelme alapjan gyermekek napkozbeni ellatasa - bélesode -
alapszolgaltatast biztosit.

A szolgaltatds igénybevételének kezdd idépontja: ...... év.......bo ... nap
A szolgaltatas idStartama: hatarozatlan idejii - hatarozott idejit  (megfeleld aldhvizands)
Hatérozott idejli ellatés esetén az igénybevétel befejezs idépontja: ...... év...... hé....... nap

2. Tajékoztatasi kitelezettség
A személyes gondoskodast nyujtéd ellatds megkezdésekor az Intézmény vezetdje tdjékoztatja az ellatasra
Jjogosult gyermek sziiléjét, torvényes képviseldjét:

- az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

- az Intézmény altal vezetett, red vonatkozé nyilvantartasokrol,

- az érték- és vagyonmegOrzés modjardl,

- a bolcsbde hazirendjérol,

- panaszjoga gyakorlasanak maodjarol,

- afizetendd téritési dijrdl,

- ajogosult jogait és érdekeit képvisel6 érdek-képviseleti férumrol.

Alulirott ... (szulo/torvényes képviseld) nyilatkozom, hogy az Intézmény vezetdje
részérdl fenti tajékoztatas megtortént.
A jogosult gyermek sziiloje/térvényes képviselGje a személyes gondoskodast nyjtoé ellatas megkezdésekor
koteles:
- az Intézmény szamaéra eldirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,
- a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beéllott valtozasokrol
nyilatkozni.

3. Az Intézmény az alabbiakat biztositja az ellatist igénybe vevé sziilo/torvényes képvisel6é gyermeke
szdmara:
- atdrvényes képviseld kozremitkodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- megfeleld textilidt és butorzatot,
- abdlcs6dei ellatas alapelveire épiilé szakszerli gondozast-nevelést,
- anyugodt alvast, pihenést,
- a gyermek szabadban val¢ tartézkodasanak biztositasat,
- a gyermek fejlettségéhez igazodéan — egészséges pszicho-szomatikus, értelmi, mozgas ¢és a
szocializacios készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,
- az 6nallé jatéktevékenység timogatasat, a gyermek fejlettségének megteleld készségfejlesztést,
- az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas-egészségligyi eldirasokrol sz016 miniszteri rendeletben meghatarozottak szerint.

Az Intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:

- szdban napi rendszerességgel tajékoztatja a sziilot/torvényes képviseldt a bdlesédeben tartézkodd
gyermekkel kapcsolatos eseményekr6l, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlodéscben,
komfortérzetében, kdzdsségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

- a gyermek egészséges fejlodését szolgald neveld-gondozo tevékenység sordn a kisgyermeknevelSk
egyiittmiikddnek a sziil6kkel/torvényes képviseldvel, valamint eleget tesznek a gyermekek jogairol
sz616 nemzetkozi egyezmény eldirasainak,

- akolesonds kapesolattartas érdekében rendszeres idékozonként sziilécsoport beszélgetések tartasara
biztosit lehetdséget.



4. Az ellatast igénybe vevd sziil6/torvényes képviseld vallalja, hogy

- ha a kézolt adatokban valtozas kévetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti,

- a kisgyermeknevelének a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (csaladi fizet)
minden fontos és lényeges informaciot,

- tajékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl; a gydgyult gyermeket orvosi igazolassal hozza a
kozosségbe vissza,

- agyermek fertdzObetegségérdl haladéktalanul tdjékoztatast ad,

- tajékoztatisst ad mindennemt  sériilésrol, tiinetr6l, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,

- a gyermek betegsége, vagy egyéb ok miatti tavolmaradasat legkésébb az adott nap reggelén
8 oraig jelzi,

- aszemélyi téritési dijat pontosan, hataridében befizeti.

5. A szolgaltatisért fizetend6 személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok

Az ellatast igénybe vevd gyermek sziildje/torvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kételezett altal fizetendd személyi téritési dij Ssszegét a bslesddevezetd konkrét Ssszegben dllapitja meg. A
személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletl érmék bevondsa kovetkeztében szitkséges kerekités
szabalyairdl sz616 2008. évi I1L. torvény 2. §-dnak megfelelé modon kerekitve kell meghatarozni.

Az intézményi téritési dij 6sszegét a Fenntartd rendeletben szabalyozza.
A megallapodas megkotésekor az intézményi téritési dij dsszege:

A Fenntartd altal rendeletben szabalyozottak szerint a gondozasért nem, csak a gyermekétkeztetésért kell
személyl téritési dijat fizetni.
Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartdsan beteg vagy fogyatékos (vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek),

- olyan csaladban él, amelyben hdrom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a sziil§ nyilatkozata alapjén az egy fore jutd havi jovedelem Osszege
nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemadodval, munkavallaloi,
egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett sszegének 130%-at vagy

- nevelésbe vették.

Ha a kotelezett a személyi téritési dij 6sszegét vitatja, az Intézmény vezetje erre vonatkozd értesitésének
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a Fenntartéhoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
Intézmény vezetdje 15 napos hataridé megjeldlésével irasban felhivja a kitelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot
nyilvéantartasba veszi. A dijhatralékrél negyedévenként tajékoztatja a Fenntartdt.

A megallapodds megkétésekor a személyi téritési dij Osszege:

A személyi téritési dijat a tiargyhémap 10. napjaig kell az Intézmény hdzipénztiraba, vagy az
Intézmény elszamolasi szamlajara befizetni.

6. A személyes gondoskodast nyajté ellatas megsziinése

Az ellatas megsziinik:
- a hatarozott idejii elhelyezés esetén a megjelolt idtartam — illetve a meghosszabbitott
id6tartam — leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
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- haagyermek a jogszabalyban meghatirozott életkort elérte,

e az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betsltését kovetd
augusztus 31-én,

e ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je €s augusztus 31-e kdzott tolti be, az adott év
augusztus 31-én,

e ha a gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozstt tolti be, a
kovetkezé év augusztus 31-én, ha a sziild, térvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a
gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idSpontig bolesdei ellatds keretében kivanja
megoldani,

e sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek augusztus 31. napjan, amelyben a
hatodik életévét betdlti,

- az Intézmény jogutdd nélkiili megszimése esetén.

Az ellatds megsziintetésének lehetséges modjai:
- szilo, torvényes képviseld kérelmére,
- sziilo, torvényes képviseld részérdl megvaldsuld, a hazirend ismételt stilyos megsértése esetén,
- az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bdlesédében nem gondozhatd.

Az Intézmény vezetdje az ellatds megsziintetésérdl, illetve az ellene teheté panaszrél, valamint az
esedékes, illetve hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl irdsban értesiti a sziilét/tdrvényes
képviselot.

7. Panaszok kezelésérol

A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellato
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az Intézmény
vezetsjénél vagy Erdek-képviseleti Foruménal az ellatst érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabba az Intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, kiilon jogszabaly szerinti
gyvermekvédelmi nyilvantartasba vald iratbetekintés megtagadasa esetén. Az Intézmény vezetdie, illetve
az Erdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgilja, és tdjékoztatdst ad a panasz orvosldsanak més
lehetséges mddjardl. A gyermek sziildje vagy mas torvényes képviseldje az Intézmény Fenntartdjahoz
vagy a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az Intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Férum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

Panasziigye kivizsgalasdban a gyermekjogi képviseld segitheti. A gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége:

A Mesevilde Bolcsdde vezetdie €s elérhetOsé€ge: .o

Telefon: ....oovvivii i, e-mails o

Az Intézményben miikodd Erdek-képviseleti Férum tagjai és elérhetdségiik:

Erdek-képviseleti Forum elnoke:

Tagok:

Szilek részEérdl: ...
Intézmény részErdl: ...

C M Telefon: .............



8. Befejez6 rendelkezések

Az ellatast igénybe vevd a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat.
Jelen megéllapodas a gyermek ellatasanak megsziinésével automatikusan hatalyat veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen megallapodésban feltiintetett valamennyi adat a valdsagnak
megfelel. Jelen megallapodas ......... szamozott oldalbol all, és 2, egymassal szd szerint megegyezd
eredeti példanyban késziilt. Alulirottak a jelen megallapodast elolvaséas utdn, mint akaratukkal mindenben

megegyezdt jovahagyolag irjak ala.

Székesfehérvar, ........................

bolcsédevezetd szilo/torvényes képviseld



Szakmai program 3. melléklete

HAZIREND

A bélcsdde neve: Mesevilag Boles6de

A bélesbde cime: 8000 Székesfehérvar, Kigyd utca 1/A.
A bolesdde telefonszama: 06 (22) 312-606

A bolesddevezetd neve: .........cooiiiiiiiiiiii.
Megbizott helyettes neve: ..............ccoeeviiii.,

1. A boleséde naponta reggel 6.00 -7.45-1g fogadja az érkezé gyermekeket. Kérjiik, hogy 8.00 és
8.30 kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel el6tte vagy utdna érkezzenek. A
részidében gondozott gyermekek fogadésa a sziilokkel elére egyeztetett i1d6ponttol
folyamatosan torténik. A gyermekek napirendje a csoportszobdban és a gyermekoltozoben
van elhelyezve. A gyermekek hazavitelére 18.00 éraig van lehetdség.

2. A bolesédébdl a gyermeket csak a szild (torvényes képviseld) vagy az altala irasban
meghatalmazott személy viheti el. 14 éves kor alatti személy e feladattal nem bizhat6 meg.
Kérjik, hogy a bolcsdédébe a fert6zések elkeriilése érdekében otthonrol ételt, italt ne
hozzanak, a szekrényekben azt ne taroljak!

. Az sltoztetd helyiségben minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak taroldséra. Kérjuk,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bolcs6dében hagyott,
illetve a gyermek személyes targyaiért felelosséget nem tudunk vallalni. Kérjik, hogy a
gyermekeik védelme, a balesetek megeldzése érdekében ¢ékszert (flilbevald, nyaklanc,
karlanc) a gyermekek ne hozzanak magukkal!

(s

4. A bblesédébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozosség érdekében lazas (37,5 °C vagy
ennél magasabb hémérsékletli), antibiotikumot szedé vagy fertdzésre gyanis gyermek a
bolesédét nem latogathatja. A csaladban eléforduld fertézé betegségekrdl a bolesddét
haladéktalanul értesiteni kell. Ha a gyermek gydgyszert, vagy gyoégyhatasa készitményt kap,
arr6] a sziil§ irdsban koteles tijékoztatni gyermeke kisgyermekneveldjét.

5. Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik gydgyszer vagy ételérzékenységérél azonnal tajékoztassak
a bolcsddevezetdt és a kisgyermekneveldt! Téplalékallergids gyermek esetén kérjik a
szakorvos igazolasat beny\jtani.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolcsddében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziilét, illetve a hozzatartozot. Ehhez feltétlentil sziikséges a pontos lakcim és
telefonszam. Kérjikk, hogy ilyen esetben minél eldbb gondoskodjanak a gyermek
hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is novelve a mieldbbi gydgyulas esélyeit.
Kérjitk, hogy a beiratott gyermekek tekintetében a bolcsddei ellatast folyamatosan vegyék
igénybe.

6. Kérjiik, ha a gyermek betegség, vagy egyéb ok miatt nem veszi igénybe az ellatéast, akkor a
tavolmaradast és annak varhaté idétartaméat haladéktalanul jelezzék a boleséde felé.
A téritési dij fizetésére kotelezett személy a bejelentést koveté naptol a tavolmaradds idejére
mentesiil az intézményi gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége
alél azzal, hogy amennyiben a gyermek tivolmaraddsat a hidnyzas elsé napjan legkésObb
8 6réig jelzik, mér erre a napra mentestil a téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

Kérjitk, haladéktalanul jelezzék, ha a tdvolmaradasra okot ad6 koriilmény megszint és azt,
hogy a gyermek mikor veszi igénybe 0jbol a gyermekétkeztetést.

Betegség miatt hidnyzo gyermeket, gyOgyulasa utdn csak (egészséges, kozOsségbe mehet)
orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtdrtént kotelezé védboltasokrol folyamatosan kérjitk
a tajékoztatast.



7. A bolesédei ellatas megsziintetésének lehetséges modjai:
- szil6, térvényes képviseld kérelmére,
- szlld, torvényes képviseld részérél megvaldsuld, a hazirend ismételt sulyos
megsértése esetén,
- az ellatas feltételei, okal mar nem allnak fenn.

Amennyiben a gyermek bolesédei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd
10 napig indokolds nélkiil nem veszik igénybe, az a bolcs6dei ellatds megsziintetését vonhatja
maga utan. Az ismételt — indokolas nélkili - hidnyzds a hazirend stlyos megsértésének
min6siil! Indokolatlan hidnyzas esetén a sziild, torvényes képviseld részére levélben
felszolitas kertil kikiildésre arra vonatkozdan, hogy igazolia gyermeke tavollétét. Ha az
igazolds benyujtasara a levél kézhezvételétl szamitott 5 napon belill nem keriil sor, a
gyermek bolcsdédei jogviszonya megsziintetésre keriil.

8. A csalad és a boleséde kapcsolatanak er8sitésére lehetdséget biztositunk a szillével torténd
fokozatos beszoktatdson tl a kisgyermekneveld €s sziil6 napi talalkozéasaira, a csaladi fiizeten
keresztill t6rténé informacié cserére, sziil6i értekezletekre, sziilécsoport beszélgetésekre,
vezetdi fogadddrakra. Modot adunk a csalddoknak a bolesde életébe vald betekintésre is.
Kérjiik, hogy latogatasuk idépontjat a gyermek kisgyermeknevelbjével elére egyeztessék.

9. A sziil6 vagy torvényes képvisel6 a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az Intézmény dolgozdi kételezettségszegése, a gyermekre vonatkozd — kiilon
Jjogszabdly szerint vezetett — adatlapjaiba vald betekintés megtagaddsa esetén panaszjoggal
élhet a bolcsddevezeténél, vagy az Erdek-képviseleti Férum tagjainal. Az Erdek-képviseleti
Férum tagjainak neve ¢&s elérhetésége a gyermekoltozokben ki van fiiggeszive.
A bblesddevezetd, illetve az Erdek-képviseleti Férum a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad
a panasz orvosldsdnak mads Iehetséges modjardl. A gyermek sziildje vagy toérvényes
kepviseldje az intézmény fenntartdjdhoz vagy gyermekjogi képviseléhoz fordulhat, ha a
bslesddevezetd vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon beliill nem kuld értesitést a
vizsgélat eredményérol, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

10. Az Erdek-képviseleti Férum tagjai az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy térvényes
képviseléi kozil vélasztott 6 f6 (gyermekcesoportonként 1 £8), az intézmény dolgozdi koziil
valasztott 3 {8 (a bolcsbdevezetd, a bolcs6devezetd-helyettesi megbizassal rendelkezd
kisgyermeknevel$ kivételével, gondozasi egységenként 1 £6), a fenntarté képviselje (1 16).
Az intézményben a bolcsGdevezets biztositjia az Frdek-képviseleti Férum tiléseinek
zavartalan lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként ilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasarol
az elntk gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Férum megvizsgalja a panaszokat, doént a hataskérébe tartozd
ligyekben, intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, a gyermekjogi képvisel6nél,
illetve més hataskorrel rendelkezd szervnél. Az FErdek-képviseleti Férum a bolesSde
vezet6jénél véleményt nyilvénithat a gyermeket érinté iigyekben, javaslatot tehet az
intézmény muikodésével kapcsolatban. A végzett munkardl a szildi értekezleteken,
sziildcsoport-beszélgetéseken szamol be a sziildknek, torvényes képvisel6knek az Erdek-
képviseleti Forum elndke.

Az Erdek-képviseleti Forum iiléseirdl jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az
eljar6 szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az ligyre vonatkozd lényeges
nyilatkozatokat ¢és megallapitasokat, a jelenlévék és a jegyzOkonyvvezeté alairasat. A
jegyzbkdnyv egy-egy példanyét az érintetinek, a tagoknak és a bolcsédevezetének meg kell
kiildeni, aki gondoskodik annak megérzésérol.

I1. A csaladi fiizetbe t6rténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akdr a gyermek egészségiigyi
allapotara, akar a gyermek fejlédésére, vagy az otthoni eseményekre vonatkozdan.



12.

13.

14.
15.

Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal elére jelzett napon pontosan fizessék be. Ha a
téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget,
a bolesédevezetd 15 napos hataridé megjeldiésével irdsban felhivja a kotelezettet az elmaradt
téritési dij befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kételezett nevét, lakcimét és a
fennallé dijhétralékot nyilvantartdsba veszi. A dijhatralékrél negyedévenként tajékoztatja a
fenntartot. Fizetési és egyéb problémaik megoldaséhoz keressék fel a bolesddevezetdt, aki
felvilagositassal all az Onok rendelkezésére.

A boleséde teriiletén és a bolcsdde udvardn, valamint a bejaratatdl szadmitott 5 méteres
tavolsagon beliil a dohdnyzas szigortan tilos.

A babakocsikat csak az erre kijel6lt helyen kérjiik tarolni.

A boleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zérva tart. A nyari és téli
zarast, a szil6k igényeihez igazodva az iranyitdé szerv allapitja meg, melyrél a sziildket
tajékoztatjuk. A nyari €s téli zaras, valamint a nevelés-gondozés nélkiili munkanap idején
igény szerint ligyeletes bolcsédét biztositunk.

Ko6sz6njiik, hogy a hazirend betartasaval segitik munkankat.

Székesfehérvar, ...

Erdek-képviseleti Forum elnoke bolesddevezetd
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Szakmai program 4. melléklete

Székesfehérvar Megyei Jogii Varos Onkormanyzata
altal fenntartott személyes gondoskoddast nydjto
Intézményekben miaksdo E’rdek-képviseﬁgﬁ Forumok
megalakitasanak és tevékenységének szabalyai

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szolo 1997.évi XXXI. tdrvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjan az 6nkormanyzat altal fenntartott személyes gondoskodast nyujto
Intézményekben Erdek-képviseleti Forumot kell alakitani.

I

Az Erdek-képviseieti Forum mikodési teriilete:
Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Mesevilag Bolcséde

Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Kigyo utca 1/A.

IL

Az Ex’dek—képviseleti Forum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

HI.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai:
1./Az ellatdsban részesiilé gyermekek szilei, illetve mds térvényes képviseldi
(gyermekcesoportonként 1 £6, 6sszesen 6 £6)
2./Az intézmény dolgozdinak képviselbje (a bolcsédevezetd, a bolesddevezeté-helyettesi
megbizassal rendelkezd kisgyermekneveld kivételével, gondozasi egységenként 1 6,
Osszesen 3 16)
3./Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzatdnak képviselje (1£6)

Az  FErdek-képviseleti Forum tagjainak létszaméat a személyes gondoskodéast nydjto
gyermekjoléti, gyermekvédelmi Intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és
mikodéstk feltételeird] szolo 15/998. (IV. 30.) NM rendelet 2/C. § (1) bekezdésében foglaltak
szerint kell meghatarozni.

A tagok megvalasztasanak szabalyai:

Az ellatasban részestilé gyermekek sziilei, illetve torvényes képviseldi maguk koziil valaszijak, a
jelenlévék tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozéinak képviseléit a dolgozok maguk kozil valasztjdk a jelenlévék
tobbségének szavazata alapjan.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjainak megvdlasztasara az ellatottak sziileinek, illetve térvényes
képviseldinek €s az intézmény dolgozdinak tobbsége /legaldbb 50% +1 £8/ jelenlétében keriilhet
SOr.

Az intézményt fenntartd képvisel6jét Székesfehérvar Megyei Jogi Véros Onkorményzata
valasztja.

Az Erdek—képviseleti Férum tagjai a Forum els6 tlésén maguk kozil véalasztjdk meg a Férum
elnokét, aki ezt az alkalmat kévetéen a Forum iiléseit 6sszehivia és vezeti.

39



Az Erdek-képviseleti Forum képviselsi tagsaga

- visszavonassal,

- Jemondassal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgoz6 esetén a munkaviszony megsziinésével,

- a képviseld tag halalaval
megszinik, a megiiresedett helyre, az 1) tag megvalasztasdra a tagvalasztidsra vonatkozd
szabalyok irdnyaddak.

Iv.
Az Erdek-képviseleti Forum feladat- és hataskore:
1./ Az Erdek-képviseleti Férum a feladatat
a) a gyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén,
b) az ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, valamint
¢) a gyermekre vonatkozd — kiilon jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi nyilvantartas

— adatlapjaiba, valamint az intézménynél keletkezett, illetve részére megkiilddtt, a
gyermekkel kapcsolatos iratba valé betekintés megtagaddsa esetén végzi.

2./ Hataskorében eljarva

a) megvizsgalja a hozza beny(jtott panaszokat €s dont a hataskorébe tartozo6 tigyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntarténal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselénél, illetve mds hataskorrel rendelkezd szervnél,

¢) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévéhagydsanal,

d) a bolesdde vezetsjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté ligyekben, javaslatot
tehet az intézmény alaptevékenységével sszhangban végzett szolgéltatasok tervezésérdl,
milkodtetésérdl, az ebbdl szarmazd bevételek felhasznélasarol,

e) intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1év6 jogszabalyokban rogzitett
feladat- és hataskoroket.

V.

Az Erdek-képviseleti Férum miikodése:

Az intézményben a bolcsédevezetd biztositja az Erdek-képviseleti Férum {iléseinek zavartalan
lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti dsszehivasarol az
elnsk gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum hatérozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum dontéseit
a tagok tobbségének egyetértésével, egyszerli szotdbbséggel hozza meg. Azonos szavazat eseten
az elnok dont.

Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgélja a panaszokat, dont a hataskdrébe tartozd tgyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartdnél, a gyermekvédelmi gydmnal, a gyermekjogi
képviselénél, illetve mas hatdskorrel rendelkezé szervnél. Az Erdek-képviseleti Forum
véleményt nyilvanithat a gyermeket érinté tigyekben, javaslatot tehet az intézmény miikddésével
kapcsolatban.

A végzett munkarél a sziildi értekezleteken, sziildcsoport-beszélgetéseken szamol be a
sziil6knek, torvényes képviselknek az Erdek-képviseleti Forum elndke.

Az Erdek-képviseleti Férum iiléseird] jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljard
szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az ligyre vonatkozo lényeges nyilatkozatokat
és megallapitasokat, a jelenlévOk és a jegyzokonyvvezetl alairasat. A jegyzOkényv egy-egy
példényat a tagoknak és a bolesddevezetdnek meg kell kiildeni, aki gondoskodik annak
megorzésérol.
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