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I.
Az intézményre vonatkozo szakmai informaciok

1.1. Bevezetés

A gyermekek védelmér6l és a gyamigyl igazgatdsrol szdolo 1997 évi XXXI. toérvény
(tovabbiakban: Gyvt.), tovadbba a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikddésiik
feltételeirsl szolo 15/1998. (IV. 30.) NM rendeletben (tovabbiakban: NM rendelet) foglalt
rendelkezések szerint: a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti alapellatasnak a
feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi és erkdlesi fejlodésének, jolétének és csaladban
torténd nevelésének az elGsegitése.

A bolesdéde a gyermekjoléti alapellatds része, a gyermekek napkozbeni elldtisaként az
életkornak megfelel6 nappali feliigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést
biztosit. Mindazon sziildk, tdrvényes képviseldk igénybe vehetik a bolesddét, akik gyermekiik
napkézbeni ellatasardl munkavégzésik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a
gyermekgondozast segité ellatds és a gyermeknevelési tdmogatis folyodsitisa melletti
munkavégzést is —, munkaer6-piaci részvételt elésegitd programban, képzésben wvald
részvételiik, nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint
szervezett felnbttoktatasban, felséoktatdsi Intézményben nappali képzésben vald részvételilk,
betegségiik vagy egyéb ok miatt nem tudnak gondoskodni .

A bolesbdei ellatas keretében a gyermek életkoranak, fejlettségt szintjének megfeleldoen az
intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiillondsen:
e aszild kdzremlikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
e a felszerelési jegyzékben meghatarozott textiliat, bitorzatot, egyéb eszkozdket és
felszerelést,
a jatéktevékenység feltételeit,
a szabadban val6 tartozkodas feltételeit, és
e a gyermek élettani szilkségleteinek és az egészséges taplalkozéas kovetelményének
megfelels  étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozéas-egészségligyl
eldirdsokrdl szold miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelel6en.
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A Tiindérkert Béles6de (tovabbiakban: Intézmény) szakmai munkdjat a Boleséder nevelés-
gondozas orszdgos alapprogramja (tovabbiakban: Alapprogram) figyelembevételével ¢s a
nevelés-gondozas szakmai szabélyaival 6sszhangban kidolgozott sajat nevelési-gondozasi
program alapjan végzi.

1.2. Az Intézmény adatal

Az Intézmény neve, székhelye: Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata
Tiindérkert Bolcs6de
8000 Székestehérvar, Tévarosi lakonegyed 69.

Az Intézmény roviditett neve: Tiindérkert Bolceséde

Az Intézmény iranyito szerve, székhelye:
Székesfehérvar Megyei Jogi Véros Onkormanyzat
Kozgyllése
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1

Az Intézmény fenntartdja, székhelye: )
Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
(tovabbiakban: Fenntarto)
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.



Az Intézmény mikodési tertilete:  Székesfehérvar Megyei Jogh  Véros kozigazgatasi
teriilete

Az Intézmény1 férbhelyek szama: 80 férShely
A boleséde gondozasi egységeinek szama: 3 (egységenként 2 csoportszoba)
Az Intézmény napi nyitvatartasi ideje: 12 6ra
Hétté — péntek: 5.30 — 17.30

Az Intézmény elérhetdsége:

Telefon/fax szam: 22/312-932

e-mail: tunderkert.szfvar@gmail.com

web: www.tovarosibolcsode.extra.hu

1.3. Az elldtandé célesoport és az ellatandé teriilet jellemz6i

A Fenntarté mikodtetésében - a Gyvt. 94. § (3) bekezdés a) pontja alapjan eldirt
kotelezetiséget, valamint az onkormdnyzat azon kinyilvanitott szandékat figyelembe véve,
mely szerint célja a telepiilésen 616 kisgyermekes csalddok segitése, a gyermekek napkozbeni
ellatasa biztonsdgos keretek kozott — hat boleséde, koztiik a Tiindérkert Béleséde miikodik.
Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy jelent6sen névekedett a csaladok igénye a
gyermekek napkozbeni elhelyezésére. A szolgaltatasok elérhet6sége, a féréhelyek korlatozott
szama - kiilondsen a 3 év alatti kisgyermekek esetében (a gyermekgondozdsi dij, a
gyermekgondozast segitd ellatds és a gyermeknevelési tamogatas folydsitasa mellett dolgozd
sziil6k szdma ndvekedik) - igen nagy probléma.

A boles6dében  koruknak, egyéniségitknek és egyéni sziikségleteiknek megfelelden
gondoskodnak a gyermekekrdl, lehetéség szerint rugalmasan alkalmazkodva a csalddok
igényeihez. Bz a szolgéltatds lehetéséget teremt a csaldd és a munkahely elvérasainak
Osszeegyeztetésére, a sziilok munkavallalasi és munkahely-megtartasi esélyeinek noveléséhez.
Elldgtottak kére: boles6dében a gyermek hiiszhetes koratdl nevelhet és gondozhaté az adott
¢v augusztus 31-€ig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét januar 1-je és augusztus
31-e kozott t6lti be, vagy a kovetkezd év augusztus 31-éig azon gyermek esetében, aki a
harmadik €életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, ha a sziild, torvényes
képviselé nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkozbeni ellatdsit eddig az idépontig
bolesodei ellatas keretében kivanja megoldani. Ha a gyermek harmadik életévét betsltotte, de
a testi, vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, és dvodai
jelentkezését az orvos nem javasolja, bolesédei ellatds keretében gondozhaté, nevelhets a
gyermek negyedik életévének betsltését kvets augusztus 31-ig.

A boleséde a 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni elldtdsa keretében, az Alapprogram szerint,
jogszabalyban meghatérozott szakirdny végzettséggel rendelkezé személy altal, hat
csoportban nyujt szakszerll gondozést és nevelést, valamint a 3 éven aluli kisgyermekek
részére id6szakos gyermekfeliigyeletet biztosit.

1.4. Az Intézmény feladata, tevékenysége

Alapellatis

Gyermekek napkdzbeni ellatasa - Bolesddei ellatas.

A bbleséde férdhelyeinek szama: 80

A bodlesbéde maximilis feltoltSttsége - a szakmai munka mindéségének megtartdsa és a
gyermek cgészségének védelme érdekében - nem haladhatja meg a 100%-ot.

A csoportlétszam egy bolesddei csoportban legfeljebb 12 £6, ha valamennyi gyermek
betdltdtte a masodik életévét legfeljebb 14 6.



1.5. Az Intézmény sajat hataskord szolgaltatdsai

A boleséde az alapellatason tul, az éptilet adottsagaihoz igazitottan, valamint a szakmai
létszam fiiggvényében csaladtamogatod szolgaltatdsokat is végez, melyek az alabbiak:

- vendégétkeztetés /gyermek/,

- 1dészakos gyermekfeliigyelet biztositasa,

Valamennyi szolgéltatasi formankban toreksziink az Alapprogramban rogzitett szakmai elvek
betartasara.

Az 1d6szakos gyermekfeliigyelet sordn a sziild csatolja a hazi gyermekorvos vagy haziorvos
igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészséges és kozosségbe mehet, valamint bemutatja a
koételez6 véddoltasokrol sz616 igazoldst.

A sziil§ elfoglaltsaga idejére (néhany orara) kérheti a gyermeke bolcsddei ellatasat, de arra is
van lehetdség, hogy a gyermekek sziilével egytitt latogassak az Intézményt a nap bizonyos
szakédban (jatszoiddben) annak érdekében, hogy a sziilok egylitt jatszhassanak a gyermekeikkel
a bolcsdde 4ltal biztositott korilmények kozott. A rendszeresen bejaroknak, miutdn a
gyermek megszokta a csoportot és a csoportban dolgozo kisgyermekneveldket, a sziild
esetenkénti ligyintézése idejére gyermekének feliigyeletét, ellatdsat napirendhez igazitottan
biztositjuk.

A vendégétkeztetést olyan sziil6k is igénybe vehetik, akik otthon nevelik gyermekiiket.

A csaladtamogaté szolgaltatasok igénybe vételének dija:

Id6szakos gyermekfeliigyelet: 400 Ft/6ra

Vendégétkeztetés: A Fenntart6 rendeletében meghatarozott mindenkori brutto
nyersanyagnorma + 60 % rezsi

A szolgaltatasok miikodtetésénél is kiemelt jelentdségli a kompetenciahatérok betartasa.
A szolgéltatasok az alapfeladat ellatdsat nem veszélyeztetik.

1.6. A bolesodei nevelés-gondozas célja

A csaladban nevelkedé kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, napkozbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak megteremtésével, feltétel nélkiili
szeretettel és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi, etnikai hovatartozdsanak tiszteletben
tartdsaval, identitisanak erdsitésével, kompetencigjanak figyelembevételével, tapasztalatok
szerzésének biztositasaval, viselkedési mintdk nyajtasaval elésegiteni a harmonikus fejlédést.
Hatranyos helyzetli csaladok gyermekei esetében a hatranyok ¢s kovetkezményel enyhitésére,
az esélyegyenl6ség biztositasara kell torekedni.

A bolesédei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének széles
kort értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencids
tevékenységet folytasson.

1.7. A bélesédei nevelés-gondozas szakmai dokumentumai és azok egymasra épiilése

Alapdokumentum: Az Alapprogram és az NM rendelet, amelyek a szakmai munka
szabélyozasanak legmagasabb szintl dokumentumai, irdnymutatast adnak a helyi programok
elkészitéséhez, az egységes nevelési-gondozasi elvek érvényesitéséhez.

Az Alapprogram a hazai bolcs6dei nevelés-gondozas értékeire ¢€pit, és keretjelleggel
hatdrozza meg a nevelés-gondozas f6 céljait, helyzeteit, feladatait.

Az Alapprogram alapjan keriiltek meghatarozasra az Intézmény nevelési-gondozasi feladatai,
elvei, célkitlizései, a bolcsédei tevékenységi formdk, a helyi szakmai program, amely a
Tiindérkert Bolesddére jellemz0.



A szakmai program készitése soran szempont volt a korabbi években készitett szakmai
program megvalositasa tapasztalatainak, a valtozo kirnyezet igényeinek, az igénybe vevék
szocidlis, kulturédlis hétterének, a miikodés targyi és személyi feltételeinek figyelembevétele.
A sajat szakmai program készitésénél az Alapprogram egyes elemei is megjelennek, bar cél a
sajatos arculat kialakitdsa, de vannak olyan nevelési-gondozasi elvek, amelyet minden
bolcs6dének be kell tartania munkéja soran.

A helyi program célja:
- sajatos, csak a Ttundérkert Bolcsédére jellemzé arculat kialakitasa,

valtozatos, az €életkorhoz, fejlettséghez, igényhez igazodé tevékenység,

- jaték feltételeinek megteremtése,

- aprobalkozéasok, gyakorldsok tamogatésa,

- a pozitivumok elismerése, a felfedez6, bels indittatast, kivancsisagon alapuld kiilsé
kényszer nélkiili ismeretszerzés (a tanulds lehetéségének) biztositésa.

1.8. Bolesodekép

Szemléletmédunk Iényege: Snallé, fejlédé személyiségnek tekintjilk a nevelésiinkre-
gondozasunkra bizott gyermeket, a csalddi nevelés tiszteletben tartisa mellett. Célunk a
gyermeket teljes mértékben megismerni, megérteni és elfogadni. Segiteni abban, hogy a
sajat iitemének megfelel6en, a legoptimalisabban fejlédhessen.

Mivel a gyermek érzelmi kotédése titjan ismeri meg a kérnyezé vilagot, alapvetéen fontosnak
tartjuk az érzelmi biztonsag nyujtasat. Ez feltétele annak, hogy érdeklédjon az 6t koriilvevd
vilag irant, fogékony legyen az {ij ismeretek befogadasara.

wAhhoz, hogy az ember bdtran és viddman kiléphessen a hideg téli utcdra, az kell, hogy
eldzbleg jol felmelegedhessék a meleg szobdban. Aki hideg szobdbdl 1ép ki, az az uicdn is
Jfdzik.”

/ Hermann Alice: Emberré nevelés/

Az ember fejlédésében meghatdrozéak azok a hatdsek, amelyek az élet korai
szakaszaban érik a kisgyermeket, ezért nagy a csalddi nevelés és az arra épiil6 bolesédei
nevelés felelGssége.

1.9. Az Intézmény révid bemutatisa

A boleséde 1973-16] tizemel, bélesédének épiilt, 80 férhellyel miiksdik.

Nyitvatartasi ideje munkanapokon: 5 ¢ra 30 perct8l 17 6ra 30 percig.

Az  dtadds  Ota, a  2005-ben  késziilt komplett  feltjitdsi  terv alapjén,
2007-ben a gazdasdgi épiletrész teljes felujitdsaval elkezdddott az épiilet korszeriisitése.
2011-ben megvaldsult a gyermekeket kozvetlenill kiszolgalo épiiletrész aljzatanak statikai
megerdsitése, a teté teljes szigetelése, a kiilsd és belsd nyilaszardk cseréje, a belsd valaszfalak
atépitése. Az épiilet gépészeti, valamint gyenge- és erds aramu vezetékeinek cseréje,
levegbztetd terasz atépitése, bejaratok akaddlymentesitése. 2014-ben két csoport
jatszoudvardn talajeserére, gyepszényegezésre és 1ij homokozd kiépitésére kertilt sor.
2017-ben az Intézmény belsé, és a gyermekeket kiszolgald udvaranak teljes rekonstrukcidja,
valamint 6nt6zérendszer és motorpdlya kialakitdsa is megtortént.



A boleséde helyiségei:

o A gyermekeket kozvetlentl szolgélé éptiletrész:
A bolesdde harom, nagyjabol azonos kialakitast egységbol all. Minden egységhez
tartozik: 2 db 40 m? nagysdgh csoportszoba. Felszereltségiiket tekintve:
csoportonként 4 db 4 személyes gyermekasztal a hozza tartozd székekkel,
1 jatszoasztal, 4 jatszoszek, 3 jatékpole, 2 gyermekheverd, gyermekfektetdk (tarold
szekrényen kiviil, csoportonként 12 db), 1 edénytérold szekrény, 1 textiltarolo
szekrény, 1 irdasztal, 2 kisgyermeknevel6i szék.
Textilidk csoportonként: pelenkak, egy valtads gyermek felséruhazat, dgynemiik,
torolk6z0k, abroszok.
Edénytaroléban étkezéshez sziikséges edények, eszkozok.
1 fiirdGszoba felszereltsége: 2 db 1-es polydzéd asztal, 1 lemoséd kad, 2 WC,
2 gyermekmosdo, 2 bili kiont6, 2 torélkozétartd, 2 tikor, 2 felndtt kézmoso.
1 atado felszereltsége: jellel ellatott oltdzdszekrények gyermekeknek,
1db 2-es polyazd, egy 6ltoztetd pad, 2 db cipdtarolo pole.
1 Elétér ,zsibongé” (jatszohely és sziilok pihenbje beszoktatds idején) és
1 jatéktarolé (bundazsakok, és udvari jatékok tarolasara).
A csoportszobakhoz terasz csatlakozik, amelyrdl a jatszéudvar elérhetd. A terasz
hasznalhatosagat (jaték, alvas, arnyékolds) a f6l¢ nyulé 6 db elektronikusan
mozgathato arnyékolo biztositja.
A jatszdudvaron a napos €s az arnyékos udvarrész ardnya megfeleld.

e Lgyéb  helyiségek: iroddk, folyosdk, személyzeti 061t6z6 ¢és zuhanyzok,

WC-k, f6zékonyha ¢s helyiségei, mosokonyha, szarito-vasald, raktarak.

Személyi feltételek:

A boleséde engedélyezett allashelye

Bolcsddevezetd: 1 £6
Elelmezésvezets: 0,5-f6
Kisgyermekneveld: 14 16
Szakacs: 116
Konyhalany: 116
Mosoéno: 0,5 16
Bolesodei dajka: 4 16
Kerti munkds: 0,75 16
Osszesen: 22,75 {6

A bolesédeorvos havi 24 draban vallalkozdi szerz6dés alapjan latja el feladatat.

A szakdolgozdk iskolai végzettség és szakképzettség szerinti megoszlasa:

Iskolai végzettség, szakképzettség Le;tsig)a m
Foiskolai végzettség &évons - kisgyermekneveld-

gondozd 4
Bolesbdei szakgondozd (felséfoku szakképzetiség) 6
Kisgyermeknevel$-gondozd (felséfoku szakképzetiség) 1
Csecsemd és kisgyermekgondozd 1
Eretiségi (érettségivel egylittes szakképzés) 3
Bolcsddei dajka (tanusitvany) 4
Osszesen: 19




Az Intézmény erdsségei:

o A fels6foku szakképesitésli szakdolgozok j6 aranya.

e A bolcséde j6 megkozelithetGsége.

e Sajat f6z6konyha.

o Bolcsdde-6voda egy éptiletben tizemel (testvérparok elhelyezési lehet6sége).

e Nagy teriiletll, csendes jatszéudvar.

e Kialakitott sajatos arculat.

e Miikodd alapitvany.

e Kialakult és jol mikod6 kapcesolatrendszer.

o Madas bolcsédék gyakorlatanak megismerése, sétdkon, tapasztalatcseréken
szerzett ismeretek hasznositésa.

e [Lgyiittm{ikédés a varos boles6déivel, mobdszertani feladatokat ellatd
intézménnyel, egyéb intézményekkel, szervezetekkel.

o Udvaron, rogzitett jatszotéri eszk6z6k mennyisége, mindsége.

2.
Altaldnos rész

2.1. A bolesédei nevelés alapelvei

2.1.1. A csalad rendszerszemléletii megkizelitése

A csalad rendszerszemléletii megkozelitése értelmében a boélesédei nevelésben elsédleges
szempont a csaldd milkodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latdsméd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csalddot is
kiinduldpontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeir8l és gyengeségeirdl. Az er6sségek hangstlyozésa altal a
szakember hozz4jarulhat a csalad életmindségének javitasahoz.

2.1.2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogadisa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatérozdsat és figyelembevételét szolgdlja. A
boleséde funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazdsara. Ennek értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriils
fejlédésbeli lemaradasok, megtorpanasok felismerése és jelzése.

2.1.3. A csaladi nevelés elsddleges tiszielete

A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A boleséde a csaladi nevelés értékeit,
hagyoményait €s szokasait tiszteletben tartva és azokat erésitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziil6k széméra lehetdvé tenni a tevékeny,
kiilonboz6 szinteken és médokon megvaldsuld bekapesolddast a bsleséde életébe.

2.1.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdssal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezé, fejl6d6 személyiség. Kiillonleges védelem, bandsmad illeti meg.

A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsara, a személyes, a
szocidlis €s a kognitlv kompetencidk fejlddésének segitésére iranyul az alapvet$ gyermeki
jogok tiszteletben tartdsaval. Iigyelmet kell forditani az etnikai, kulturdlis, vallasi, nyelvi,
nemi, valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonbozéségek iranti tolerancia kialakitasara.



2.1.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolesédel nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adoddan meghatarozé a
kisgyermeknevel6 szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalodsitasara megfeleld szakmai kompetencidval és identitéssal,
kelld Onismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbél adéddan a
kisgyermeknevelé felelés a szakmai tudasa szinten tartasaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

2.1.6. A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl fiiggd bolesddébe torténd beszoktatdsra, adaptacios iddészakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak (jrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsdga (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmen6rendszer, csoport- és helyallandosag) néveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakuldsdhoz.

A napirend folyamatossagébol, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado
ismétlédések tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi
események sordban, ndvelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyUjtdsa természetszerlileg magédban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden form4jatol valé védelmet is.

2.1.7. Fokozatossdig megvalositdsa

A fokozatossagnak a bolesédei nevelés minden tertletét érintd barmely valtozas esetén
érvényestiilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valéd fokozatos hozziszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az Gj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulésat.

2.1.8. Egyéni bandsmdod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel6 elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdasa. A boles6dei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontén
érésének, egyéni fejl6désének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés A4llapotat,
kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét
mindig magéhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden @j fejlédési allomasnak
kiindulépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédébe jard kisgyermekek
mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyGjto
gondoskodasban és tamogatdsban.

2.1.9. Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld ¢s a kisgyermek interakci6janak bensdséges,
intim helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvaldsuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozads minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetéségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fizioldgias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapesolatok pozitlv alakulasghoz és a
nevelési feladatok megvaldsulasanak egyik kiemelt szintere.

2.1.10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatisa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, ¢rzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bolesédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetéségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken €s egy¢b tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, &télhesse a spontan tanulds
sromét, meger6sodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisaganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositisaval segiteni kell 6ndllé kezdeményezéseit, megteremtve
ezéltal az egész életen at tarté tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.



2.2. A bélesddei nevelés feladatai

2.2.1. A csaladok tdmogatdsa, annak erbsségeire épitve a szilldi kompetencia fejlesitése

A boleséde, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilé els6 gyermekintézmény
jelentds szerepet tolt be a sziil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erésségeinek
megismerése, tAmogatasa a pozitivumok kiemelésével valdsul meg.

A csaladi és bolesddei nevelés osszhangja, a sziilék és a kisgyermekneveldk kozstti
egyenrangt, konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziil§ ismeri legjobban gyermekét, igy
kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermeknevelét a gyermek ismeretén alapuld differencidlt, egyéni bandsmod
kialakitasdban. A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a
szUlk igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlddéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, mddszereket.

2.2.2. Egészségvédelem, az egészséges életmid megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlodésének nyomon kovetése, dokumentalasa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez sziikséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozési helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
€letmod, az egészségnevelés érdekében tdrekedni kell az alapvetd kultdrhigiénés szokasok
kialakitdsara.

A prevencids feladatok megvaldsitéasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatok:
gyermekorvos, dietetikus és gyogypedagogus.

2.2.3. Az érzelmi és tirsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetéségét
¢s hitelességet, az érzelmek kifejezésére vald Oszténzést, a pozitiv és biztaté izenetek
rendszeres kozvetitését, a vildgos elvardsok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek
boles6débe torténd kertilése tobb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldséra.
Az egyliittiét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsdnak szinterei,
amelyek hozzdjarulnak az érzelmi és téarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egylittélés szabélyainak elfogadtatdsdra, a masok iranti nyitottsag
meglrzésére. A kisgyermeknevel$ feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kmyezet biztositasa, a kommunikécios kedv
felkeltése és fenntartisa a bidles6dei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak,
énekek, versek, mesék kizvetitésével.

Kilonds figyelmet kell forditani a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi
kompetencidinak fejlesztésére sziikség esetén mds segité szakemberek bevondsaval is.

2.2.4. A megismerési folyamatok fejlidésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetSségeinek megteremtése a kisgyermeknevel aktiv részvételével és a megfeleld
kornyezet kialakitasaval torténik. A bolcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember
ismeretet ny(jt, segiti a tdjékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozds tevékenység sordn szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegolddsi mintdk nytjtasa, az 6nallé probalkozéas és a kreativités
tamogatasa.

Az 6nallo valasztds és a dontési képesség kialakulasdt segiti a batoritd, dsztdnzé neveldi
magatartas.



2.3. A bolesodei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szdméra élményt nyjto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak modszertani alapja az egyéni banasmod érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
onallésagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A bolcsédében a nevelés és gondozas egységet alkot, valamennyi helyzetben biztositani kell a
gyermek szamara, hogy <életkori sajatossdgainak, érdeklédésének, pillanatnyi pszichés
sziikségletének, hangulatanak megfeleléen ismerkedhessen targyi és személyi kornyezetével.
A nevelés és gondozas valamennyi helyzetében biztositani kell a gyermek szabad aktivitas
iranti igényének ¢s kompetencia érzésének erdsodését.

Tanulas:

A bélcsddel nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik.
Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve informécidszerzési folyamat, amely tartds
valtozast idéz el§ a viselkedésben, illetve a gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a
gyermek megismerje Onmagat és kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és
fejlettségébdl adodo tevékenységekbe agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb
iranyitoja a személyes kivancsisag, az érdekl6dés.

Teljesitményelvarashoz kotott, erltetett ismeretnyujtasnak a bolesédében nincs helye.
Bolcsddés korban minden tapasztalat vagy informacidszerzes tanulds.

A tanulas folyamatos, jellemzéen utanzasos, spontan tevékenység, amely nem sziikiil
le az ismeretszerzésre, a bolcsddei élet egészét atszdvi.

A bolcsédében a fejlesztés nem direkt modon torténik, hanem a feltételek
megteremtésével. Az (j ismeretek nyGjtasat a gyermek spontdn, &nként valasztott
ingerkeresésének, tapasztalatszerzésének, felfedezd jatékainak rendeljiik ala.

A beszéd a kisgyermekkori tanulés nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlddésének feltételei a biztonsagos és tdmogatd kdrnyezetben zajlé feln6tt-gyermek
és gyermek-gyermek interakciok.

Gondozas:

Belséséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és a gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi szikségleteinek kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakulasdnak egyik feltétele, hogy a
gyermek csecsemékortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben,
lehetésége legyen tigy probalkozni, hogy kézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét,
biztatisat, tamogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel,
dicsérette] jutalmazza, ami noveli az egyittmiikodési kedvet. A  gondozési
helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras. Lényeges, hogy elegendd 1d6
alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A
felnéttel valdé kommunikéacié érzelmi toltése, a kisgyermeknevelének a gyermekrol
adott jelzései kihatnak az dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozis minésége jelentds mértékben befolydsolja a szokasok kialakulasat €s az
Onallosodas folyamatat.

Jaték:

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, a vildg megismerésének, elfogadasanak
eszkdze, a fejlédés fontos tényez8je. A kisgyermeknevel$ feladata a jatékhoz
sziikséges - hely, id6, életkori sajatossdgoknak, igényeknek megfeleld - jatékkészlet
biztositasa, figyelemmel kisérése, szitkség szerint segitséget, Otletet ad, egyiittes
tevékenységet kezdeményez, de nem valik f6szerepl6ve, €s kilépésével nem szakitja
meg a tevékenységet.
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Mozgéas:

A mozgas alapvetd formai kialakuldsanak idészaka a 0-3 év. Az egészséges gyermek
mozgasigénye nagy. A szabad mozgashoz a feltételeket biztositani kell mind a
csoportban, mind a szabadban. Mozgasfejleszt6 jatékok, minél nagyobb mozgastér,
elegendd 1d¢ Dbiztositasa elengedhetetlen feltétele a harmonikus fejlédésnek.
Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemoknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegend6 hely 4ll
rendelkezésre, példaul: hemperg6, elkeritett szobasarok.

A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tSbb lehetdség
nyilik, mint a szobdban. Még t6bb lehetéséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal
felszerelt kiilon helyiség hasznélata. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a
kisgyermekeknek, annal nagyobb 6romiiket lelik a jatékban.

A mozgastejleszté eszkozok hasznalata sordn a kisgyermekek szabadon prébalhatjak,
végezhetik az egyes mozgéasformdkat, fejlédik mozgéaskoordinaciéjuk, harmonikussa
valik a mozgasuk. Az 06ndllésdgi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi
miiveletekben valé aktiv részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorldséra,
finomitasara.

Monddéka, ének:

A gyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, hangulati é4llapotdhoz
igazod6 ének, mondodka, felkeltik a gyermek érdeklddését, formaljak esztétikai izlését,
pozitiv érzelmeket kelt, érzelmi biztonsagot nyujt.

Az 1smétlédések, a jatékos mozdulatok, ritmusok, erésitik a zenei élményt. Az ének,
mondoka derls légkdrt teremt a csoportban.

Vers, mese:

Hatéssal van a kisgyermek érzelmi, értelmi és szocidlis fejlédésére. A bolesédében az
irodalmi €s a népi miiveknek egyardnt helye van. Sokféle helyzethez kapcsolodhat,
alakulasat a gyermek pillanatnyi 4llapota, igényei befolyasoljak. A verselés, mesélés,
képeskdnyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre feltétele és
eredménye a kisgyermek alapveté érzelmi biztonsdgéanak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben
nincs lehetésége. A kdz8s mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakuldsat és a
vilagrol valéd ismeretek megszerzését.

A helyzetek alakitdsat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl
fakadé igényei befolyésoljak elsésorban.

Alkoté tevékenység:

Oromforrds maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozédsa és kifejezése, az
Onkifejezés - nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a feltételek
biztositasa, technikak megmutatasa, az alkotokedv ébren tartdsa, a gyermeki alkotdsok
megbecsiilése, megbrzése.

Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez és megoldaséhoz,
a kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetr6l vald
gondoskodashoz kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, viraglocsolds, 6szi falevelek
gerebly€zése, kardcsonyi siiteményszaggatas, gylimélessalata készitése stb.). Az 6rom
forrasai az ,én csindlom” élményének, az egyiittességnek, a kozos munkéalkodasnak és
a tevékenység fontossdganak, hasznossdganak 4atélése. A kisgyermekek barmikor
bekapesolodhatnak és barmikor kiléphetnek, az onkéntesség nagyon fontos, a
tevekenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetSséget nyujtanak az
cgylttmiikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati dsszefiiggések felfedezésére,
megértésére.



2.4. A fejlodés jellemz6i boles6dés kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz
a pszichoszomatikus fejlédésben €s a fejlettségi szintben jelentds egyéni kilénbségeket
mutatnak.

Fgy-egy korosztdlyban azonban altaldban megfigyelhetéek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populacid tobbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljik merev
kategoridkként, akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.

Bolesédés kor végére:

- Sok teriileten 6nalldé a gyermek: egyediil vagy kis segitséggel étkezik, 6ltozkadik,
tisztalkodik.

- Nemcsak feln6tt tarsasdgaban érzi j6l magét, szivesen jatszik tarsaival is.

- Jol tajékozodik komyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabdlyokat, az ezekhez valé alkalmazkodds nem jelent szédméra
nehézséget.

- Koémyezete irant nyitott, érdekl6dd, szivesen vesz részt kozos tevékenységekben.

- Elsésorban verbalisan kommunikal, szokincse széles, beszéde, nyelvtani struktiraja
kialakuléban van.

- Tobbségiik megbizhatdan szobatiszta.

2.5. Az Intézmény bels6 rendje, szill6kre vonatkozé szabalyok

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem (Szakmai program 1. melléklete) és a hozza
kapcsolddo dokumentumok bemutatdsaval torténik.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szild/torvényes képvisels, ill. a szils
hozzéjaruldsaval a korzeti véddnd, a hazi gyermekorvos vagy a héaziorvos, a csaladgondozd, a
gyermekjoléti  szolgalat, a csalad- és gyermekjoléti szolgdlat, a gyamhatdag is
kezdeményezheti.

A felvételrsl a bolesddevezetd dont, melynek eredményérol a sziilot, térvényes képviselot
irasban értesiti (Szakmai program 1/4., 1/B., 1/C. melléklete).

Az igénybevétel megkezdése el6tt a bolesddevezetd a sziildvel/tdrvényes képviselGvel
megallapodast (Szakmai program 2. melléklete) kot.

A boleséde szildkre, torvényes képviseldkre vonatkozd bels6 rendjét, szabdlyait a bolestde
hazirendje tartalmazza (Szakmai program 3. melléklete).

3.
Az Intézményre jellemz6 sajatos
tevékenység megfogalmazasa

3.1. Az Intézmény sajitos arculata

A sajatos arculat kialakitdsdra mar az elmult idészakban hangstlyt fektettiink, mert ezaltal az
ellatast igénylok szamara az adott bolesddében folyd nevelés-gondozas azonosithatova valik,
ez pedig megkdnnyiti az intézmény valasztasat.

A kollektivanak is fontos, mert segiti a kozos célokkal vald azonosuldst, a megvalositasert
vallalt felelésséget, erdsiti az ,,igy csinaljuk mi” érzését.

A sajatos arculatban meghatdrozé szerepe van a Szakmai programnak, az abban
meghatarozott kiemelt tevékenyégi formanak.
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Az Intézményben az éltalanos nevelési és gondozasi feladatokon tdl kiemelt figyelmet
szanunk az alkot6 tevékemységnek és a kirmyezet tevékeny megismerésének, illetve a
kornyezet védelmének.

3.1.1. Alkot6 tevékenység:
A firkalas (rajzolés), a festés, a plasztikai dbrézolés kezdeti formai fontos eszkozei a gyermeki

személyiség fejlédésének.

A rajzfejlédés szakaszai boles6édés korban:

e Motivum szakasz: 20-24 hénapos kor koriil jellemzé: a gyermek rajon arra, hogy az
eszk0zokkel nyomot hagyhat, az alapfirkdk begyakorlasa folyik, s ezt a
funkciogyakorlast funkcio6rom kiséri (kb. hisz alapfirkat kiilonboztethetiink meg).

e Kezdetben a rajzolds inkabb motoros tevékenység, amelyben az egész testrész részt
vesz, de alapja azoknak a prébalkozasoknak, amellyel valamit 4brazolni akar. 25-27
hénapos korban megjelennek a zart firkdk, ami egybeesik az én-tudat
kialakulasaval.

e Forma szakasz: a harmadik életévben kezdi kombindlni a gyermek az alapfirkékat,
kezdetben csak kett6t kapcsol Gssze, majd tdbb firka 8sszekapesolasabdl kialakulnak
a kombinatumok.

e Kompozicids szakasz: a 3. életév betoliése koril kezdsdik, de csak 6vodas korban
teljesedik ki. A kombindtumokb6l egyre bonyolultabb alakzatokat hoz Iétre, ezek az
»olyan mintha...” alkotdsok. A gyermek lassan megtanulja, hogy az abrazolathoz
Jelentés is tartozik, el8szor csak utdlag ad jelentést a rajznak - s ez a jelentés
onkényes, t6bbszor mddosithatja -, majd rajzolas kézben megnevezi alkotasat.

A plasztikai 4brazolas fejlédése bilesédés korban:

e Abrazolés el6tti szakasz: 1,5-2 éves kor kézott a gyurményok iddszaka. Mar az els6
ujjnyomatok a gyurmaéban jelentds élménnyel ajandékozzdk meg a gyermeket,
felismeri az anyag formélhatésagat. Elvezettel gytrja, gydmdszoli az anyagot,
ismerkedik az anyag tulajdonsdgaival. Maga az alakitds és nem az alakzat
létrehozdsa az 6rom, ezért azonnal szét is rombolja, amit Iétrehozott.

e Az els6 emberi figurdk id6szaka: altalaban az elsé jelentéssel biré figura a plasztikai
dbrazolasban az ember. A spontdn megjelend figurak hossza fejlédésen mennek 4t, a
teljes emberfigura kialakitdsa az iskolaskorra alakul ki.

A plasztikai dabrazolas soran sem késztetjiik a gyermeket a kész minta kvetésére.

Az alkoto tevékenység is fontos része a gyermek személyiség fejlddésének. E tevékenységek
a kisgyermeknevel6 4ltal biztositott feltételekkel, az egyéni fejlettséghez és képességekhez
igazodva a képi-plasztikai kifejez6képesség kialakulasat, a gyermeki élmény és fantaziavilag
gazdagodasat, a képi gondolkodas kialakulasat és fejlédését, esztétikai érzékenységik, a
sz€épség iranti fogékonysaguk kialakuldsat s fejlodését szolgdlja.

Fejlesztési célok, feladatok:

o Alkoto tevékenységgel, mivészeti neveléssel kapcsolatos tovabbképzéscken
részvétel.

e Tapasztalatcseréken szerzett 6tletek hasznositasa.

o A gyermek komyezetének izléses berendezésével a szép iranti fogékonysag
fejlesztése.

e Koz0s alkotd délutanok szervezése a csaldd bevondasaval.

o A gyermeki alkotdsokbol legaldbb évente egy alkalommal hazi kiallitds szervezése:
»Bolesddések Galéridja”, amelyre meghivjuk a sziildket, testvéreket, nagysziiléket.

e Az alkotd szoba biztositotta lehetéség Iétrehozasa, amellyel az egyéni fejlettséghez
jobban igazodé tevékenységek lehetdsége teremthetd meg, mint a csoportszobaban.



Kialakult gyakorlat:

A gyermekek szaméra biztositjuk, hogy a nap folyamén, szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurmdazhassanak. A feltételek biztositasanal figyelembe
vessziik a csoportba tartozd gyermekek fejlettségi szintjét.

E tevékenység soran a feln6tt dvo-segitd figyelme biztositott.

A kisgyermeknevelé a technikdkat, az anyagokkal és eszk&zokkel valdé banasmdédot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak.

A felndtt nem 0szt6nzi a mintakdvetést, kész vizualis panelek masoldsara nem késztetjiik a
gyermeket.

Az alkot6 tevékenységhez minden lehetséges anyagot és eszkozt felhasznalunk: ceruza, ecset,
dugo, szivacs, kréta, zsirkréta, fa, ko, termény, kiilonb6z6 szinll €s mindségii papir.

A tevékenységek kezdeményezésénél alkalmazkodunk az aktualitdsokhoz (iinnepek,
évszakok).

A gyermeki alkotasokat tiszteletben tartjuk, a kis ,,alkot6” dont annak sorsarol: kiteszi
az alkotasok kozé vagy hazaviszi.

3.1.2. A kérnyezet tevékeny megismerése, védelme:
A bodlesddés gyermek szamdra is 6szt6nz6 er6 a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlddésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti kérnyezet kifogyhatatlan tarhaza a
jatéknak, alkotasnak, az ezekhez kapcsolddo ismeretszerzésnek.
Csak az egészen fiatal korban elkezdett kirnyezeti nevelés lehet biztositék arra, hogy a
gyermekben pozitiv viszonyulas alakuljon ki a kérnyezet, az él6lények irant.
A bodlesddés gyermeket a természetbdl elsGsorban az dllatok érdeklik, érdeklédve figyelik
azokat, utdnozzak hangjukat, mozgéasukat, testi kozelségbe is szivesen keriilnek veliik: pl.
batran megfognak férgeket, rovarokat (az azoktoél vald utdlkozas mér felndtt6l tanult
viselkedés).
A ndvények éllényként vald elfogadédsa a boles6dés kori gyermek szamdra még nem
egyszerti, de egy csirdz0 mag, egy riigyez6 4ag megfigyelése felkelti érdeklodésiiket,
ismereteket szerezhetnek az évszakok szerint valtozo természetrol.
A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet.
Az élettelen kornyezettel a gyermekek kapcsolata sokrétii. A természetben eléfordulo fold,
homok, viz, a levegd, kovek, kavicsok stb., és az otthoni, a bolcs6dei, ember éltal készitett,
berendezett targyi kornyezet természetes modon jelen van életiikben. A r6gds f6ld, a szaraz és
vizes homok tapintdsa, markolaszdsa, a kavicsok gytjtdgetése, egyéb targyak megfogasa,
simitdsa, mozgatasa, markolaszasa lehet6séget ad a kornyezet megismerésére.
Az igy megszerzett ismeretekre lehet alapozni a kornyezeti nevelést, a kdrnyezet védelmét,
értékeinek megdrzését, tiszteletben tartasat: természeti, targyi, személyi kémyezetet egyarant.
Kialakult gyakorlat:
e A bolcséde udvaran madarak, rovarok, csigak (kiils6 tulajdonsagok, mozgas, hang), a
bolesdde keritésén tal sétaltatott kutyék, fajtak sokféleségének megfigyelése.
o Képeken a szabadban latott Aallatok keresése, hangjuk utanzasa, képeskényv
nézegetése kdzben énekek, mondokak hallgatasa, monddsa az allatokhoz kapesolodva.
o Allat-babokkal tevékenység kozben a tapasztalatok felidézése, hang utanzasa.
e Ismerkedés a hazidllatokkal, vadallatokkal képekrol.
e Madarak etetése télen.
o Riigyez6, virdgzé dgak megfigyelése. Lombkorona kialakulds, a levelek sokfélesége,
lombhullas megfigyelése az udvaron.
o Virdgok eldbujasa, gylijtése, azokkal a csoportszobak diszitése.
e Bab, kukorica, biza, krumpli stb. csirdztatasa.
o 7Z0ldségekkel, gyiimolestkkel ismerkedés (szin, forma, nagysag, iz, illat).
o 7bldség és vagy gyiimolesnapot tartunk minden hét egy napjén, amelyhez a szul6i
munkak6zosség is tamogatast nyUjt.
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e Virdgok, levelek préselése, ragasztasa (alkotd tevékenység is).

o Kavicsok, termények gyljtogetése, megfigyelése.

e Homokkal, vizzel tevékenykedés, ismerkedés tulajdonsagaikkal, kolcsonhatésaikkal.

» [d&jards megfigyelése: napsiités, arnyék, szelld, szél, szélvihar; csapadék kiilénbozé
formadi: esd, jégeso, ho, zapor, zivatar; jellemz6i: villamlas, dérgés, szivarvany.

Fejlesztési célok, feladatok:

e A kisgyermekneveldk természetismeretének gyarapitdsa.

e Megfelel6 mintaadas a természet lényeinek elfogadasaval kapcsolatban.

e A megismerésen, élményszerzésen, tapasztalason alapulé informacidszerzés
lehetéségének biztositasa, dvé-vigyazo felligyelet a higiénés szabalyok betartasaval.

e A természet valtozasabol 4d6do ismeretszerzés lehet6ségének jobb kihasznalasa, nem
a gyermeki kivadncsisag és érdeklédés kielégitését kell feleslegesen akadalyozni,
hanem megfeleld feliigyelet mellett tamogatni a tapasztalatok szerzését.

e Szeles jatékok (szélforgd készitése és megfigyelése, szappanbuborék fiijasa).

o Keresni kell a boleséde kapuinak nyitasat: kisebb sétak, esetleg kozos kiranduldsok
szervezése a csaladdal.

3.1.3. A sajitos arculat alakitisiban fontos szerepe van a hagyoményoknak.
Az Unnepek €s a hagyomdanyok apolasat nem lehet kihagyni a béleséde életébdl sem, hiszen
jatékos formaban viselkedési formdak, magatartdsi mddok 4tadésira van lehetéség, a
gyermekek szamara megkiilonboztethetévé valnak a hétkdznapok és a jeles napok. A
szokasok, hagyomdanyok megtartdsa a kulturdlis 6rokség apoldsat jelenti, amelyre a korai
életszakasztol kell szocializalnunk a gyermekeket. A bolesddei nevelés feleldssége azért is
hangsulyos, mert napjainkban e hagyomanyokbol egyre kevesebbet éltet a csalad.

Csak élet kozeli tinnepek és hagyomanyok apolédsa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a kzdsségben, mert a mult 6rokségéhez csak
igy kozelithetiink. Az iinnepek nem miisorok szervezését jelentik, hanem rakésziilést,
k6zos tinneplést, mely jelzésértékii. Cél: az igazi 6rom otthon, csalddi kirben érje.
Minden tnnepi késziilédés, a felfokozott vérakozas erbsiti az tinnep élményét, segiti az
tnnepi hangulat megteremtését. A bolesddés korti gyermek széméra minden iinnep egyedi,
egyszeri, az ismétlod6 {innep minden alkalommal m4s és més.

Hagyomanyos {innepek:

e Sziiletésnap: szervezeti keret: csoporton beliil, egyéni megiinneplés az iinnepelt
gyermek sziiletésnapja kortli napon. Az tinnepelt aprd, a kisgyermeknevelék altal
készitett ajandékot, 1éggombot kap. Az életkornak megfeleld szamu gyertya gyujtasa
Jjelképes tortan torténik. A rdgesalni valot és az ivolét a sziilék hozzak.

o (yermeknap: szervezetl keret: csaldddal kozds egylittjatszds élményének
biztositasdval, amit térités nélkiil vehetnek igénybe a bolcsédés gyermekek és a
vendégek.

e Mikulas: szervezeti keret: gondozési egységenként érkezik a bedltozott Mikulds.
A gyermekek csomagot kapnak, amit hazavisznek.

e Farsang: szervezeti keret: gondozasi egységenként iinnepeliink. Jelmezbe 51t5zés a
gyermek €s a sziil6k kivansagatol fiigg (a kisgyermekneveldk készitenek farsangi
alarcokat, kalapokat, de a gyermek és sziil6 igénye szerint, hozhat sajat készitést,
vagy kolcsonzott jelmezt is).

o Husvét: szervezeti keret: a gondozasi egység egyiitt iinnepel. Minden gyermek
husvéti édesség csomagot kap, amit a csoportban adnak at a kisgyermeknevelék. Az
udvaron a fiiben apré miianyag tojasokat keresgélhetnek, amit &sszegylijteni nagy
élményt jelent a gyermekek szdmara.
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e Anydk napja: szervezeti keret: gondozési egységenként a nevelénék segitségével
ajandékokat készitenek a gyermekek az édesanyédknak, gyakran monddékaznak,
verselnek, ami az anyak napjarél szol. Edesanya érkezésekor ajandék atadésa,
éneklés, verselés.

e Karacsony: szervezeti keret: csoportonként karacsonyfa diszitése (gyermekekkel
kozosen készitett diszekkel), mondokazas, éneklés a kozelgé tUnnep hangulatanak
idézése. Uj jatékok atadasa (amennyiben erre van lehetdség).

Fejlesztési célok, feladatok:

e Keresni kell annak a lehetdségét, hogy t6bb olyan programot szervezziink, amibe
bevonhat6 a csalad.

e Felméréssel, véleménykutatdssal megismerni, hogy milyen programokban vennének
szivesen részt a sziil6k, milyen idépontot tartanak alkalmasnak.

e Néphagyomdanyok 4polasa, jeles napok megtartdsa, hagyomany6rzés, iinnepi
jelképek készitése. Sziireti késziilddés. Sokunk gyermekkora felejthetetlen élménye
a sz616birtok: az érett szO610fiirtok, a pince, a végtelennek tind tér a maga ezernyi
tapasztalataval, a sziiretek, a must illata. A mai varosban €16 gyermekek csak egy
része tapasztalhatja meg ezeket. A bolesddében is tervezhetd sziireti program, amely
keretében gyiimolcsoket, terményeket gyljthetink, diszithetiink azokkal, sz616t
szemezgethetnek a gyermekek, amelyhez ¢énekek, mondokdk kapcsolhatok.
Megkostolhatjak a kipréselt sz616 1zét (sz0161€).

e Segitheti a napi munkat, ha a gondozasi egységben az év elején ,,linneplapozot”
készitenek a kisgyermeknevel6k, amelyben felsoroljadk hénapokra bontva a jeles
napokat, iinnepeket, amelyrél meg akarnak emlékezni, felsoroljak az azokhoz
kapcsolodo énekeket, monddkakat, meséket.

e A Fenntartod és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az altala nytjtott
szolgaltatasokrol a potencidlis ellatotti célcsoport hozzatartozoi, valamint az igénybe
vevOk széleskorl, korrekt, pontos tajékoztatast kapjanak. A szolgdltatdsokat, az
jgénybevétel lehetdségeit és feltételeit az cllatasi teriileten €10k, valamint mas
érintettek szaméra is elérheté mddon és helyen nyilvanossagra hozza, melynek
formaja a Fenntartd honlapja (www.szekesfehervarhu). Ezen kivill az igénybe
vevék az Intézmény munkatarsaitdl személyes informdcidt kapnak az ellatas
tartalmardl, az igénybevétel modjardl, feltételeirél. A felvétel irant érdekl8d6 sziil6k
szaméra segitd honlapot szerkesztettiink, melynek tartalma segit abban, hogy
gyermekeiket ,.fel tudjak késziteni a bolesédei életre”, és tdjékozodhassanak a
bolesédei  ellatds  rendjérél,  menetér6l. A boleséde  web  cime
www.tovarosibolcsode.extra.hu

e A munkaruhdkon név feltiintetése, a kiviilalloknak, sziiléknek megkdnnyitené az
azonositast, a megszolitast, a kommunikaciot.

3.1.4. A sajatos arculat formaldasaban fontos szerepe van a kirnyezet kialakitasanak, a
targyi felszereltségnek. A bolcsddel kornyezet berendezésével, felszerelésével az
Intézményre jellemzé {zlésvilagot kozvetitiink.

A csoportszobdk berendezése és a dekordcié mindig visszatiikrézi a kisgyermeknevelok
esztétikal értékrendjét. Az Intézmény targyi felszereltsége, jatékeszkoz, gyermekruhazat,
edény készlete megfelel az NM rendeletben eldirtaknak.

Fejlesztési célok, feladatok:
o A tartés berendezési targyak legyenek tartosak, célszertiek és szinben visszafogottak.
o A jatékok elhelyezése nyitott polcon térténik, de a tarold eszk6z0k cseréjénél
torekedni kell arra, hogy lehetéség szerint természetes anyagbol készilt, kiillemre
osszeilld tarold edényeket véasaroljunk.
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e A csoportszobak diszitése igazodik az évszakokhoz, aktualitdsokhoz, de fokozott
figyelmet kell fordftanunk arra, hogy a vizuélis ingerek tomege zavard a kisgyermek
szamara.

e Az alaphangulat kialakitisdban a burkolatok és a meglevd butorok stilusa és szine
mellett figyelni kell arra, hogy a textilidk (szényegek, fiiggénysk, parndk, terit6k)
lehetnek szinesek, de nem harsanyak, harmonizéljanak az egyéb berendezéssel, mert
csak gy vardzsolhat6 ,,meleg-fészekké” a bolesddei kornyezet.

e A csoportszobak dekordcidjanal torekedni kell a természetes anyagok hasznalatara,
amelyek egyszerliségiikben szépek és esztétikusak. Nem lehet minden természetes
anyagbol, de teremthet nagyon kellemes vildgot a gyermekek szaméra, ha a
kiilénboz6 anyagokat jol valogatjuk Sssze.

3.2. A bélcsédei nevelés-gondozas {6 feladatai, helyzetei, a bolesédei élet tevékenységi
formai

3.2.1. Mozgas:

A mozgas a kisgyermek lételeme, a mozgasos tapasztalatok jelentik szamukra az 1gazan
érthetd ¢s feldolgozhaté informécidt, a vildg megismerése, a gondolkodés fejlédése ebben a
korban érzékszervi-mozgasos sémakon keresztiil torténik.

A mozgéstejlédés fiziologids menetének minden lépése a gyermek belsé késztetésén alapul.
Nincs szitkség arra, hogy a fejlédés menetébe gyakoroltatassal, bizonyos fejlettebb
helyzetekbe helyezéssel, tanitdssal beavatkozzunk. Az, hogy a fejlédés menetébe nem
avatkozunk be, nem jelenti azt, hogy nincsenck feladataink a feltételek biztositésaval
kapcsolatban. A felnStinek nem az a feladata, hogy kedvet csinaljon a mozgashoz, hanem az,
hogy nyujtsa mindazt, ami a gyermek j6 kozérzetéhez, biztonsagérzetéhez, fejlédéséhez
sziikséges.

Fé feladatok:
e széleskdrl mozgaslehet6ség biztositdsaval a mozgéastapasztalatok megszerzésének
segitése,

° a kétetlen szabad mozgastevékenység feliételeinek biztositisa (tér, ido, eszkoz),
csoportszobaban €s a jatszoudvaron egyarant: cstszda, alagutak, tricikii, pad, ugralo
labdak, pénik, stb.

e az eszk0zOk haszndlata a gyermek sajat belsé késztetésén, igényén alapuljon,
azokkal barmikor jatszhasson a gyermek a kialakitott szokésokon beliil,

¢ a nagymozgasok fejlédésének biztositisa mellett a finommotorika fejlédéshez is
feltételeket kell biztositani a csoportban és a szabadban egyarant,

¢ a nagymozgasok €s finommotorika fejlesziése, a jatékos labtorna a labboltozat
kialakitdsat eldnydsen befolyasolja,

e koz0s jatékos mozgdssal Sromforrast, tapasztalatszerzési lehetéséget biztositunk a
gyermekek szdmara,

° amozgasos jatékok mindig a természetes mozgéasformakra épiiljenek.

Fejlesztési célok:

e A rendelkezésre 4llo tér kitdgitdsa: az elétérben ,zsibongs” és egy erre a célra
kialakitott tornaszoba, ahol napkdzben olyan mozgésos tevékenységre is sor
keriithet, amire a csoportszobdban nincs lehetéség (homokozés, vizes jaték,
biciklizés, bordasfalon maszas, labdatenger, ugrdl¢ asztal stb.)

° A jatszOudvaron rogzitett mozgéasfejleszté jatékok bévitése.

e A szabadban val6 mozgast minden évszakban biztositani kell.



3.2.2. Jaték:

A jaték a kisgyermekkor legjellemzobb tevékenységi formdja, elsddleges szerepe van a
gyermek fejlédésében, jatékban torténik az élményfeldolgozas, a megértés folyamata.

A jatékban nyilvanulnak meg az érzelmek, jelzi az adott fejlettségi szintet.

Tehat a nevelésben a jaték a fejlodés-fejlesztés legfobb biztositéka.

A jaték kiemelt jelentdségének a bolesdde napirendjében is meg kell jelennie!

Szakmai programunkban a jaték helye, szerepe az alapprogram szellemiségét tikrozi.
Hangsulyt helyeziink a gyermeki jaték védelmére, a feltételek megfeleld alakitasara, az
Ontevékeny szabad jaték megnyilvanuldsainak tiszteletben tartasara.

Fo feladata:
A belsd késztetésbsl induld szabad jatéktevékenység feltételeinek biztositdsa: a jaték
feltételein értjilk mindazon tényezéket, amelyek a jaték kibontakozisara, menetére
hatéssal vannak.
A jaték szabadsaga azt jelenti, hogy a gyermek szabadon valasztja €s kiilsé kényszertdl
mentesnek éli meg, a gyermek dnként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit,
mivel, hogyan, hol, meddig és kivel jatszik.

Eszkozok biztositdsa:
Alapvetd feltétele a szabad jatéktevékenységnek. Kiilonboz6 jatékfajtak biztositasa formaban,
szinben, anyagban, méretben, funkcioban.
A bilesédei csoportban az azonos jatékeszkdzokbol legalabb a csoport 2/3 részének elegend?d
mennyiség biztositasa sziikséges (konfliktusok elkertilése c€ljabol).
A jaték egyes szinterei eltérd jatékkészletet feltételeznek (csoportszoba, zsibongo, tornaszoba,
udvar).
A jatékeszkozoket nyitott polcon kell ethelyezni. A jatékokat célszerl csoportositani, mert a
gyermekek igy konnyebben megtanuljak, hogy az egyes jatékok hol talalhatok, azokkal hol
tudnak legzavartalanabbul tevékenykedni, kialakit benniik bizonyos rendszerességet.
A csoportban jatéksarkokat, pihenésre, elkiiloniilésre alkalmas ,puha” sarkokat kell
kialakitani.
A készen vasarolhatd jatékokon kivil otletes jatékok készithet6k hazilag is, s ennck
lehetéségével a kisgyermeknevelSknek élni kell (babok, kiegészitok, stb.).
Az alapjatékokat minden csoportban biztositani kell évszakiol fiiggetleniil (baba, labda,
mesekonyv, textil jatékok).
Jo6 a jatékkészlet, ha:

e megfelel a gyermekek életkoranak, fejlettségének, érdeklddésének,

o tObbféle, gazdag tevékenységre ad lehetbséget,

e aktivitasra, szabad valasztasra lehetdséget nyujt.

Elegendd idd biztositdsa:

A rugalmas folyamatos napirendet gy kell megszervezni, hogy minden olyan id6t, amit a
gondozas nem foglal el, szabad jatékkal tolthessék a gyermekek. Akkor elegendo a jatekido,
ha minél hosszabb, dsszefiiggd idé all rendelkezésre a jatékra, ha a jatékidd indokolatlanul
nincs megszakitva.

Nyugodt, biztonsdgos kérnyezet biztositasa:

A gyermeket feltétel nélkil elfogadd, védé-tamogatd kérnyezet, a szoros személyi kotédés az
8t neveld-gondozo felndtthoz biztositja azt az érzelmi hatteret, ami sziikséges az onfeledt
szabad jatéktevékenységhez.

A kisgyermekek képesek hosszu percekig elmélyilten jatszani, de igénylik ¢és nagyon €lvezik,
amikor a felnétt egyiitt jatszik velikk. Ez a kozos tevékenység kellemes élmény a gyermek
szamara.
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A koz6s jaték mar egészen fiatal kort6l a ,,jo egyiitt” élményét adjdk a gyermek és felnbtt
szamara (01beli jatekok: tapsoltaték, lovagoltatok, tenyeresdik, tancoltatdk.. ).
Bar a feln6tt kozelségét késoébb is igénylik a bolesédés kord gyermekek, de a szimmetrikus

kapcsolatok is egyre nagyobb szerepet kapnak.
A masokkal val6 jatszas soran tanulja meg a gyermek a tarsas egyiittlét szabalyait, megtanul
masokhoz alkalmazkodni, sajat akaratanak érvényesitésében tapasztalatokat szerez.

A felnott részvétele a gyermek jdtékdban:
A boles6dei nevelésben, a gyermek jatékdban a felndSttnek szerepet kell kapnia, hiszen
odafigyelése, esetenként Gtletek, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk adésa a fejlodés
fontos segit6i. A felnott tAmogatd odafigyelése, a gyermek pillanatnyi igényéhez igazodd
részvétele a jatékban erésiti a jaték 6romét. A felndtt sokféleképpen kapesolodhat a gyermek
tevékenységébe, de optimadlis hatarok kozott.
A jatékban vald részvétel formai:

e kezdeményezés

o egylittjatszas

® megerdsiteés

e segitség nyljtdsa

e Otletadas

o konfliktusok megoldésa.

A csoporthelyzet kezelése:

A bolcsbdei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti més
gyermekek érdeklédését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdeklédésének, igényeinek
megfeleléen vehessen részt az adott jatékban. Fontos az egymés iranti figyelem, tapintat
felkeltése, melyek a tarsas kapcsolatok fejlédését pozitiv irdnyba befolyasoljék.

3.2.3. Vers, mese, mondéka, ének:

Az érzelmi biztonsag kialakulasaban, az anyanyelvi nevelésben egyarant fontos szerepe van a
tobbnyire jatékos mozgasokkal is Osszekapcsolt meséknek, mondékaknak, énekeknek,
verseknek.

A kisgyermek korai életszakaszto] szivesen hallgatja a rovid meséket, tdrténeteket, énekeket,
mondodkakat.

Feladatok:
e A magyar zenei nevelés alapja az éneklés, a gyermek élvezi a dallamaét, ritmusat,
hangulatat.

o Amikor csak lehet, ¢énekeljen a kisgyermekneveld, az ének, a zene
személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsa massal nem pdtolhatd. A kisgyermekneveld
¢éncke — még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden gépi zenénél.

e A gyermek szivesen énekel egylitt a kisgyermeknevel6jével, tarsakkal, de figyelni
kell a hangterjedelemre (5 hang). F6 cél a zene irdnti érzékenység felkeltése.

o Hasznaljon a kisgyermekneveld hangszert, j6, ha a gyermek is prébalkozhat azzal.

e Csendes énekléssel, dudolgatéassal az érzelmi allapot pozitivan befolyéasolhato.

e Elalvas el6tt nyugtato hatast a megfeleld, igényes ,,bébi muzsika” halk lejatszdsa.

o Enek, vers, zene barmilyen jatékhelyzethez kapcsolddhat, a kiilonbszé alkalmakhoz
1116 éneket valasszunk.

© A mondoka, ritmikus szévegek egyben mozgdsos jatékok is. A gyermekeket a
mondokdban a hangzds, a hangulat és a hozza kapcsolédd ritmikus mozgédsok
ragadjak meg.

e A vers, mondéka jaték a nyelvvel — mondani kell, és nem tanitani,
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e A mesélés, képeskonyv nézegetés az érzelmi, értelmi és szocidlis fejlédésre nagy
hatassal van, gazdagodik a gyermek ismeretanyaga, konnyebben tud eligazodni az 6t
kortilveve vilagban, dnmagarol szolo torténetek hatdsara konnyebben feldolgozza
sajat ¢lményeit.

e A mesélést a gyermek érdeklodésére, aktivitasara épitsik. A mesét soha ne
kérdezziik vissza, annak hatdsat a gyermek jétékédban, viselkedésében, beszédében
mérheti le a kisgyermekneveld.

e A meséléshez ,meseflizet” szerkesztése jo6l hasznosithatdo zsebes megoldassal,
palcikababokkal kiegészitve. Kezdetben célszer a honap meséihez elkésziteni,
késébb egyéb mesékkel is bovithetd.

e A versek, énekek, monddkédk és a mesék koré a csoportra jellemzé szokasok
kialakitasa (mesesarok, mesezsak, stb).

3.2.4. Ismeretek szerzése, tanulas:

Az ismeretek, tapasztalatok megszerzése iranti vagy emocionalis motivacid (bels6 indittatds),
a gyermek abban 6romét leli, magaban a folyamatban és annak eredményében egyarant.

A bdlesddében nem tanitjuk a gyermekeket, de biztositjuk a tanulas lehetéségét. A tanulas
folyamatos, jelent6s részben utdnzésos, spontan tevékenység, amely nem sziikil le az
ismeretszerzésre, atszovi a bolcsédei élet egészét.

A spontan tanulas fenntartdi:

e akivancsisag,

e a kompetencidra torekvés,

e amintakdvetés (utanzas).

Feladatok:

e Elsédleges a fizikai és érzelmi biztonsag megteremtése, amely alap ahhoz, hogy a
kisgyermek érdeklddéssel forduljon a kornyezete felé, kedve legyen aktivan
tevékenykedni.

o Optimalisan inger-gazdag kornyezet kialakitasa, ezen beliil a megfeleld jatékkészlet
biztositasa.

e Az élményszerzés lehetdségének biztositasa, az egyes helyzetek atlathatova tétele.

e Minta és modell nyujtisa a gyermek szamara, amit kdvethet.

o A tapasztalatok feldolgozasanak segitése (a helyzethez és a gyermek fejlettségéhez
igazodd magyarazat, a probalkozasok batoritasa, elismerése, segitség adasa).

o A helyes szabadsag biztositdsa: kényszer nélkil torténjen, csak annyit segitsen a
feln6tt, amennyi sziikséges, de azt mindenképpen. A helyes tanuldsi ,tanitasi”
folyamat soran a gyermek sajat aktivitasara épiil6 tevékenysége Utjan sajatitja el a
szitkséges tudast.

Amit keriilni kell:

e Eroltetett, direkt ismeretnytjtas (elveszi a spontan tanulas 6rémeét).
o A spontan, felnétt nélkiili tanulas mitosza: a felntt jelenléte a kdrnyez6 vilag
megismerésében a gyermek szamara nélkiilozhetetlen.

3.3. A nevelé-gondozé munka tervezése az Intézményben

A bolesédében a nevelés-gondozas tervezése hosszi multra tekint vissza, mégis a tervezés az
egyik legvitatottabb kérdése szakmai munkanknak: kell-e és milyen tartalommal kell tervezni
a nevelési munkat.

A nevelési munka keret jellegli tervezése sziikséges, mert biztonsagot ad, irdnyt mutat.
A Szakmai programhoz igazodva elkészitett jatékos programok tervezete segiti a nevelési
munkat, cstkkenti az ,,ad hoc” jellegli megoldasokat.

A program megvalosuléasa a gyermekek szaméra nem jelenthet kényszert, azokban valo
részvételik sajat akaratuktol, érdekldésiiktdl, hangulatuktol fugg.
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A programkészitéshez egy hdnapra meghatarozzuk a £6 nevelési célokat, azok megvalositasat
segitd moddszereket, eszkdzbket (mozgas, finommotorika, alkotd tevékenység, vers, mese,
mondoéka, aktudlis tinnepek).

Feladatok:

e A legkisebbek csoportjaban a tervezés azoknak a tevékenységeknek (jatékos
mozgasoknak, monddokéknak, énekeknek) a szdmba vétele, amelyek az adott csoport
és azon beliil az egyes gyermekek fejlettségi szintjének megfelelnek.

e A nagyobbak csoportjdban is a gyermekek fejlettségi szintjének figyelembevételével
torténik a programok tervezése.

o A programokra a kisgyermekneveloknek fel kell késziilni (anyagok, eszkzok,
modszerek).

e A havi, ezen beliil heti bontasban készitett programtervet oktobertdl majusig készitjik.
Az 6sszedllitas ideje a targyhot megelézé honap utolsé hete. A programterv irasban
késziil. :

e A programtervek készitése elott célszerll az el6z6 havi terv megvaldsulasat attekinteni.

e A programot nem szabad mereven kezelni, annak rugalmas valtoztatdsa a gyermekek
1gényétdl fliggben szlikséges.

e Fontos, hogy a programtervek sokféle élmény, tapasztalat és ismeret nyujtasara
adjanak lehet6séget. Minden évszak sajatos tevékenységet kinal, ezt a
programkészitésnél fel kell hasznélni.

e A jatszéudvaron sem elég a feliigyeletet biztositani, otletekkel az udvari jatékot is
szinesebbé lehet és kell tenni.

o A havi nevelési célkitlizés készitésénél célszerti meghatarozni azokat az énekeket,
mondokakat, verseket, amelyeket az évszakokhoz, linnepekhez, aktualitdsokhoz
igazodva tobbszor szdndékozunk ismételni.

e Minden honapra hatdrozzuk meg a hénap meséjét, s a feldolgozas médjat is (képek,
babok, stb.).

3.4. Bolesédel dokumentacio

A boleséde a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakuldsarol valo
tajékozddas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott mddon
dokumentéciot vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szerepl6 adatok, informaciok felhaszndldsa a gyermekrol
valo lehet6 legmagasabb szinvonald gondoskodéds biztositasa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzeti gyermekek esetében a hatranyoknak és kovetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumenticid semmiféleképpen sem a gyermekek
min&sitését szolgdlja.

A dokumentdcié vezetésénél fontos szempontok targyszerliség (objektivitds), a validitas (a
szempontok, kategdridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljak &ket), a hitelesség, az amyaltsdg, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A dokumentacié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkozok kivalasztasanal
killonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi-
€s targyl kornyezet allandoséga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara
elfogadott élethelyzetekhez val6é hasonldsaga).

A dokumentacio vezetésénél kérni kell a szils, tdrvényes képviselé hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziiloknek, torvényes képvisel6knek meg kell mutatni.

A dokumentécio vezetésénél és Orzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebbmendkig
figyelembe kell venni.
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Az Intézményben vezetett nyilvantartdsok, illetve kezelt dokumentumok munkakoronként:

Bolesédevezetd

@

L]

L]

®

felvételi konyv
megallapodds az ellatas igénybevételérdl
a személyes gondoskodast nyWjté gyermekjoléti alapellatdsok és gyermekvédelmi
szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrol szo6ld
328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatast igénybe vevok jelen- vagy
tavollétének dokumentélésa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentdlasa
havi statisztika
fert6z6 betegségek nyilvantartasa
tetvességi nyilvantartas
munkakéri leirdsok készitése
koltségvetés készitése
heti étrend
dolgozok szabadsaganak nyilvéantartasa
dolgozok jelenléti kimutatasa
személyi anyagok vezetése
dolgozdk tovabbképzési kotelezettség teljesitésének nyilvantartasa
Egészségiigyl Nyilatkozat és vizsgalati adatok
beutalas munkakéri alkalmassagi vizsgalatra
dolgozok egészségligyi kdnyve
kis és nagy értékli eszk6zok nyilvantartasa (leltar)
munkavédelmi napld vezetése
tlizvédelmi naplo vezetése
étkezOk nyilvantartasa (gyermek)
szlirbvizsgélatok nyilvantartasa
selejtezéssel kapcsolatos dokumentéci6 vezetése
téritési dijak nyilvantartasa

Llelmezésvezetd

[

]

-]

]

(]

[}

heti étrend, napi nyersanyag kiszabat
drubeszerzési bizonylatok, szamlak
arukészlet nyilvantartasa

¢lelmiszer felhasznélés nyilvantartasa
élelmiszer biztonsagi dokumentacid vezetése
vendégétkezésben részt vevok nyilvantartdsa

Bélesbdeorvos

®

®

@

gyermek egészségligy torzslap (egy ¢ves kor alatt havonta, 1-3 éves korig
negyedévente)

heti étrend

élelmezés ellendrzése

Kisgvermekneveldk

L]

Csoportnaplé: a gyermekcsoport napi életének 6 torténéseit rogziti. Tartalmazza a
hidnyzok nevét, az aktualis eseményeket a gyermekesoportban, illetve minden olyan
torténést, ami az egyes gyermek, vagy a csoport életét befolyasolta.

Gyermck egészségiigyi torzslap percentiles tablaval: Tartalmazza az orvosl
bejegyzéseket, negyedéves, éves statusz vizsgalatokat.
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o Fejlodési naplé: a csaladlatogatas tapasztalatainak rogzitésére szolgal. A beszoktatasi
tervet (ideje, modja menete) kovetben, a beszoktatds idejének, de legaldbb tiz nap
torténéseit tartalmazza az adott gyermekre vonatkozdan. A beszoktatdsi id§
befejezését kovetden, egy éves korig havi, majd 3 havi gyakorisaggal kell vezetni.
Valamennyi fejlodési teriiletre vonatkozéan Osszefoglalja a kisgyermekneveld a
gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkoz6 megfigyelések tapasztalatait.

o (Csaladi fiizet: A csaldd és a boleséde kapesolattartdsanak irasos forméja. A sziiléket
tajékoztatja a gyermek bolesédei €letének torténéseirdl, fejlodésérsl. Igazabol nem
egyiranyu bejegyzések adjék igazi tartalmat, j6, ha a sziil6 is valaszol, informalja a
kisgyermeknevel6t a gyermekek otthoni életének torténéseirsl.

Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziil6t tajékoztatni
kell és illik, de haromhavonta 6ssze kell foglalni a gyermek fejlédését is.

e Napi jelenléti kimutat4s.

e Nevelési terv.

3.5. A boles6dés korit gyermek fejlettségi szintjének megallapitasa

A gyermeki személyiség fejlettségét az aldbbi teriileteken figyelhetjitk meg (a felsorolt
teriiletek csak elméletileg, a nyomon kovetés szempontjabdl valaszthatdk szét, a személyiség
fejlédésében szorosan dsszefiiggnek):

e  Mozgasfejlettség

e Az érzelmi-akarati élet fejlettsége

e Szociélis érettség

o Ertelmi fejlettség

Feladatok:

s A 18-36 hénapos gyermek fejl6dését haromhavonta kell dokumentalni, természetesen
ennél rovidebb idészakonként fellelhetdk valtozdsok, amit célszerti régziteni, mert
csak igy valosulhat meg a fejlédés folyamatos nyomon kévetése.

e A személyiségflejlodés egyes teriileteinek pontos leirdsa sziikséges, azt kell leirni,
hogy milyen fejlettségi szinten tart a gyermek.

o A gyermek fejlettsége tevékenységében és viselkedésében figyelheté meg, miutan a
jaték a legjellemzébb tevékenységi formaja, a legtobb informéciGt ezen keresztiil
kaphatjuk.

e Célszerli megfigyelési szempontsort dsszeallitani, ami megkonnyiti a fejlettségi szint
dokumentalasat.

3.6. Beszoktatds, személyi dllandésag biztositasa

A bolesédei nevelés-gondozas egyik alapvet feladata, hogy csokkentse az anyatél (csaladtol)
valo elszakadds problémajat. A harom éven aluli gyermek természetes élettere a csaldd,
hasonl6 kort tarsakkal csoportban nevelkedése nem sajét érdeke, hanem térsadalmi igény.

A boles6de feladata, hogy e tarsadalmi igény kielégitése mellett csékkentse azokat a
problémakat €s nehézségeket, amelyeket az elszakadas és a kérnyezet valtozasa okoz.

E célt szolgaja a fokozatos - sziildvel, t6rvényes képviseldvel valo - beszoktatés.

A beszoktatast a sziilokkel egyeztetve tervezziik (egy-két-hdrom) hétre. Természetesen
gyermektdl is fiigg. A gyermek naponta annyi id6t t51t a blesédében, amig szivesen vesz
részt a napirendi eseményekben, azokat elfogadva. Kezdetben az édesanyéval, kés6bb egyre
hosszabb idében ¢desanya nélkiil a csoportban.

A beszoktatast az adaptaciérol sz616 modszertani levél alapjan végezziik.

A kisgyermeknevelé a bolesédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveléi
attitlidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szdmara egyarant.



A sajat kisgyermeknevel6”-rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevelohdz. A ,,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, €s
a boles6débe jards egész id6tartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allomésokat, vezeti az
ehhez kapcsol6dd szakmai dokumentécidt és felelosséggel tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,sajat kisgyermeknevel&”-rendszerben t6bb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, elsésorban a sajat
kisgyermekneveld” segiti at 6ket a bélesddei élet soran adddo nehézségeken.

A kisgyermeknevelSk nevét, ,,sajat” gyermekeinek névsorat a napirend tartalmazza.

A csoport gyermekeinek egy része, 6-7 gyermek tartozik egy kisgyermeknevelOhoz.
A kisgyermeknevel6 az un. ,,0lelkezési” idében (az az id6, amikor mindkét kisgyermeknevel6
a csoportban dolgozik) idejét els6sorban ,,sajat” gyermekei nevelésére-gondozasara forditja.

A kisgyermekneveld stilusa, jellemzdi a kovetkezok legyenek:

e legyen megnyugtatd, biztonsagot adé a viselkedése a gyermek szdmara,

e magatartisiban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,

e érvényesiiljon magatartasiban a méasfajta értékek pozitiv irdnyt megkozelitése,

e jellemezze a pedagbgiai optimizmus, tapintat, empatia,

o jellemezze munkajat a pedagogiai elvek, nevelési modszerek Osszehangoltsaga, az
egymas, a sziilok és gyermekek felé irdnyul6 segitdkészség, tapintat,

o jellemezze munkéjat a gyermek iranti tisztelet, egyiittmiikddés, tiirelem,

e neveléi stilusat a demokratikus elvek, nevelési mddszerét a meggydzEs, magyarazat,
dicséret hassa at.

3.7. Folyamatos napirend

Az egyéni szikségletek idében torténd kielégitését a csoportban nevelkedés koriilményel
kozott a folyamatos napirend biztositja.

A napirendet csoportonként és évszakonként készitik el a kisgyermeknevel6k. Ehbez
igazodva késziil el a kisgyermeknevelék munkarendje.

Feladatok:

o A napirenden beliil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kozben a
csoport életében is attekinthetd rendszer, nyugalom legyen.

e A csoportba tartozé gyermekek fejlettségi szintjének, a csoport létszamanak, az
egyéni igényeknek megfeleléen kell dsszeéllitani a csoport napirendjét.

e A csoportok napirendje nem merev, azt évszakokon belil is igazitani kell az
igényekhez, aktualitdsokhoz, id6jarashoz.

o Egy-egy évszakra a napirendet a targyid6szakot megel6z6 hénap 25-ig el kell
késziteni. A napirend elkészitése team munka, a csoport, a gondozasi egység
valamennyi kisgyermekneveldje részt vesz benne.

o A napirendben az étkezési és gondozasi idoket meg kell jelolni, arra megfeleld 1d6t
kell biztositani.

o A gondozassal ki nem toltott idében a gyermekek szdmara a szabad jatek feltételeit
biztositani kell.

o A napirend egy példanyat az dtadoban és a csoportban is ki kell fliggeszteni.
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4.
Az Intézmény kapesolatrendszere

A csaladok tdmogatdsa a csaladban hatékonyan miikddd eréforrasok felkutatésira és ezen
er6forrdsok eredményes miikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korll kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem eltt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a bolesédei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését.

Csak megfelel6 szintli és folyamatos kapcsolattartds biztositja a személyre sz616 nevelési-
gondozasi médszerek érvényesiilését.

e A csalad €s a boleséde kapesolatanak kdzéppontjdban mindig a gyermeknek kell
allnia.

e Tartos és eredményes kapcsolat csak akkor alakulhat ki a szild és
kisgyermekneveld kozott, ha a kompetencia hatdrok betartdsaval egymdst
partnernek tekintik, folyamatosan tdjékoztatjdk egymdst a gyermek életével,
fejlédésével kapcsolatban. A t4jékoztatds a kisgyermeknevel$ részérél mindig
szakmailag hiteles, személyes hangvétel(l (nem bizalmaskodd), etikai szempontbol
megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tartd.

e Az egyittmikdodésben mellérendelt szerepnek kell kialakulni, ez a partneri viszony
alapja.

e A nevelési tapasztalatokat kélesénssen ki kell eserélni.

e Nevelési tanacsokat soha nem direkt forméaban ad a kisgyermekneveld, megoldasi
lehetéségeket vazol fel, amelybdl a sziil valaszthat.

A kapcsolattartasnak, tdjékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik méds-més szerepet t5lt be,
ezért célszerli pArhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel6liik.

4.1. Csalddidtogatds

A csaladlatogatds célja a csaladdal vald kapcesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehet6ség szerint az els§ csaladlatogatasra a beszoktatas
megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladlatogatds arra is
lehetdséget nyujt, hogy a szilé bévebben informalodjon a bolesddei életrsl, jobban
megismerje azokat a kisgyermeknevel6ket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatés fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozdsanak, ami feltétele a késébbi j6 egyiittmiikodésnek.

4.2. Beszoktatas (adaptdcio) - sziilovel térténd fokozatos beszoktatds

A szildvel torténd fokozatos beszoktatds a csaladdal valo egytittmiikodést helyezi eldtérbe.
Az anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevels és a
gyermek kozott az érzelmi kot6dés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 1
kornyezethez valé alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos beszoktatas folyamata sordn
a kisgyermeknevelé tovdbb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziildnek informacit nydjt a
bolesédei nevelés tartalmérdl és a kisgyermekfejl6dés sajatossagairdl.

4.3. Napi kapcsolattartds

A napi kapcsolattartas célja a rovid, kolesénds informalas a kisgyermek érzelmi éallapotardl,
hangulatarél, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozasokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazdsara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekr6l is tényszerti tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak €s az id6kereteknek megfelelen.

4.4. Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérdl sz61o részletes, kolesonos tajékozddast vagy
a hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémdk kozos atgondolasat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil, a kisgyermeknevels, a bolesédevezetsd. A
szakmai kompetencidn tilmend kérdésben kérheté egyéb szakember kozremiikodése.



4.5. A sziildcsoportos beszélgetések

A sziildcsoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legaldbb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztatd
aktudlis nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermeknevelok vezetik, a
sziilokkel kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztisa, egymas
meghallgatdsa segiti a sziléi kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastol
hallott helyzetkezelési moddok tovabbgondoldsara, ezaltal a sajat viselkedésrepertoar
bévitésére. A kisgyermeknevel6ktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok
nevelési szokasait.

4.6. Sziildi értekeziet

Bolcsédén beliil a sziiléi értekezlet a sziil6k altalanos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érinté, a sziildkkel kozosen meghozandé dontések
elésegitését szolgalja. Egy nevelési éven belil harom alkalommal célszer(i sziil6i értekezletet
tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatdsokat kdvetéen €s a nevelési év vége fel€), de a
bolesédét, vagy az adott gyermekesoportot érinté kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziiloi
értekezlet 6sszehivasara is sor kertithet.

4.7. Indirekt kapcsolattartasi formdk

Az indirekt tajékoztatasi formék jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az frasbeli
téajékoztatok, hirdetétabldk, honlap, szordlap, kozosségi oldalakon valé megjelenések
lehetéséget adnak az ismeretterjesztésre.

4.8. A bélesdde kapesolatai mds intézményekkel

4.8.1. Bolesdde és ovoda kapcsolata

A két intézmény kozott fontos olyan tartalmas kapesolat kialakitdsa, amely a kolesdnos
érdekl6dés révén lehet§vé teszi egymds munkéjanak, céljainak megismerését, megértését,
ezaltal a gyermekek szdméra az dtmenet is z6kkendmentesebb¢ valhat.

4.8.2. Egyéb kapcsolatok

A kompetenciahatarok kolesonds tiszteletben tartdsaval kooperativ kapesolatokat kell
kialakitani mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok
kapesolatba  keriilnek/keriilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitisa a gyermek
egészséges fejlédése, fejlesztése szempontjabdl sziikséges.

A boles6dék és a kiilonbdzd (bolesddei haldzaton beliili és a csaladsegités teriiletén mikodd)
civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés sok tekintetben hozzajarulhat a bolesOdel ellatas
fejlédéséhez, az ellatdst igénybe vevé csaladok szitkségleteihez, elvarasathoz 16rténd
igazodast segitheti.

Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapesolatot tart:
. Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata Humén Szolgltato Intézetével,
. mbdszertani feladatokat ellatd intézménnyel,
. szocidlis és gydmhivatallal,
. Alba Bastya Csalad- és Gyermekjoléti Kézponttal,
. népegészségiigyi szakigazgatasi szervvel,
. gyermekorvosi és védoénéi szolgélattal, az 6vodakkal,
. Székesfehérvari SZC Bugat Pal Szakgimnaziuma és Szakkozépiskolajaval,
. bolcsddei ellatast nyujto intézményekkel a Magyar Bolesddék Egyesiiletével,
o az Intézményben mitksd6 érdekvédelmi szervezettel,
. Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalattal.
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5.
Bolesddei ¢lelmezési tevékenység

5.1. Elelmezés feladata
A 0-3 éves korti gyermekek és a felnbttek étkeztetésére vonatkozd érvényben 1évé
jogszabalyok, elvek és normativék figyelembevételével az ellatott gyermekek, és igény szerint
az alkalmazottak étkezésének biztositasa.
Az Intézmény sajat f6z6konyhdval rendelkezik, a beszerzést is 6nalldan végzi. A beszerzett
clelmiszerek szakositott téroldsa, raktarozésa és feldolgozasa jogszabalyi eléirdsok szerint
torténik.
A bolesddei élelmezés soran a korszerti csecsemd €s kisgyermek téplalasi elveket gy kell
figyelembe venni, hogy a taplalék:

¢ mennyiségileg elegendd, és mindségileg helyes dsszetételis,

° biztonsdgos, a higiénés kévetelményeknek megfeleld: alapja a HACCP

mindségbiztositasi rendszer,
o megfelel6 konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett és élvezheté legyen.

Ennek megvaldsitasa érdekében gondoskodni kell:

- Targyi és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrdl.

- Esszeri takarékossag és hatékonysag elvének érvényesitésérol.

- A meglévd eszkozok rendeltetésszerlt hasznalatarol, karbantartasardl, potlasarol,
fejlesztésérol.

- Az étkezéshez sziikséges élelmezési anyagok beszerzésérol.

- Az Uzemi és személyes higiénés elSirdsok betartdsidval az ételek tarolasarol,
elkészitésérdl, talalasardl, kiszolgalasarol.

- A konyha technolégiai szinvonaldnak folyamatos fejlesztésérol.

- Azegységes diétds rendszer megteremtésérél.

- A korszerfi taplalkozastudomanyi el6irdsok betartasardl.

- Az ¢lelmezés Osszehangolasdrdl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasarol.

- A kultardlt étkeztetés megvaldsitasardl.

- Az élelmezési feladatok ellatdsdban részt vevé dolgozdk folyamatos képzésérél,
tovabbképzésérol.

Csecsemd taplalds

A bolcsbdeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatalyos irdnyelvek, rendelkezések
figyelembevételével a csecsemd étrendjét bedllitani, fejlédését nyomon kvetni.

A csecsemd tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése a tejkonyhdban, kiilsn étlap szerint
torténik.

Kisgyermek tdpldlds

A korszertl taplalkozdsi elveknek és konyhatechnikai eljardsoknak a figyelembevételével a
bolesbdevezetd, az élelmezésvezetbvel és a bolesdde orvosaval kozosen éllitia dssze legalabb
két hétre elére az étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnormainak figyelembevételével.
A bblesbdében az ajanlott napi energia és tdpanyagtartalom 75%-4t kell biztositani. Az
c¢trendnek a valtozatossdg, idényszerliség, {zben vald Osszehangoltsdg, ©nalld étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni.

Etkezés el6tt az ételt az élelmezésvezetének meg kell késtolni, és ezt dokumentalni kell.
Etlapot az élelmezési program alapjan az élelmezésvezetd mennyiségi €s mindségi
szempontbol naponta ellendrzi, és a tdpanyag értékeket nyomon koveti. A gyermekek
ctkeztetése €s az étlap elkészitése a bdlesbdeorvos, taplalékallergids gyermek étkeztetése, és
vonatkozasukban az étlap elkészitése a szakorvos utasitisai szerint, a vonatkozd eléirasok
betartdsaval torténik.

Az étkeztetés soran a mindenkor hatalyos kozegészségiigyi szabalyokat be kell tartani.




5.2. Gyermekétkeztetés téritési rendje

Az Intézményben a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az ntézményi téritési dij
osszegét Székesfehérvar Megyei Jogi Viéros Onkormanyzat Kozgytilése rendeletben
szabalyozza.

A személyi téritési dij osszege évente két alkalommal vizsgalhato feliil és valtoztathatéo meg,
kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy dijfizetési
kotelezettségének nem tud eleget tenni. Az 01 téritési dij dsszegérol az ellatast 1gényld sziild
értesitést kap. A kotelezett nem kotelezhetd a fellilvizsgalatot megel6z6 1doészakra
vonatkozdan az 0j téritési dij megfizetésére.

A személyl téritési dijat elbre, legkésébb a targyhdénap 10. napjdig kell az Intézmény
hazipénztaraba, vagy az Intézmény elszdmoldsi szamldjara befizetni. Ha a téritési di]
fizetésére kotelezett a személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a
bolesédevezetd 15 napos hataridé megjeldlésével frasban felhivja a kotelezettet az elmaradt
téritési dij befizetésére. Ha a hataridd eredménytelentil telt el, a kételezett nevet, lakcimét €s a
fennallé dijhatralékot nyilvantartdsba veszi. A dijhatralékrol negyedévenként tajekoztatja a
Fenntart6t a téritési dijhatralék behajtasa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

6.
Egyéb, sajatos feladatok

6.1. Gyermekvédelem a bolcsodében
A gyermekvédelmi feladatok ellatédsat a bolesédében alapvetden a Gyvt. szabalyozza.
Gyermekvédelmi felelés a bolesddevezets. A gyermekvédelmi feladatokat az 6 iranyitasaval,
vele munkamegosztasban végzik a bolesdde kisgyermekneveldi.
Feladatok:

e A veszélyeztetettség felismerése €s jelzése.

o A gyermekbdantalmazas jeleinek felismerése, jelzése.

A felismerést segito jelek:

kiils6 sériilések,
a fejlodés elmaradésa,

- a gyermek inadekvat viselkedése,

- elhanyagolasra utalo sziil6i magatartas.
e A csaladtamogatasi formak megismertetése.

1

6.2. Az igénybe vevk és a személyes gondoskodist végzo személyek jogainak védelmével
kapesolatos szabalyok

Az Intézményben Erdek-képviseleti Férum (Szakmai program 4. melléklete) mikodik, mely
a gyermeki jogok védelmével, a szakmai program véleményezésével segiti az Intézmény
szakmai munkajat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az Intézmény dolgozoi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi és bélcs6dei neveles dsszhangjanak megteremtése,
koz6s felelgsségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

. megvizsgalja a hozzd benyujtott panaszokat ¢és dont a hataskorébe tartozd
tigyekben,

. intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntartonal, a gyermekvédelmi gyamnal a
gyermekjogi képvisel6nél, illetve mas hatéskorrel rendelkezd szervnél,

. egyetértési jogot gyakorol a hézirend jovédhagydsanal,

« a bolcsdde vezet6jénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd Ugyekben,
javaslatot tehet az Intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett
szolgéltatasok tervezésérél, miikodtetésérdl, az cbbol szarmaz6 bevételek
felhasznalasarol,
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- intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek—képviseleti Forum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil
frasban koteles valaszt adni.

Az FErdek-képviseleti Férum iiléseirdl jegyzbkonyvet kell késziteni, megbrzésérdl a
bélcsédevezetd gondoskodik.

A gyermek sziiléje/ térvényes képvisel6je a Fenntartohoz vagy a gyermekjogi képviselShoz
fordulhat, ha a bolesddevezeté vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild
crtesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

A gyermekjogi képvisel6 ellatja a gyermekvédelmi gondoskodésban részesiild gyermek — a
Gyvt-ben meghatrozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
érvényesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az Intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzdtartozdi a gyermekjogi képviseld személyét és a vele valo
kapcsolat felvételének mddjat megismerhessék.

6.3. Munkahelyi érdek-képviselet

Az Intézmény vezetbje egylittmiikddik az Intézményi dolgozék minden olyan térvényes
testiiletével, amelynek célja a dolgozok, a szakma és a gyermekek érdek-képviselete,
érdekvédelme.

Az Intézményben a Bolesédei Dolgozdk Demokratikus Szakszervezete miikodik.
A bolesddevezetd tdmogatja és segiti az érdek-képviseleti szervezet, valamint a Magyar
Bolestdek Egyestilete, mint szakmai érdek-képviseleti szerv miikodését.

A bolesdde munkatarsai szamara a jogok gyakorldsdnak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabadlyait a k jogallasarol sz616 1992. évi XXXIII. térvény hatérozza meg.

A bolesddében foglalkoztatottak, vagy munkaviszonyban 4116 személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolédd megbecsiilést megkapjak, tiszteletben tartsak
emberi méltosdgukat és személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjék, valamint a munkaltatd
megfeleld munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

6.4. Miné6ségi munkavégzés biztositasa

A Dbolesddei nevelésben-gondozasban mindségnek nevezzikk az ott folyd munka azon
jellemz0it €s sajatossagait, amelyek biztositjak az elhelyezett gyermekek egészséges
fejlodéset, az életkori sajatossigoknak és egyéni igényeknek megfelelé banasmodot, a
gyermekkdzpontisagot, jol felszerelt Intézményben.

Feladatok:

e A boles6dék miikddését szabalyzo dokumentumokban - az orszagos alapprogram, a
nevelés-gondozds szakmai szabélyai, az Intézmény szakmai programija, és a szakmai
munka részletes szempontjai, SZMSZ, belsé szabalyzatok - foglaltaknak megfelelé
munkavégzés.

e Az elvégzett munka rendszeres és igényes dokumentéacioja.

e A szilok elvarasainak megismerése, kompetencigjuk biztositasa, Gj egyiittmiikodési
formak keresése.

e A miikodés targyi feltételeinek javitdsa érdekében palyazati lehetdségek keresése.

e A dolgozok érdekeltté tétele a mindségi munkavégzésben: értékelési és jutalmazasi
rendszer kidolgozasa.
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6.5. Tovabbképzés

A szakdolgozok részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres.

Az Intézmény vezetbje éves tovabbképzési tervet koteles késziteni, mely tartalmazza a
targyévben tovabbképzésben résztvevok, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra onként
jelentkez6k varhato szamat, helyettesitésiikre vonatkozé tervet, a tovabbképzésre, felkészitd
tanfolyamra és szakvizsgara fordithat6é forrasok megjelolését és felosztasat; a tovabbképzési
kotelezettségiiket teljesitok szamat.

A Szocidlis és Gyermekvédelmi FoOigazgatdsag felé a személyes gondoskodast végzo
személyek adatainak miikddési nyilvantartasarol szolo 8/2000. (VIIL. 04.) SzCsM rendeletben
eléirt nyomtatvanyokon és modon az Intézmény a nyilvéantartasi kdtelezettségét teljesiti.

7.
Zaro rendelkezések
A Szakmai program hatalyba Iépése
A Tindérkert Bolesdde Szakmai programja Székesfehérvar Megyel Jogu Varos
Onkorményzat Kozgytilése Huméan Kozszolgdlati  Szakbizottsiga  jovahagyasaval
2020. marecius 1. napjan Iép hatalyba és visszavondasig érvényes.
Jelen Szakmai program hatalybalépésével egyidejiileg hatdlyat veszti a Székesfehérvar

Megyei Jogi Véros Onkormanyzat Kozgyllése Human Koézszolgdlati Szakbizottsaga
454/2017. (X. 19.) szamt hatéarozattal jovahagyott Szakmai program.

Székesfehérvar, 2020. februar 3.

?f“ 2808 U LG L
laskovics Zsuzsanna

bolcs6devezetd

Zaradék

A Tiindérkert Boleséde Szakmai programjat Székesfehérvar Megyei Jogt  Varos
Onkormanyzat Kozgytilése Human Kozszolgalati Szakbizottsaga az 56/2020. (IL. 13.) szamu
hatarozataval jévahagyta. ;

Székesfehérvar, 2020. februar 19.

S

P,

/ A
co el L

dr. Cser-Palkovics And‘rés:
polgarmester "

o
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Szakmai program 1. melléklete

Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzata
Tiindérkert Boleséde

8000 Székesfehérvar, Tdvérosi lakénegyed 69.

Tel.: (22)312-932

E-mail: tunderkert.szfvar@gmail.com

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

Alulirott, ..o €S i kérem/kérjiik gyermekem/gyermekiink
bolcsddei felvételét a Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorméanyzata
Tindérkert Bolesodéjébe ... id6éponttdl kezdodden.

Az alabbi bolecs6débe nyljtottam/nydjtottunk be bolcsédei felvételi kérelmet (kérem, az egyes
intézményekel a felvétel vdlasztott rangsordnak megfelelben sziveskedjen megadni):

A felvételre kért kisgyermek adatai:

Csaladi és utdneve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely, 1d6:

Anyja sziletési csaladi  és
utoneve:

Lakohelye (lakcimkdriydval
megegyezden).

Tartézkodasi helye
(lakcimkartydval megegyezden):

Hazi gyermekorvos neve:*

Rendeld cime: *

Veédoné neve: ®

Rendeld cime:*

*Tudomdsul veszem, hogy az itt szerepeltetett adatok megaddsa onkéntes, a bolesddei felvéieli
eljarasban azok figyelembevételéhez a hozzdjdruld nyilatkozatom sziikséges.

A csaladban eltartott gyermekek szama Gsszesen: ............ {6




Sziilé/mas torvényes képviseld adatai:

Edesanya/més térvényes
képviseld

Edesapa/mas térvényes
képviselod

(a megfelel6t kérem,
aldhizdssal jeldlje)

(a megfeleldt kérem,
aléhizassal jeldlje)

Csaladi és uténeve:

Sziletési csaladi és utdéneve:

Lakohelye (lakcimkartydval
megegyezden):
Tartdézkodasi helye

(lakcimkdrtydval megegyezden):

Telefonszama:*

E-mail cime:*

*Tudomdsul veszem, hogy az ilt szerepeltetett adatok megaddsa onkéntes, a bolcsddei felvételi
eljigrdasban azok figyelembevételéhez a hozzdjaruld nyilatkozatom sziikséges.

Azon koriilmény(ek), amely(ek)re tekintettel a gyermek bolesédei felvételét kérem/keérjiik (16bb is
megjeldlheto):
(0 a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult
O a gyermek harom vagy tobb gyermeket neveld csaladban ¢l
[0 a gyermeket egyediilallo személy (hajadon, nétlen, dzvegy, elvdlt, hazastarsatol kiilon ¢élo,
kivéve, ha élettarsa van) neveli
[0 agyermek védelembe vett
00 a gyermek sziilei/torvényes képvisel6i munkavégzése miatt (ideérive a gyermekgondozdsi dij,
a gyermekgondozdst segitd elldtds és a gyermeknevelési tamogatds folyositdsa melletti
munkavégzést is)
00 a gyermek sziilei/torvényes képviseldi munkaeré-piaci részvételt elésegitd programban,
képzésben vald részvételitk miatt
O a gyermek szllei/tdrvényes 'képviseléi nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnSttoktatasban, felsdoktatdsi intézményben nappali
képzésben vald részvételiik miatt
O a gyermek napkdzbeni ellatdsardl a gyermek sziilei/torvényes képviseléi orvosilag igazolt
betegségiik miatt nem tudnak gondoskodni
a gyermek fejlddése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziiksége

0

[0 a gyermeket iddskort személy neveli
[ a gyermek ellatisardl a gyermek sziiléje, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt nem
tud gondoskodni

A kérelem egyéb indoka:

Feleltsségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok, a felvételnél figyelembe vehetd szempontok
a valésagnak megfelelnek; az azokban bekovetkezd valtozds esetén a boleséde vezetdjét a valtozast
kévetd 15 napon beliil fenti elérhetdségen irdsban (levélben, e- -mailben) tajékoztatom. Tudomésul
veszem, hogy a valétlan adatok kozlése a felvételi jogosultsag megsziinésével jarhat.
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Tudomésul veszem, hogy abban az esetben, ha keresStevékenységet folytatok, vagy ha
keresOtevékenységet folytatni kivanok, akkor legkésdbb a gyermek bolesédei ellatasanak megkezdését
megelézd két héttel a boleséde vezetdjének munkaéltatdi igazolast nydjtok be, vagy bemutatom a
leendd munkaltatd igazolasat arrdl, hogy nala alkalmazasban fogok allni, megjeldlve annak kezdd
idépontjat is.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az ellatds megkezdésekor kételes vagyok az intézmény széméra
eldirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni.

Székesfehérvar, ............. BV hé....o..ol. nap
Edesanya/ Edesapa/
mas tdrvényes képviseld mas torvényes képviseld
alairasa alafrasa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott.......oo Alalirott.......oo
hozzajaruiok / nem jarulok hozza®, hozzajarulok / nem jarulok hozza*,
hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes | hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes
adataimat a Tiindérkert Bolcs6de kezelje. adataimat a Tiindérkert Bolcséde kezelje.
Kelt: oo Keltr oo
Edesanya/ Edesapa/
mas toérvényes képviseld mas torvényes képviseld
alairasa alafrasa

*a megfeleldt kérem, aldhiizdssal jeldlje

Kérelem benytijtasanak idopontja: c.oovivviiiniiiiniicionnrniiccnnnn

A kérelmen feltiintetett személyes adatok, a felvételnél figyelembe vehet6 szempontok
hitelességét az alabbi - bemutatott - dokumentumok alapjan ellendriztem:

tsecccscsecceccsescccsesans ssseravens 9505000000060 0009006enas D000 000 R0 0000 2ssesscescavesnorenccason svcesceeccescecos e ac0ss

cosouvescevsesenaasoansan ©995006000500060000468888ce00000s500b0000s0 00D Gvs0csceneeoencavaatcso0a0 a0 sesecessos 9sssecesuanann

bolesbdevezetd
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A bolesodei felvételi kérelemhbez bemutatandé dokumentumok:

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

a gyermek lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya (lakcimkartya) és tarsadalombiztositasi
igazolvanya (TAJ kartya),

a szilék/mas torvényes képviselk lakcimet igazold hatosagi igazolvanya (lakcimkartya)

a keresGtevékenységet folytatd, vagy folytatni kivand szilé/mas torvényes képviseld
munkaltatéi igazolasa, vagy a leendé munkaltatéjanak igazoldsa arrdl, hogy néla
alkalmazéasban fog allni, megjelolve annak kezdd id6épontjat is,

az illetékes munkaiigyi kirendeltség igazolasa a munker6-piaci részvételt elbsegitd
programban, képzésben vald részvétel esetén annak tényérdl, idejérdl,

tanuldi/hallgatéi  jogviszony esetén a koznevelési/oktatdsi intézmény altal kiallitott
iskolalatogatasi, illetve jogviszony igazolas,

amennyiben a sziilé/mas torvényes képviseld orvosilag igazolt allapotéra tekintettel a gyermek
napkdzbeni ellatasarol nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa,

a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrél, hogy a gyermek egészségi allapota
alapjan bolcs6dében gondozhato,

harom- vagy tobbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsa a magasabb
Osszegll csaladi potlék folydsitasarol,

amennyiben a sziil6/mas torvényes képviseld egyediilalld, a Magyar Allamkincstar igazolésa a
magasabb 6sszegli csaladi potlék folydsitasarol,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, valamint hatranyos helyzetl, illetve
halmozottan hatranyos helyzetli gyermek esetén a jogosultsig megéllapitisarsl szolo
hatarozat,

védelembe vett gyermek vonatkozasaban a gyamhat6sagi hatarozat,

diétas étkezést igényld gyermek tekintetében a szakorvosi igazolés.

34



Szakmai program 1/A. melléklete

Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
Tiindérkert BolesGde

8000 Székesfehérvar, Tévarosi lakdnegyed 69.

Tel.: (22)312-932

E-mail: tunderkert.szfvar@gmail.com

Ikt.szém:. .. TR
Targy: Ertesités bolesddei
felvételrol
....................................... (Név)
....................................... (Cim)

FELVETELI ERTESITO

Ertesitem, hogy gyermeke . (sziiletési 1d6:
........................... lakeim: ........) oével.. h6l L napjatol

— a jogosultsagi feltételek megléte esetén — felvételt nyert a Székesfehérvar Megyei Jogt
Varos Onkormanyzata Tiindérkert Bolesédéjébe.

A bolcsédei ellatdsra iranyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérbl és a
gyamiigyl igazgatasrol szolé 1997. évi XXXI. torvény 32. § (1) bekezdés d) pontja alapjn a
bélcsédevezetd intézkedése alapozza meg.

Téjékoztatom, hogy az ellatds igénybevételének megkezdése elétt az intézmény és On kozott
irasban megallapodas megkotésére keriil sor, melynek feltétele, hogy a felvételi kérelemhez
kozolt adatok, illetve az azokban id6kozben bekdvetkezett véltozasok alapjan a jogosultsag
tovabbra is fennalljon.

Kérem, amennyiben a bolcsédei féréhelyet nem kivanja igénybe venni, arrdl az értesités
atvételét kovetd § napon beliil fenti elérhetdségen irasban (levélben, e-mailben, faxon)
sziveskedjen tajékoztatni,

Felhivom figyelmét tovabba, hogy ha a megéllapodast nem koti meg, vagy az értesités
kézhezvételéts]l szamitott 30 munkanapon beliil nem jelentkezik, az intézmény az iires
féréhelyet nem tartja fent, ezért gyermeke bolcs6dei felvételére irdnyuld eljaras — kiilon
intézkedés nélkiil — megsziintetésre kertil.

Tisztelettel:

bélcsodevezetd
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Szakmai program 1/B. melléklete

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata
Tiindérkert Béleséde

8000 Székesfehérvar, Tovarosi lakénegyed 69.

Tel.: (22) 312-932

E-mail: tunderkert.szfvar@gmail.com

Térgy: Ertesités boles6dei felvétel
iranti kérelem elutasitasarol

....................................... (Név)
....................................... (Cim)
Tisztelt..............o.n. !
Kérelmét, melyben ................ Vi hé..oooo napjatol  kérte  gyermeke
........................................... (sztiletési 1d6: ..., lakeime

............................. ) felvételét Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkormanyzata
Tiindérkert Boles6déjébe, féréhely hidnyaban elutasitom.

Az értesités atvételét kdvetd 8 napon belill fenti elérhetéségen irdsban (levélben, e-mailben,
faxon) kérem szives tajékoztatasat abban az esetben, ha az Onok szamara gyermekiik
bolesdder felvételére a ............ [oviiiannne. nevelési €v soran egy késébbi idépont is megfelel.
Kérem, vélaszaban ennek id6pontjat megjeldlni sziveskedjen, mely esetben a felvételre
vonatkoz6 igényét varolistara helyezem.

Tajékoztatom, hogy visszajelzés hidnyaban a bolcsodei felvételre vonatkozd igényét a
nyilvantartasbol torlom.

A bolesédei ellatdsra irdnyuld jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan a bolesddevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tdjékoztatom, hogy amennyiben fenti déntésem vitatja, az

értesités atvételétdl szamitott nyolc napon beliil a Fenntartéhoz (Székesfehérvar Megyei Jogl
Véros Onkormanyzata, 8000 Székesfehérvar, Varoshéaz tér 1.) fordulhat.

Székesfehérvar, ..o

bolesddevezetd
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Szakmai program 1/C. melléklete

Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzata
Tiindérkert Boleséde

8000 Székesfehérvar, Tovarosi lakonegyed 69.

Tel.: (22) 312-932

E-mail; tunderkert.szfvar@gmail.com

Targy: Ertesités bolesédei felvétel
iranti kérelem elutasitasarol

....................................... (Név)
....................................... (Cim)
Tisztelt..................00
Kérelmét, melyben ................. €V, hé..ooo napjatél  kérte gyermeke
......................................... (sziiletési  1d6:  .............................., lakcim:

........................................... ) felvételét Székesfehérvar Megyei Joga  Viros
Onkorményzata Tiindérkert Boles6déjébe elutasitom, tekintettel arra, hogy a gyermek
bolestdel ellatasat Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkormanyzata
......................................... Bolesddéje biztositja.

A bolcsédei ellatdsra irdnyulé jogviszony keletkezését a gyermekek védelmérdl és a
gyamigyl igazgatdsrél szolo 1997. évi XXXI. térvény (tovabbiakban: Gyvt.) 32. § (1)
bekezdés d) pontja alapjan a bolesédevezetd intézkedése alapozza meg.

A Gyvt. 32. § (4) bekezdése alapjan tajékoztatom, hogy amennyiben fenti dontésem vitatja, az

Ertesités atvételétdl szdmitott nyole napon beliil a Fenntartohoz (Székesfehérvar Megyei Jogu
Varos Onkormanyzata, 8000 Székesfehérvar, Véaroshaz tér 1.) fordulhat.

Székesfehérvar, .........................

Tisztelettel:

bolesddevezetd




) ) Szakmai program 2. melléklete
MEGALLAPODAS
gyermekek napkozbeni ellatdsa / bolcsodei elldtds igénybevételéhez

amely létrejott egyrészrol a Székesfehérvar Megyei Jogl Véaros Onkormdanyzata Tiindérkert Bolcsdde
(cime: 8000  Székesfehérvar,  Tovarosi  lakdénegyed  69., tel.  (22)  312-932,
képviseliz................ veeereeeann.... DOlcsOdevezetd, fenntartd neve: Székesfehérvar Megyel
Jogl Varos Onkoxmanyzata - tovabblakban Fenntartd —, cime: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.,
tel.: (22) 537-100), mint szolgaltatast nyjté — 10vabblakbcm. Intézmény -

masrészrol

Ellatott kisgyermek Sziilé/Torvényes képviseld

Csaladi és uténeve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Sziiletési hely, 1do6:

Anyja sziletési csaladi  és
utdneve:

Neme:

Allampolgérsaga:

Bevandorolt, letelepedett,
oltalmazott  vagy  menekiilt
jogéllasa:

Lakohelye: (lakcimkdrtydval
megegyezden)

Tartozkodasi helye
lakcimkdrtydval megegyezden)

Térsadalombiztositasi azonositd
jele:

Telefonszama: -

E-mail cime: -

Téritési dij fizetésére kitelezett

személy:

Neve: -
Lakohelye: (lakcimkdrtydval )
megegyezden)

Tartbézkodasi helye: .
lakcimkdrtydval megegyezben)

Legkizelebbi hozzdtartozo

adatai: (szuld/torvényes -
képviseld)

Csalédi és utdoneve: -

Sziiletési csaladi és utoneve: -




Lakohelye (lakcimkartydval
megegyezben).

Tartézkodasi helye
(lakcimkdriydval megegyezden):

Telefonszama: -

E-mail cime.

mint az ellatast igénybe vevé kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. Az Intézmény az ellatast igénybe vevo kérelme alapjan gyermekek napkozbeni elldtasa - boleséde -
alapszolgéltatist biztosit.

A szolgéltatas igénybevételének kezdd idépontja: ......év.......ho ...... nap
A szolgiltatds id6tartama: hatarozatian idejii - hatdrozott idejtt  (megfeleld aldhiizands)
Hatérozott ideji ellatas esetén az igénybevétel befejezd idépontja: ......év...... hé....... nap

2. Tajékoztatasi kitelezettség
A személyes gondoskodast nydjté ellatas megkezdésekor az Intézmény vezetSje tajékoztatja az ellatésra
Jogosult gyermek sziil6jét, térvényes képviseldjét:

- az ellatas tartamardl és feltételeirdl,

- az Intézmény altal vezetett, red vonatkozo nyilvéantartidsokrél,

- az €rték- és vagyonmegérzés modjarol,

- a boleséde hazirendjérsl,

- panaszjoga gyakorlasanak modjarol,

- a fizetend® téritési dijrol,

- a jogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.
Alulfrott ... (szil6/torvényes képviseld) nyilatkozom, hogy az Intézmény vezetdje
részérdl fenti tajékoztatds megtortént,
A jogosuit gyermek sziil6je/torvényes képviseléje a személyes gondoskodast nydjtd ellatas
megkezdésekor kdteles:

- az Intézmény szamara el6irt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,

- a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonosité adatokban beallott valtozasokrol

nyilatkozni,

3. Az Intézmény az aldbbiakat biztositja az ellatast igénybe vevé sziil6/térvényes képviseld
gvermeke szamara:
- atdrvényes képviseld kozremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetéségét,
- megfeleld textiliat és butorzatot,
- abolesbdei ellatas alapelveire épiils szakszerii gondozast-nevelést,
- anyugodt alvast, pihenést,
- agyermek szabadban val6 tartézkodasanak biztositasat,
- a gyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszichoszomatikus, értelmi, mozgds és a
szocializacids készségek, Snkiszolgalasi szint fejlesztését,
- az 6nalld jatéktevekenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készséafejlesztést,
- az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozd
taplalkozas-egészségligyi eldirasokrdl sz616 miniszteri rendeletben meghatarozottak szerint.

Az Intézmény a fentieken kiviil villalja, hogy:

- szbban napi rendszerességgel tijékoztatja a sziil6t/tsrvényes képviseldt a bdlesddében tartdzkodd
gyermekkel kapcsolatos eseményekrél, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlédésében,
komfortérzetében, kozosségi szocializacidjaban tértént valtozasokrol,

- a gyermek egészséges fejlédését  szolgdld nevel-gondozd  tevékenység  sordn  a
kisgyermeknevelék egyiittmitkdnek a sziilékkel/térvényes képviselével, valamint eleget tesznek
a gyermekek jogairdl sz616 nemzetkdzi egyezmény eldirdsainak,




- a kolesonds kapesolattartas érdekében rendszeres 1dokozonként sziilécsoport beszélgetések
tartasara biztosit lehetséget.

4. Az ellatast igénybe vevo sziil6/torvényes képviselé vallalja, hogy
- ha a kozolt adatokban véltozas kovetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti,
- a kisgyermekneveldnek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban ¢és irasban (csaladi flizet)
minden fontos és [ényeges informaciot,
- thjékoztatast ad a gyermek megbetegedésérol, a gyogyult gyermeket orvosi igazolassal hozza
a kozdsségbe vissza,
- agyermek fertéz6betegségérdl haladéktalanul tdjékoztatast ad,
- tajékoztatsst ad mindennemil sériilésr6l, tiinetr6l, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,
- a gyermek betegsége, vagy egyéb ok miatti tivolmaradasat legkésébb az adott nap reggelén
8 oraig jelzi,
- aszemélyi téritési dijat pontosan, hatariddben befizeti.
5. A szolgaltatasért fizetend$ személyi téritési dij megallapitasira, fizetésére vonatkozo szabalyok

Az ellatést igénybe vevd gyermek sziildje/torvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett 4ltal fizetendd személyi téritési dij osszegét a bolesbdevezetd konkrét 6sszegben allapitja meg.
A személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimletli érmék bevonasa kovetkeztében sziikséges kerekités
szabalyairdl sz016 2008. évi I11. torvény 2. §-anak megfeleld modon kerekitve kell meghatarozni.

Az intézményi téritési dij dsszegét a Fenntartd rendeletben szabalyozza.
A megallapodas megkotésekor az intézményi téritési dij Gsszege:

A Fenntarté altal rendeletben szabalyozottak szerint a gondozasért nem, csak a gyermekétkeztetésért kell
személyi téritési dijat fizetni.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartésan beteg vagy fogyatékos (vagy olyan csaladban él, amelyben tartésan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek),

- olyan csalddban él, amelyben hérom vagy tobb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fére jutd havi jovedelem
osszege nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér személyl jovedelemaddval,
munkavallaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at vagy

- nevelésbe vették.

Ha a kotelezett a személyi téritési dij 6sszegét vitatja, az Intézmény vezetdje erre vonatkozd értesitésének
kézhezvételétd] szamitott 8 napon belill a Fenntartohoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
Intézmény vezetdje 15 napos hatéridé megjelslésével frasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési
dij befizetésére. Ha a hataridd eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A dijhatraiékrol negyedévenként tdjékoztatja a Fenntartot.

A megéllapodas megkdtésekor a személyi téritési dij Osszege:

A személyi téritési dijat a targyhénap 10. napjdig kell az Intézmény hazipénztiraba, vagy az
Intézmény elszamolasi szamlajara befizetni.
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6. A személyes gondoskodast nyijté ellatas megsziinése
Az ellatas megsziinik:
- a hatarozott idejl elhelyezés esetén a megjeldlt iddtartam — illetve a meghosszabbitott
idotartam — leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
- haa gyermek a jogszabalyban meghatéarozott életkort elérte,
° az dvodai nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betsltését kovetd
augusztus 31-én,
e ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az
adott év augusztus 31-én,
o ha a gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tlti be, a
kovetkezd €v augusztus 31-én, ha a sziilé, torvényes képviseld nyilatkozik arrol, hogy
a gyermek napkozbeni ellatdsat eddig az idSpontig bolcsédei ellatas keretében kivanja
megoldani,
® sajatos nevelési igényli gyermek esetén annak az évnek augusztus 31. napjan,
amelyben a hatodik életévét betolt,
- az Intézmény jogutdd nélkiili megsziinése esetén.

Az ellatas megsziintetésének lehetséges médjai:
- sziild, torvényes képvisels kérelmére,
- szild, torvényes képviseld részér6l megvaldsuld, a hazirend ismételt sulyos megsértése
esetén,
- az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsddei ellatdsat, aki orvosi szakvélemény alapjan
egészségi allapota miatt bolesddében nem gondozhatd.

Az Intézmény vezetdje az ellatis megsziintetésérdl, illetve az ellene tehet$ panaszrél, valamint az
esedékes, illetve hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérs! frasban értesiti a szulot/torvényes
képviselét.

7. Panaszok kezelésérél

A gyermek szilldje vagy mas torvényes képviseldje, tovabbé a gyermekek érdekeinek védelmét ellaté
¢rdek-képviseleti €s szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az Intézmény
vezetdjénél vagy Erdek- képviseleti Forumanal az cllatdst érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabbd az Intézmény dolgozédi kotelezettségszegése, kiilon jogszabaly
szerinti Dyemnelxvedeln”u nyilvantartasba valo iratbetekintés megtagaddsa esetén. Az Intézmény
vezetbje, illetve az Erdek- -képviseleti Férum a panaszt kivizsgalja, és t4jékoztatast ad a panasz
orvoslasanak maés lehetséges moédjardl. A gyermek sziiléje vagy mas torvényes képviseloje az
Intézmény Fenntartéjdhoz vagy a gyermekjogi képviseldhéz fordulhat, ha az Intézmény vezetbje vagy
az Brdek- képviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a
megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Panasziigye kivizsgalasdban a gyermekjogi képvisel® segitheti. A gyermekjogi képviselé neve,
elérhetbésége:

A Tiindérkert Boles6de vezetdie és elérhetdséee: oo

Telefon: ......................... e-mail: ...
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Az Intézményben mikodo Erdek-képviselet: Forum tagjai és elérhetségiik:

Erdek-képviseleti Forum elncke:

Tagok:

SZUIOK részE&r01: ...
Intézmény részérdl: ...

(o3 1t SO Telefon: .............

8. Befejez6 rendeikezések

Az ellatast igénybe vevd a Hazirendben foglaltakat megismerte, tudomasul vette, vallalta a betartasat.
Jelen megéllapodas a gyermek ellatdsanak megszinésével automatikusan hatalyat veszti.

Alulirottak kijelentik, hogy a jelen megallapodasban feltiintetett valamennyi adat a valésagnak
megfelel. Jelen megallapodas .........szdmozott oldalbdl all, és 2, egymassal sz0 szerint megegyezd
eredeti példanyban késziilt. Alulirottak a jelen megallapodast elolvasas utan, mint akaratukkal
mindenben megegyezdt jovahagyodlag irjak ala.

Székestehérvar, ........................
bolcsddevezetd szil6/torvényes képviseld
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Szakmai program 3. melléklete
Hazirend

A boleséde neve és cime: Tiindérkert Boleséde 8000 Székesfehérvar, Tévarosi
Jakénegyed 69.

Telefonszama: 22/ 312-932

BolesOdevezetd neve: ...,

A boleséde naponta 5.30 ératél 17.30 éraig fogadja és latja el a gyermekeket. Kérjitk, hogy
reggel 8.00 — 8.30 ériig ne zavarjak a reggeliztetést! Ez id6 alatt a kisgyermeknevelSk nem
tudnak ajtét nyitni és foglalkozni az érkezé sziil6vel és gyermekkel. Gyermekiikkel elétte,
vagy utdna érkezzenek! A gyermekek hazavitelér6l kérjik délutan 17.30 Ordig
gondoskodjanak!

A boles6débél a gyermekeket csak sziild /torvényes képviseld/ vagy az altala irdsban
megbizott személy viheti el. 14 év alatti személy a feladattal nem bizhaté meg.

A bdlesédei oltoztetében minden gyermeknek kiilén szekrénye van, rubéi taroldsara. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat téroljak a szekrényben, mert a bélcsédében hagyott
értéktargyakért feleldsséget véallalni nem tudunk.

Kérjik, hogy a fertézések elkeriilése érdekében otthonrdl ételt, italt ne hozzanak a
boélesédébe, a szekrényekben azt ne taroljak!

A balesetek megel6zése és elkeriilése, valamint gyermekeik védelme érdekében ékszert
/fiilbevald, nyakldnc, karldne/ a gyermekek ne hozzanak magukkal!

A bolestde egészséges gyermekeket ellatd Intézmény. A kozdsség egészsége érdekében l4zas
- 37,8°C, és ennél magasabb homérséklett -, antibiotikumot szed6 vagy fertézésre gyanis
gyermek a boles6dét nem latogathatja.

A csaladban el6fordulé fertéz6 betegségekr6l a bolesédét kérjiik haladéktalanul értesiteni. Ha
a gyermek gyogyszert, gyogyhatdsi készitményt kap, kérjiik, errdl a sziild irasban
tgjékoztassa a kisgyermeknevel6t!

Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bslesédében, a kisgyermekneveld
értesiti a sziilét, torvényes képviseldt. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos lakeim és
telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél el6bb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérél
- illetve orvosi ellatasardl -, ezzel is névelve a miel6bbi gybdgyulas esélyeit.

KERJUK, A TOBBI GYERMEK EGESZSEGENEK VEDELME ERDEKEBEN IS,
HOGY BETEG GYERMEKET NE HOZZANAK BOLCSODEBE!

L. Kérjik, ha a gyermek betegség, vagy egyéb ok miatt nem veszi igénybe az cllatast,
akkor a tavolmaradast és annak véarhat$ idétartamat haladéktalanul jelezzék a boleséde felé.
A téritési dij fizetésére kotelezett személy a bejelentést kdvetd naptol a tdvolmaradés idejére
mentesil az intézményi gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége
alol azzal, hogy amennyiben a gyermek tdvolmaraddsat a hianyzés els6 napjan legkésébb 8
oraig jelzik, mar erre a napra mentesiil a tritési dij fizetésének kotelezettsége alol.




Kérjik, haladéktalanul jelezzék, ha a tdvolmaraddsra okot ad6 koriilmény megszint és azt,
hogy a gyermek mikor veszi igénybe Gjbol a gyermekétkeztetést.

A betegség miatt hianyzo gyermeket gydgyuldsa utdn csak ,,Egészséges, kozosségbe mehet”
orvosi igazolassal tudjuk fogadni. A megkapott kotelez6 védsoltasrdl folyamatos tajékoztatast
kériink.

Kérjiik, hogy a beiratott gyermekek tekintetében a bolesédei ellatast folyamatosan vegyék
igénybe.

Kérjilk a sziiléket, hogy gyermekiik gyégyszer vagy ételérzékenységér6l azonnal
tajékoztassak a bolesédevezetot, és a kisgyermeknevelot! Téaplalékallergias gyermek
esetén kérjiik a szakorvos igazolasat benytjtani.

A bolesddei ellatas megsziintetésének lehetséges modjai:
- sziilé, térvényes képviseld kérelmére,
- sziil8, térvényes képvisel részérél megvaldsuld, a hazirend ismételt sulyos
megsértése esetén,
- az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Amennylbcn a gyermek bolesddei ellatisat tobb alkalommal és legalabb egybefiiggd
10 napig indokolés nélkiil nem veszik igénybe, az a bolesédei ellatds megsziintetését vonhatja
maga utdn. Az ismételt — indokolds nélkiili — hidnyzas a hézirend stlyos megsértésének
minésiil! Indokolatlan hidnyzds esetén a sziilé, torvényes képviseld részére levélben
felszolitas kertil kikiildésre arra vonatkozoan, hogy igazolja gyermeke tavollétét. Ha az
igazolas benyujtasara a levél kézhezvételétél szamitott 5 napon belil nem kerll sor, a
gyermek bolcsodei jogviszonya megsziintetésre kerdil.

A csalad és boleséde kapesolatdnak erdsitésére lehetdséget biztositunk a sziilével torténd
fokozatos beszoktatason tal a kisgyermekneveld-sziilé napi talalkozésaira, szdbeli
informaciocserére, sziildértekezletekre, sziild csoportbeszélgetésekre, vezetéi fogadonapra,
melynek idépontja: minden honap els§ hétféje /kérjiik reggel jelezni a csoportban a
kisgyermekneveldnek, hogy mikor kivén beszélni a bolesddevezet6vel, mert csak abban az
esetben tud akdr zaréasig itt maradni/.

Médot adunk a csaldadoknak a bolcséde életébe torténé betekintésre /kérjik, hogy a
latogatasuk idépontjat elére egyeztessék a kisgyermeknevelGvel/.

Beszoktatasi idé alatt a sziilé csak a sajat gyermekével foglalkozhat.

A sziil§, vagy torvényes képvisel§ a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény dolgozoéi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozd - kiilon
jogszabaly szerint vezetett — adatlapjaiba valé betekintés megtagadasa esetén panaszjoggal
¢élhet a bolesode vezetdjénél, vagy az Erdek-képviseleti Forumnal. A bolesédevezetd, illetve
az Brdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja, és tdjékoztatést ad a panasz orvoslasanak
mas lehetséges modjarél. A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képvisel6je az intézmény
fenntartOJahoz vagy a gyermekjogi képviselohoz fordulhat, ha a bolcsdevezetd vagy az
Erdek-képviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgélat eredményérél, vagy
ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjai: az ellatasban részesiild gyermekek sziilel vagy mas
torvényes képviseldi kozil vélasztott 6 f6 (gyermekcsoportonként 1 f6), az intézmény
dolgoz6i koziil valasziott 3 f6 (a bolcsédevezetd, a bolesédevezetd- helyettesi megbizassal
rendelkez6 kisgyermekneveld kivételével, gondozasi egyscgenkent 1 £6), a fenntart6 részérdl
1 6. Az intézményben a bdlcsddevezetd biztositja az Erdek-képviseleti Forum iiléseinek
zavartalan lebonyolitasat. Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként tlésezik, illetve
sziikség szerinti 6sszehivasarol az elndk gondoskodik.
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Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgalja a hozzé benytjtott panaszokat és a hataskorébe
tartozo tigyekben dont, tovabba intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, a gyermekjogi
képvisel6nél, illetve mas hataskorrel rendelkezé szervnél.

Az FErdek-képviseleti Férum a bolesédevezeténél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd
tigyekben, valamint javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével 6sszhangban végzett
szolgéltatasok tervezésérdl, milkodtetésérdl, valamint az ebbdl szdrmazo bevételek
felhasznéldsarél. A végzett munkérdl a sziildi értekezleteken, sziiléesoport-beszélgetéseken
szémol be a sziiléknek, torvényes képviselknek az Erdek-képviseleti Férum elndke.

Az Frdek-képviseleti Forum {iléseirél jegyz6konyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljar6
szerv megnevezését, készitésének helyét ¢és idejét, az Ulgyre vonatkozd lényeges
nyilatkozatokat és megallapitasokat, a jelenlévok és a jegyzOkonyvvezeté aldirasat.
A jegyzékonyv egy-egy példanyéat az érintettnek, a tagoknak és a bélesédevezetének meg kell
kiildeni, aki gondoskodik annak meg6rzésérol.

Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal el6re kijelolt napon fizessék be. A teritési
dijat a beszoktatis elsé napjatol fizetni kell, fiiggetleniil az elsé napokban itt t0ltott 1d6
mértékétsl. Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének
nem tesz eleget, a bolcsédevezetd 15 napos hataridd megjeldlésével frasban felhivia a
kotelezettet az elmaradt téritési dij befizetésére. Ha a hatarid6 eredménytelentill telt el, a
kotelezett nevét, lakeimét és a fennalld dijhatralékot nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrol
negyedévenként tdjékoztatja a fenntartét. Fizetési és egyéb problémaik megoldasahoz
keressék fel a balesédevezetbt, aki felvilagositassal all az Onok rendelkezésére.

A boleséde teriiletén és a bolesdde udvaran, valamint a bejaratatdl szamitott 5 méteres
tavolsagon beliil szigorian tilos a dohanyzas!

A babakocsikat csak az erre a célra kijelslt helyen kérjiik tarolni.

A béleséde tinnepnapokon és a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyéri €s téli
zarast, a sziilék igényeihez igazodva az irdnyitd szerv allapitja meg, melyrdl a sziilket
tajékoztatjuk. A nydri és téli zaras idején, valamint a nevelés-gondozas nélkiili munkanapon
igény szerint iigyeletes bolcsddét biztositunk.

Koszonjiitk, hogy a hdzirend betartasidval segitik az egészséges kisgyermekellatast,
munkinkat!

Székesfehérvar, ...

Erdek-képviseleti Forum elndke bslesddevezetd




Szakmai program 4. melléklete
Székesfehérvar Megyei Jogn Varos Onkormanyzata
altal fenntartott személyes gondoskodast nyijté
Intézményekben miksédo Erdek—képviseleti Forumok
megalakitasanak és tevékenységének szabalyai

A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatdsrol szold 1997.évi XXXI. torvény
(tovabbiakban: Gyvt.) alapjan az Onkorményzat dltal fenntartott személyes gondoskodast
ny4jt6 Intézményekben Erdek-képviseleti Férumot kell alakitani.

I

Az Erdek-képviseleti Férum mikodési teriilete:
Székestehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata Tiindérkert Bolesdde
Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Tovarosi lakonegyed 69.

IL

Az Erdek-képviseleti Forum tevékenységének célja:
Az intézményi jogviszonyban allok és az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

1.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai:
1./Az ellatasban részestilé gyermekek sziilei, illetve mas térvényes képviseldi
(gyermekcsoportonként 1 16, 9sszesen 6 £6)
2./Az intézmény dolgozdinak képviseldje (a bolesédevezetd, a boélesddevezets-
helyettesi megbizdssal rendelkezd kisgyermekneveld kivételével, gondozasi
egységenként 1 6, dsszesen 3 106)
3./Székesfehérvar Megyei Jogi Véros Onkormanyzaténak képvisel6je (1£6)
Az Erdek-képviseleti Forum tagjainak létszamét a Gyvt. 35. § (3) bekezdésében foglaltak
szerint kell meghatérozni.
A tagok megvilasztasinak szabalyai:
Az ellatasban részesiild gyermekek sziilei, illetve torvényes képviselér maguk koziil
vélasztjak, a jelenlévok tobbségének szavazata alapjan.

Az intézmény dolgozdinak képviseldit a dolgozdk maguk kozil valasztjak a jelenlévok
tobbségének szavazata alapjan.

Az Brdek-képviseleti Férum tagjainak megvalasztasara az ellatottak sziileinek, illetve
térvényes képviseldinek ¢és az intézmény dolgozdinak tobbsége /legalabb 50% -+1 f&/
jelenlétében keriilhet sor.

Az intézményt fenntartd képviseldjét Székesfehérvar Megyei Jogli Véaros Onkorményzata
valasztja.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai a Férum elsé iilésén maguk koziil vélasztjiak meg a Férum
elndkét, aki ezt az alkalmat kdvetden a Férum tiléseit dsszehivja és vezeti.




Az Erdek-képvﬁseﬁeti Férum képviseléi tagsaga

- visszavonassal,

- lemondassal,

- az intézményi jogviszony megsziinésével,

- dolgozé esetén a munkaviszony megszilnésével,

- a képviseld tag halalaval
megszinik, a megiiresedett helyre, az 0j tag megvélasztasira a tagvalasztisra vonatkozé
szabalyok iranyadoak.

Iv.

Az Erdek-képviseleti Férum feladat- és hatdskére:

1./ Az Erdek-képviseleti Férum a feladatat
a) a gyermeki jogok sérelme, tovabbd az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése

esetén,
b) az ellatast érint6 kifogdsok orvosléasa érdekében, valamint
¢) a gyermekre vonatkozd - kilon jogszabaly szerint vezetett gyermekvédelmi

nyilvantartds — adatlapjaiba, valamint az Intézménynél keletkezett, illetve részére
megkiildott, a gyermekkel kapcsolatos iratba vald betekintés megtagadasa esetén
végzi.

2./ Hatéaskorében eljarva

a) megvizsgélja a hozza benyujtott panaszokat ¢s dont a hataskérébe tartozé tigyekben,

b) intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartonal, a gyermekvédelmi gydmnal, a
gyermekjogi képviselonél, illetve mas hatdskorrel rendelkezé szervnél,

c) egyetértési jogot gyakorol a hazirend jévahagyasanal,

d) a bolesdde vezetdjénél véleményt nyilvéanithat a gyermeket érintd {igyekben, javaslatot
tehet az Intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgaltatisok
tervezésérol, mitkodtetésérdl, az ebbdl szarmazd bevételek felhasznalasarol,

e) intézkedéseiné]l figyelembe veszi a mindenkori érvényben 1évé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Férum mitkddése:

Az intézményben a bélcsédevezets biztositja az Erdek-képviseleti Férum tiléseinek zavartalan
lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként iilésezik, illetve sziikség szerinti 6sszehivasardl
az elndk gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Forum hatérozatképes akkor, ha a tagok 2/3-a jelen van. A Férum
dontéseit a tagok tobbségének egyetértésével, egyszeril sz6tsbbséggel hozza meg. Azonos
szavazat esetén az elndk dont.

Az Erdek-képviseleti Forum megvizsgalja a panaszokat, dént a hataskorébe tartozé tigyekben,
intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, a gyermekvédelmi gyamnal, a gyermekjogi
képvisel6nél, illetve mas hataskérrel rendelkezd szervnél. Az Erdek-képviseleti Forum a
boles6de vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd tigyekben, javaslatot tehet az
intézmény miikodésével kapcsolatban.
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A végzett munkardl a sziiléi értekezleteken, sziilécsoport-beszélgetéseken szamol be a
sziil6knek, torvényes képviseldknek az Erdek-képviseleti Férum elndke.

Az Erdek-képviseleti Forum {iléseir6l jegyzokonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az eljaro
szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az Ulgyre vonatkozd lényeges
nyilatkozatokat és megallapitdsokat, a jelenlévék és a jegyzOkonyvvezetd alairasat. A
jegyzbkényv egy-egy példanyat a tagoknak és a bolesddevezetdnek meg kell killdeni, aki
gondoskodik annak megorzésérol.
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