KITOLTESI UTMUTATO
AUTOMATIKUS RESZLETFIZETESI KERELEM NYOMTATVANYHOZ

Az Onkorményzati Hivatali Portdl (OHP) az 6nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
onkormanyzati tigyintézés helyszine. A Portal a természetes személy és jogi személy ligyfelei szdmara
lehetdséget biztosit az Onkormdnyzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhetd szolgaltatasok igénybevételére. Az OHP Portél hasznalatahoz eléfeltétel, hogy
a felhasznalo rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval. Az iigyinditas tulajdonképpen nem mds, mint
egy elektronikus tirlap benytjtasa. A telepiilés €s az ligy kivalasztasa utan az trlapkitolté alkalmazas
segitségével az ligyfél/addzo kitdlti az tirlapot, majd bekiildi az ASP Kézpontba. A Kdzpont tovabbitja
a telepiilés iratkezeldjének, amely érkezteti a benyujtott trlapot és iktatas utan bekeriil a megfeleld
szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz0hoz. Az OHP-portal barki szdmara elérhetd, egyes funkciok
szabadon hasznalhatok, mas funkciok azonban bejelentkezéshez kotottek.

Az 6nkorményzati ASP rendszert igénybe vevo telepiilések az E-onkormanyzat portalon
/ https://ohp-20.asp.lgov.hu / keresztiil biztositjak tigyfeleik szamara az elektronikus ligyintézéshez
sziikséges szolgaltatasokat.

A portal miikodésérél a https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato oldalon olvashatnak részletesen.

Az adodzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény (tovabbiakban: Art.) 199. § (1) bekezdése alapjan a
természetes személy adozoé - ideértve a vallalkozasi tevékenységet folytatd és az altalanos forgalmi
ado fizetésére kotelezett természetes személyt is - kérelmére az adohatdsag az altala nyilvantartott,
legfeljebb egymillio forint oOsszegili adétartozasra - kivéve a 198. § (3) bekezdésében
meghatarozott kitelezettségeket - évente egy alkalommal legfeljebb tizenketté havi potlékmentes
részletfizetést engedélyez a 198. § (1) és (2) bekezdésében foglalt feltételek vizsgalata nélkiil.

Az Art. 199. § (3) bekezdése szerint, ha az ad6z6 az engedélyezett automatikus részletfizetés soran
az esedékes részlet befizetését nem teljesiti, a részletfizetési kedvezmény érvényét veszti, és a
tartozas egy Osszegben esedékessé valik. Ebben az esetben az addhatosag a tartozas fennmarado
részére az eredeti esedékesség napjatol késedelmi potlékot szamit fel.

Az eljaras az illetékekrdl szol6 1990. évi XCIIL. térvény rendelkezései alapjan illetékmentes.

A kérelem elbterjesztésére jogosult az ad6zo, illetve az Art. 59. § (1) bekezdése szerint az add
megfizetésére kotelezett személy.

2019. marcius 25-étdl Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzata csatlakozott az ASP
orszagos adorendszerhez, ezaltal az 6nkormanyzati adohatosag elétt intézhetd adotligyek valamennyi,
igyfélkapuval rendelkez6 ad6z6 szamara teljes egészében, a teljes eljarasi folyamatban elektronikus
uton intézhetdvé valtak. Felhivjuk a figyelmet, hogy 2018. januar 1. napjatol elektronikus ligyintézésre
koteles az tigyfélként eljaro gazdalkodo szervezet (E-ligyintézési tv. 1. § 23. pont), valamint az ligyfél
jogi képviseldje. A hivatkozott jogszabalyhely alapjan az egyéni vallalkozok nyilvantartidsaban
szerepld egyéni vallalkoz6 gazdalkodo szervezetnek mindsiil.

Az automatikus részletfizetés iranti kérelem benyujtasara rendszeresitett nyomtatvany a E-
onkormanyzat portdlon KAU azonositast kdvetd belépéssel (a rendszer itt automatikusan a lakhely
szerinti telepiilés onkormanyzatdhoz navigal, amennyiben ettdl eltéré onkormanyzatnal szeretne
iigyet inditani, ugy az ,Onkormanyzat keresé” panelre Kattintva valaszthatja azt ki) a
Szolgaltatasok— Ugyinditas— Urlapkeresében az ,,Automatikus részletfizetési kérelem” beirasaval
érhetd el.


https://ohp-20.asp.lgov.hu/
https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

A nyomtatvany kivalasztasat kdvetden az oldalon legorgetve az tirlapok listdjanal egy darab tirlap fog
megjelenni, az ,,online kitoltés” parancsikonra kattintva kezdhet6 el a kitoltés, melyet a ,,Fejezetek”
(ezen beliil eldlap, f6lap) kivalasztasaval kell elkezdeni.

A KERELEM NYOMTATVANY EGYES SORAI
Elolap

A rendszer a természetes személyazonosité adatokat, a lakohelyet és az addazonositd jelet
automatikusan beirja. Itt adhatd meg tovabba a levelezési cim, tartozkodasi hely, telefonszam, e-mail
cim, jelolhet6 a meghatalmazotti mindség, az elektronikus kapcsolattartas engedélyezése, elézmény
informacio. Bar a telefonszam kozlése nem kotelezo, célszerli ezen adat kitoltése, mivel adott esetben
megkonnyiti az addzoval vald kapcsolatfelvételt.

Folap
1. Adoézo adatai:

A rendszer itt is automatikusan beemeli ad6z6 természetes azonositd adatait és lakohelyét. Itt adhato
meg a mobil telefonszam.

2. A kérelemmel érintett 6sszeg(ek) adonemenkénti részletezése:

Itt kell megjeldlni a kérelemmel érintett adonemeket (tobb is jeldlhetd, nem kell adonemenként kiilon
trlapot tolteni!), a részletekben megfizetni kivant tartozas Osszegét, a részletfizetés kérelmezett
id6tartamat (honap) €s a vallalt kezd6 részletfizetés id6pontjat.

3. Kérelem

Ez a pont tartalmazza a kérelem szovegezését, melyet a szoveg el6tti négyzet ikonra kattintassal kell
jovahagyni, ekkor a négyzet kék szinre valt és egy V jel jelenik meg.

4. Alairas

A rendszer automatikusan keltez és beilleszti a kérelmez6 nevét. A keltezés helye azonban kitoltendd.
Amennyiben az ligyben meghatalmazott jar el, itt jelolhetd a meghatalmazotti mindség. Amennyiben
ad6z6 nem elektronikusan nyujtja be a kérelmét, ugy tigyelni kell ra, hogy a kérelmet Kinyomtatast
kovetden irja ala, mivel az alairas nélkiil érvénytelen. Ad6zo helyett a konyveld csak meghatalmazas
birtokaban irhat ala.

A kitoltott trlap az ,,Ellendrzések futtatdsa™ ikonra kattintva ellendrizendd, a hibak, hidnyossagok a
hibalista alapjan javitandoak.

Felhivjuk tigyfeleink figyelmét arra, hogy a kitoltott Grlapot bekiildést megel6zen célszerli a
,,LetOltések” ikonra kattintva let6lteni és menteni.

Az ,,Adat XML feltoltése” ikonra kattintva tudnak adott esetben mellékleteket feltolteni.

Az tirlap elektronikus bekiildése a ,,Tovabbi miiveletek” legordiilé ikonon beliil az ,,["Jrlap bekiildése”
parancsikonra kattintassal torténik meg.



