KITOLTESI UTMUTATO
MELTANYOSSAGI KERELEM NYOMTATVANYHOZ

Az Onkorményzati Hivatali Portdl (OHP) az 6nkormanyzati ASP rendszerben az elektronikus
onkormanyzati tigyintézés helyszine. A Portal a természetes személy és jogi személy ligyfelei szdmara
lehetdséget biztosit az Onkormdnyzat altal valasztott szakrendszeri alkalmazasokhoz kialakitott,
elektronikusan elérhetd szolgaltatasok igénybevételére. Az OHP Portél hasznalatahoz eléfeltétel, hogy
a felhasznalo rendelkezzen Ugyfélkapu azonositoval. Az iigyinditas tulajdonképpen nem mds, mint
egy elektronikus tirlap benytjtasa. A telepiilés €s az ligy kivalasztasa utan az trlapkitolté alkalmazas
segitségével az ligyfél/addzo kitdlti az tirlapot, majd bekiildi az ASP Kézpontba. A Kdzpont tovabbitja
a telepiilés iratkezelGjének, amely érkezteti a benyujtott trlapot és iktatas utan bekeriil a megfeleld
szakrendszerbe vagy eljut az ligyintéz0hoz. Az OHP-portal barki szdmara elérhetd, egyes funkciok
szabadon hasznalhatok, mas funkciok azonban bejelentkezéshez kotottek.

Az 6nkorményzati ASP rendszert igénybe vevo telepiilések az E-onkormanyzat portalon
/ https://ohp-20.asp.lgov.hu / keresztiil biztositjak ligyfeleik szamara az elektronikus iigyintézéshez
sziikséges szolgaltatasokat.

A portal miikodésérdl a https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato oldalon olvashatnak részletesen.

Az adodzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény (Art.) 201. § (1) bekezdése értelmében az adohatosag
természetes személy kérelme alapjan az 6t terheld adotartozast, valamint birsag- vagy potléktartozast
mérsékelheti vagy elengedheti, ha azok megfizetése az adoz6 ¢€s a vele egyiitt €16 hozzatartozok
megélhetését sulyosan veszélyezteti.

Az Art. 201. § (3) bekezdése kimondja, hogy az addhatdsag a potlék- és birsagtartozast kivételes
méltanyossagbol mérsékelheti vagy elengedheti kiilondsen akkor, ha annak megfizetése a vallalkozasi
tevékenységet folytatd természetes személy, jogi személy vagy egyéb szervezet gazdalkodasi
tevékenységet ellehetetlenitené. Az addhatdésag a mérséklést az addtartozas egy részének vagy
egeészének megfizetéséhez kotheti.

Az Art. 198. § (1) bekezdése alapjan fizetési halasztas és részletfizetés (fizetési konnyités) az ad6zo
¢s az adod megfizetésére kotelezett személy kérelmére az adohatésagnal nyilvantartott adora
engedélyezhetd. A fizetési konnyités abban az esetben engedélyezhetd, ha a fizetési nehézség
a) akérelmezOnek nem rohato fel, vagy annak elkeriilése érdekében ugy jart el, ahogy az az adott
helyzetben tdle elvarhato, és
b) atmeneti jellegii, az ad6 kés6bbi megfizetése valdsziniisithetd.

Nem engedélyezhetd mérséklés, fizetési konnyités a mar beszedett, befizetett helyi adora.

2021. januar 1-jétdl az eljaras az illetékekrdl sz6ld 1990. évi XCIII. térvény rendelkezései alapjan
valamennyi ad6z6 szamara — gazdasagi tarsasagok €s egyeb gazdalkodo szervezetek tekintetében is
- illetékmentes.

A kérelem el6terjesztésére jogosult az ado6zo, illetve az Art. 59. § (1) bekezdése szerint az ado
megfizetésére kotelezett személy.

2019. marcius 25-étdl Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzata csatlakozott az ASP
orszagos adorendszerhez, ezaltal az Snkormanyzati adohatosag elétt intézhetd adotligyek valamennyi,
tgyfélkapuval/cégkapuval rendelkez6 ad6z6 szamara teljes egészében, a teljes eljarasi folyamatban
elektronikus iton intézhetdvé valtak. Felhivjuk a figyelmet, hogy 2018. januar 1. napjatol elektronikus
igyintézésre koteles az iigyfélként eljar6 gazdalkodo szervezet (E-tigyintézési tv. 1. § 23. pont),


https://ohp-20.asp.lgov.hu/
https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

valamint az tgyfél jogi képviseléje. A hivatkozott jogszabalyhely alapjan az egyéni vallalkozok
nyilvantartasaban szerepld egyéni vallalkozo is gazdalkodé szervezetnek mindsiil.

A méltanyossagi kérelem benyujtasara rendszeresitett ,,ASP-ADO-MK” nyomtatvany az E-
onkormanyzat portalon KAU azonositast kovetd belépéssel (a rendszer itt automatikusan a
lakhely/székhely szerinti telepiilés Onkormanyzatdhoz navigal, amennyiben ettdl eltérd
onkorményzatnal szeretne iigyet inditani, gy az ,,Onkormanyzat keresd” panelre kattintva
valaszthatja azt ki) a Szolgaltatasok—Ugyinditas— Urlapkeresében a ,,Méltanyossagi, fizetési
konnyitési kérelem” beirasaval érhetd el.

A nyomtatvany kivalasztasat kovetden az oldalon legdrgetve az tirlapok listajanal egy darab tirlap fog
megjelenni, az ,,online kit6ltés” parancsikonra kattintva kezdhet6 el a kitoltés, melyet a cimsoron a

,Fejezetek” (ezen beliil el6lap, folap) kivalasztasaval kell elkezdeni.

A KERELEM NYOMTATVANY EGYES SORAI

Elélap

Ertelemszertien ki kell tolteni a bekiildé (gazdalkodd szervezetek esetében a képviselé) adatait (a
személyazonositd igazolvany, lakcimkartya adatai alapjan), addazonosité jelét, e-mail cimét,
telefonszdmat. Itt jelolhetd a meghatalmazotti mindség is, az elektronikus kapcsolattartas
engedélyezése, illetve megadhatd elézmény informacid. Bar a telefonszam kozlése nem kotelezo,
célszerii ezen adat kitoltése, mivel adott esetben megkdnnyiti az adézoval vald kapcsolatfelvételt.
Tekintettel arra, hogy az eljaras illetékmentes, az eljarasi illeték eldzetes fizetésének megtorténtére
vonatkoz6 kérdésre a ,,nem” valaszt kell jelolni.

Folap

l. Kérelmezé adatai:
A legordiild savban a kérelmezo jellegének kivalasztasat kovetden:

Maganszemély kérelmez0 esetében:

A maganszemély/egyéni vallalkoz6 addalany azonositasdhoz sziikséges adatokat értelemszertien kell
kitolteni. Itt kell feltlintetni a kérelmezd természetes azonositd adatait, adoazonosito jelét, adoszamat,
sz€khelyét, lakohelyét, telefonszamat, e-mail cimét.

Nem maganszemély kérelmez6 esetében:

A gazdalkodd szervezet azonositasdhoz sziikséges adatokat értelemszertien kell kitolteni. Itt kell
szerepeltetni a kérelmezd nevét, adészamat, székhelyét, levelezési cimét, tovabba telefonszamat,
email cimét, mely adott esetben a gyors kapcsolatfelvételt szolgalja.

1. Fizetési kedvezmény iranti kérelem
Itt kell a kérelem targya (mérséklés, fizetési halasztas, részletfizetés) szerinti megfeleld sort kitolteni.

Egy kérelem tobb adonemet és tobbféle kedvezményt is tartalmazhat, de egy adonemre vonatkozdan
csak egyféle kérelem nyujthato be! Tovabbi sorokat az adonem kivalasztasa sordn a legordiilé savra



kattintva a bal oldalon megjelend z6ld nyilra kattintva lehet beszlirni, tor6lni a piros gombra kattintva
lehet.

4. Kérelem indokoléasa:

A kérelmet indokolni sziikséges.

Magdanszemély és egyéni vallalkozo esetében részletesen leirva a fizetési nehézség kialakulasanak
koriilményeit és okait, anyagi/vagyoni helyzetére vonatkozd meghatirozé tényezdket, melyek
befolyasoljak a fizetoképességét. Ilyen meghatirozé koriilmények lehetnek pl. lakashitel
visszafizetési nehézségek, k6z0s haztartasban ¢16k jovedelem kiesése, tartds betegségbdl szarmazo
jelentds tobbletkoltségek, varatlan, 1étfenntartashoz sziikséges kiadasok, stb.

Gazdalkodo szervezet esetében részletesen leirva a fizetési nehézség kialakuldsanak koriilményeit és
okait, gazdalkodasara vonatkozdé meghatirozd tényezOket, melyek befolyasoljak a tarsasag
likviditasat (pl. megrendelések, megbizasok megsziinése, termelés visszaesése, technikai okokbol
torténd bevétel kiesés, rendkiviili kiadasok, stb.) Részletezni kell a kialakult fizetési nehézség
elharitdsara tett intézkedéseket is. Az indokoldsba hivatkozni kell r4, amennyiben egy késdbbi
gazdasagi eseménybdl realizdlodd bevétel biztosithatja a fizetési konnyités hatdridében torténd
teljesitését.

I11. Kérelmezé — kérelemmel cimzett 6nkormanyzaton Kkiviili — lejart esedékességii
kotelezettségei.

Az dnkormanyzaton kiviili mas nyilvantart6é hatésagnal fennallo, lejart esedékességii kotelezettségek
kimutatasa. Tovabbi sorokat a ,,Nyilvantarté hatosag megnevezése” sorba kattintva a bal oldalon
megjelend z61d nyilakkal lehet beszurni.

V. Kérelmezovel kozos haztartasban élok adatai

Magéanszemély €s egyéni vallalkozd kérelmezd esetében a kérelmezovel kozds haztartasban €lok
azonositasdhoz sziikséges adatokat sziikséges itt feltlintetni. Tovabbi sorokat barmelyik kitoltendd
sorba kattintva a bal oldalon megjelend z6ld nyilakkal lehet besztrni.

V. Kozo6s haztartas adatai

Magéanszemély és egyéni vallalkozd kérelmezd esetében kell kitdlteni. A hasznalat jogcimét a
legdrdiild savbol kell kivalasztani.

VI.  Jovedelem-nyilatkozat a kérelem benyujtasat megel6z6 egy hénap nettod
jovedelmérol

A maganszemély/egyéni vallalkozo kérelmezd, illetve a vele kzds haztartasban €10k egy havi nettod
jovedelmével kapcsolatos adatokat kell feltiintetni. A feltiintetett jovedelmeket igazolni kell
(jovedelemigazolas, nyugdijszelvény vagy hatdrozat, GYED, GYES, munkanélkiili segély vagy
egy¢éb jaradékfizetést igazolo szelvény vagy azt megallapitd hatarozat csatolasa sziikséges).

VII. Vagyoni elemek adatai

A maganszemély/egyéni vallalkozo kérelmezd €s a vele kdzds haztartasban ¢€lok tulajdondban vagy
kezelésében 4llo ingatlanok, kozuati-, vizi-, légijdrmiivek, tovabba bankszadmlak, értékpapirok,
részesedések, tizletrészek, vagyoni értéket megtestesitd tagsagok, jogok adatait kérjiik itt megadni.
A 2. alpontban a kérelmezd valamennyi bankszamlajat és azok utolso egyenlegét kell feltiintetni.



Amennyiben a kérelmezdnek harmadik személlyel szemben kdvetelése all fenn, azt az 5.1 alpontban
az Osszeg ¢€s az esedékesség megadasaval kell feltiintetnie

Mindegyik alpontban tovabbi sorokat barmelyik kitdltendd sorba kattintva a bal oldalon megjelend
z01d nyilakkal lehet beszurni.

VIIl. Vagyonelemek terhei, felajanlott biztositékok

Amennyiben ilyen jellegii ingdsag nincs a gazdasagi tarsasag tulajdonaban, illetve annak értéke nem
all aranyban a tartozas O0sszegével, ezen tulmenden ingatlan tulajdont, tulajdonrészt is meg lehet
jelolni fedezetként. A felajanlott ingdsag vagy ingatlan esetében mindig meg kell jeldlni annak becstilt
forgalmi értékét. A felajanlott ingdsagot vagy ingatlant az adohatdsag megvizsgalja és dont értékének,
esetleges bejegyzett terheinek fiiggvényében fedezetként torténd elfogadasarol.

Tovébbi sorokat barmelyik kitoltendd sorba kattintva a bal oldalon megjelend zold nyilakkal lehet
beszlrni.

IX.  Ingyenesen atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés

Az ingyenesen atadott vagyon, vagyoni betét, alapitvanyi befizetés targyévet megel6zd, valamint
targyévre vonatkozo 6sszegeit kell feltiintetni.

X. Kapcsolt vallalkozasok (gazdalkodo szervezet kérelmezo esetében)

Kozo6s haztartasban él6k havi kiadasai (maganszemély/egyéni vallalkozo
kérelmez6 esetében)

1. Ez a pont gazddlkodo szervezetek esetében a kapcsolt vallalkozasok feltiintetésére szolgal.
Tovabbi sorokat barmelyik kitdltendd sorba kattintva a bal oldalon megjelend zold nyilakkal
lehet beszarni.

2. Maganszemély/egyéni villalkozo escetében ebben a pontban kell részletezni a kozos
haztartdsban €16k havi kiadasait, minden kiadast kiilon sorban feltiintetve (lakasfenntartdssal
kapcsolatos kiadasok, gydgyszer kiadas, tartasdij, stb.). Tovabbi sorokat barmelyik kitdltendd
sorba kattintva a bal oldalon megjelend z6ld nyilakkal lehet beszurni. A feltiintetett kiadasokat
koziizemi szamlékkal igazolni sziikséges.

XI. Vallalkozas adatai

A vallalkozas gazdalkodési mutatdinak feltiintetésére szolgalo rész. Az aktualis id6szak és a targyévet
megelézd adoév adatainak kozlésével, valamint a kérelemhez kotelezden csatolanddo mérleg €s
eredménykimutatas, illetve aktualis f6konyvi kivonat alapjan valik lehetdvé az ad6z6 komplex
vizsgalata és a kérelem megalapozott elbiralasa.

XIl.  Csatolmanyok (Maganszemély kérelmezo esetében ez a XI. pont)

Ebben a pontban van lehetdség a csatolmanyok felsorolasara.
Mellékleteket feltolteni a cimsoron 1€évé ,,Adat XML feltoltése” ikonra kattintva lehetséges.

A rendszer automatikusan keltez és beilleszti a kérelmezd nevét. A keltezés helye azonban kitoltendo.
Amennyiben az ligyben meghatalmazott jar el, itt jelolhetd a meghatalmazotti mindség. Amennyiben
a maganszemély ad6z6 nem elektronikusan nyUjtja be a kérelmét, tigyelni kell ra, hogy a kérelmet
kinyomtatast kovetden irja ald, mivel az aldirds nélkiil érvénytelen. Ado6zo helyett a konyveld csak
meghatalmazas birtokdban irhat ala.



A kitoltott trlap az ,,Ellendrzések futtatdsa™ ikonra kattintva ellendrizendd, a hibak, hianyossagok a
hibalista alapjan javitandoak.

Felhivjuk tigyfeleink figyelmét arra, hogy a kitoltott trlapot bekiildést megeldzden célszerii a
,.Letoltések” ikonra kattintva letolteni és menteni.

Az tirlap elektronikus bekiildése a ,,Tovabbi miiveletek” legordiild ikonon beliil az ,,Urlap bekiildése™
parancsikonra kattintassal torténik meg.



