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.Egészen masfajta tuddsra tesz szert az a gyerek, aki 6nallé kisérletek révén jut el valamihez,
mint az, aki készen kapja a megoldast.”

Pikler Emmi

Bevezeto

A Mancz Janos Mini Boleséde (a tovabbiakban: Intézmény) Szakmai programja a Bélcsddei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramja (a tovabbiakban: Alapprogram) figyelembevételével
kerilt kidolgozasra. '

Az Intézményben foly6 neveld-gondozd munka szakmai alapelveit

az ENSZ Emberi jogok nyilatkozata,

az ENSZ egyezmény a gyermek jogairol,

a gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény
(a tovabbiakban: Gyvt.),

a személyes gondoskoddst nyujto gyermekjoléti gyermekvédelmi Intézmények, valamint
személyek feladatairol és miikodéstk feltételeirdl sz6lo 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet
(a tovabbiakban: NM rendelet), '

a szemé€lyes gondoskodast végzd személyek adatainak miikddési nyilvantartasardl szolo
8/2000. (VIIIL. 4.) SzCsM rendelet,

a személyes gondoskodast végz6 személyek tovabbképzésérol és a szocidlis szakvizsgarol
sz616 9/2000. (VIII. 4.) SzCsM rendelet,

a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és haldzatok
hat6séagi nyilvantartasarol és ellenérzésérél szold 369/2013. (X. 24.) Korm. rendelet,

a pszichologiai és pedagdgiai kutatasok eredményei,

az els6 ¢€letéveknek a késébbi fejlodés szempontjabol is meghatdrozé szerepének
elismerése,

a bolesddei nevelés-gondozas torténete alatt felhalmozott emberi és szakmai értékek,

a bélcsédei ellatas nemzetkozileg elismert gyakorlata,

valamint a modszertani levelek, Gtmutatok, ajanlasok

hatarozzdk meg, igazodva a csaladok, a fenntart6 elvarasaihoz €s a helyi lehetéségekhez.

I.
Az Intézmény adatai

Az Intézmény neve, székhelve: Mancz Janos Mini Bolcséde

8000 Székesfehérvar, Rakoczi utca 28.

Az Intézmény iranyitd szerve, székhelye:

Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkormanyzat Kozgyiilése .
8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.

Az Intézmény fenntartdja, székhelve:

Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata
(a tovabbiakban: Fenntarto)
8000 Székestehérvar, Varoshaz tér 1.

Az Intézmény mukddési teriilete:

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriilete.

Az Intézmény féréhelyeinek szama: 32 féréhely

Az Intézmény napi nyitvatartasi ideje: 12 6ra

HeEtfs - Péntek: 6 — 18 oraig



Az Intézmény elérhetésége:
Telefonszam: 22/ 312-537
E-mail: manczbolcsode@szekesfehervar.hu

II.
Az ellatandé célesoport és az ellatando teriilet jellemzoi

A Gyvt-ben, valamint az NM rendeletben foglalt rendelkezések szerint a személyes
gondoskodast nytjtd gyermekjoléti alapellatdsnak a feladata a gyermekek testi, érzelmi, értelmi
¢s erkolcsi fejlédésének, jolétének ¢s a csaladban torténéd nevelésének eldsegitése.

A Fenntarté mlikddtetésében - a Gyvt. 94. § (3) bekezdés a) pontja alapjan el6irt kitelezettséget
figyelembe véve — hat béleséde, koztikk a Mancz Janos Mini Boleséde miikodik.

Az elmult évek tapasztalata azt mutatja, hogy a csaladok igénye a gyermekek napkézbeni
elhelyezésére stabil. A szolgaltatdasok elérhetésége érdekében - killondsen a 3 év alatti
kisgyermekek esetében (a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozist segité ellatds és a
gyermeknevelési tdmogatas folyodsitdsa mellett dolgozd sziil6k szdméra), valamint a sajatos
nevelési igényl vagy egészségiigyi problémaval kiizd6 kisgyermeket neveld csaladok esetében —
a bolcsddei ellatas kinal megoldast.

A bdlesddei ellatast nytjté intézményben koruknak, egyéniségiiknek és egyéni sziikségleteiknek
megfeleléen gondoskodnak a gyermekekrél, lehetéség szerint rugalmasan alkalmazkodva a
csaladok igényeihez. Ez a szolgéltatas lehetdséget teremt a csaldd és a munkahely elvardsainak
Osszeegyeztetésere, hozzajarul a csaladok életmindségének javitdsahoz, a sziilék munkavallalsi
és munkahely-megtartasi esélyeinek noveléséhez.

Elldtottak kire: bolesédében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhaté az adott év
augusztus 31-¢ig azon gyermek esetében, aki a harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e
kozott tolti be, vagy a kovetkezd év augusztus 31-éig azon gyermek esetében, aki a harmadik
cletévét szeptember 1-je és december 31-e kozott tolti be, ha a sziils, torvényes képviseld
nyilatkozik arrél, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolesédei ellatds
keretében kivanja megoldani. Ha a gyermek harmadik életévét betsltétte, de testi vagy értelmi
fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos
nem javasolja, bolcsédei ellatds keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik
életévének betsltését kovetd augusztus 31-éig.

Az Intézmény a 3 éven aluli gyermekek napkdzbeni ellatésa keretében, az Alapprogram szerint,
jogszabalyban meghatarozott szakirnyu végzettséggel rendelkezé személy altal, négy
csoportban nyujt szakszerll gondozast és nevelést, valamint ellatja a nemzeti kéznevelésrél sz616
2011. évi CXC. torvény 4. § 25. pontja szerinti 6 éven aluli sajatos nevelési igényl gyermek
napkdzbeni nevelését és gondozasat.

II1.
Az Intézmény bemutatisa, személyi feltételei, szakmai felkésziiltség
biztositasa

A boleséde 32 féréhelyen fogadja az egészséges és sajatos nevelési igényli gyermekeket.
Az Intézmény Székesfehérvar kozponti belteriiletéhez kozel, a tagabb belvaros szélén,
lakodvezeti, lakotelepi  beépitésii  varosrészében  taldlhatd.  Gyalog,  gépkocsival,
tomegkozlekedéssel egyarant jol megkdzelithetd.

Az Intézményben egységes szakmai elvarasok érvényesiilnek a szakszerti nevelés-gondozas
teriiletén, kiemelt szerepet kap a gyermekkdzponti pedagdgiai megkozelités.



A bdleséde engedélyezett dllashelye

Boélesédevezet6: 1
Elelmezésvezetd: 0.5
Kisgyermekneveld: 8 -
Konyhalany: 1
Bolcsédei dajka 4
Kerti munkas: 0,25
Mosond; 0,25
Osszesen: 15,00

A béles6deorvos havi 24 6raban megbizasi szerz6dés alapjan latja el feladatét.

Személyi feltételek
Szakképzettség szerinti megoszlas:

Bolcsddevezetd: csecsemd- és kisgyermekneveld (BA)

Elelmezésvezets: élelmezésvezetdi (BA)

Kisgyermekneveld: csecsemd és gyermekgondozo, szakgondozd

Boles6deorvos: gyermekgyodgyasz, gyermek neuroldgus szakorvos

Bolesodei dajka: bolesddei dajka tanfolyam
Az Intézmény tdlalokonyhaval rendelkezik, igy szakdcs munkakor alkalmazdsa nem sziikséges.
A szakmai munkakorokben foglalkoztatottak 1étszama és képesitése megfelel az NM rendeletben
el6irtaknak.
A szakdolgozdk részvétele a kotelezd tovabbképzéseken rendszeres.
Az Intézmény vezetGje éves tovabbképzési tervet koteles késziteni, amely tartalmazza a
targyévben tovabbképzésben résztvevok, szakvizsgara kotelezettek, valamint az arra &nként
jelentkezOk vérhaté szamat, helyettesitésiikre vonatkozé tervet, a tovabbképzésre, felkészitd
tanfolyamra és szakvizsgara fordithato forrasok megjelolését és felosztdsat; a tovabbképzési
kotelezettségliket teljesitok szamat.
A tovabbképzésen részt vevd kisgyermeknevel6k hazi tovabbképzés formdjaban osztjdk meg
frissen szerzett tudasukat, tapasztalataikat, segitve annak szakmai munkdaba valo beépiilését.
A muikodési nyilvantartast vezetd szerv felé a személyes gondoskodast végz6 személyek
adatainak muko6dési nyilvantartasardl szolé 8/2000. (VIII. 04.) SzCsM rendeletben eldirt
nyomtatvanyokon €és modon az Intézmény a nyilvéantartasi kotelezettségét teljesiti.

Iv.
A bolcesodei nevelés célja, feladatai

A bolesédei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik o6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat
kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak vdltozasaithoz. A bélesédei
nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés
elsddlegességének tiszteletét.

Célunk ¢és feladatunk a csaladban nevelked6 kisgyermek szaméra a csalddi nevelést segitve,
napkozbeni ellatds keretében a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jolétének
megteremtésével, feltétel nélkiili szeretettel és elfogaddssal, a gyermek nemzetiségi/etnikai
hovatartozasanak tiszteletben tartdsdval, identitdsanak erdsitésével, kompetencidjanak
figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehet6ség biztositasaval, viselkedési mintak nyujtasaval
elésegiteni a harmonikus fejlédést.

A hatranyos helyzetll, a szegény és periféridn €16 csaladok gyermekei esetében a héatranyok és
kovetkezményeik enyhitése, lehetdség szerinti kompenzaldsa, sziikség esetén mads
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittmiikddve. A valamely kisebbséghez
tartozd gyermekek esetében fontos a nemzetiségi/etnikai hovatartozas tiszteletben tartdsa, az
identitastudat kialakulasanak segitése.



A bolesddei ellatas keretében a gyermek életkordnak, fejlettségi szintjének megfelelden az
Intézmény biztositja a nevelés-gondozas feltételeit, igy kiiléndsen:
*  aszild kdzremiikodésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
» a felszerelési jegyzékben meghatdrozott textilidt, bultorzatot, egyéb eszkdzoket &s
felszerelést,
e ajatéktevékenység feltételeit,
e  aszabadban valo tartdzkodas feltételeit, és
e a gyermek clettani sziikségleteinek €s az egészséges taplalkozas kovetelményének
megfelel6 étkeztetést a kozétkeztetésre vonatkozo taplélkozéas-egészségligyi elbirasokrol
sz0l6 miniszteri rendeletben foglaltaknak megfelelen.
Az Intézmeényben a sajatos nevelési igényli gyermekek nevelése, gondozdsa integralt csoportban
valosul meg. Az egészséges kozosségbe valo integralds Snmagaban is fejleszté hatéssal bir.
A bdlesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kort értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedd prevencios
tevékenyscget folytasson. Ez magéban foglalja a veszélyeztetett, bantalmazott és az elhanyagolt,
a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igényti, a tartosan beteg, az artalmas
kornyezeti vagy tarsadalmi hatdsoknak kitett gyermekek érdekében tett intézkedéseket.

V.
A bolcsoédei nevelés alapelvei

1. A csaldd rendszerszemléletii megkiézelitése

A csalad rendszerszemléletli megkozelitése értelmében a bolesédei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege olyan
komplex latdsmod alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az alrendszerek mikodését, az interakciés mintékat a kisgyermek
visszatiikr6zi, ezaltal képet kaphatunk a csalad erésségeirdl és gyengeségeirsl. Az er6sségek
hangsulyozasa, a sziil6i kompetencia révén a szakember hozzdjarulhat a csalad ¢letmin6ségének
javitasédhoz.

A kisgyermek elsé szocializacids szintere a csaldd, mdsodik az intézmény. A mindségi
kisgyermekellatas feltétele a két szintér harmoénidjanak megteremtése, amely csak a kdlesonods
tisztelet, ismeretszerzés és ismeretnyujtas altal megvalosithatd. Az otthon kialakult értékeket,
szokasokat beépitve, azt alappontnak tekintve igyeksziink a csaladokat gyermekiik nevelésében
segiteni.

2. A koragyermekkori intervencids szemlélet befogaddsa

A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodé sziikségleteinek meghatarozasat és
figyelembeveételét szolgalja. Jelenti ez azt is, hogy minél korabban sziikséges kelld mértéki
informéciot és tamogatast nyujtani az érintett csaladoknak az eltér$ fejlédés felismeréséhez, s a
problémahelyzetnek megfeleld kezeléséhez.

Az Intézmény funkcidjat tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel$ feladata az esetlegesen felmeriild
fejlodésbeli lemaradésok, megtorpanasok felismerése és jelzése, a korai megsegités. Mindez a
sziilok bevondséval, a kompetenciahatarok betartasaval, csaladkozponti szemlélet mentén a
sziikséges beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik.

Az Intézményben a Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalat Székesfehérvari Tagintézményének
munkatarsai végzik a szakértoi véleménnyel rendelkezd gyermekek korai fejlesztését.
Neveléstik-gondozasuk, a fejleszté altal elért fejlédési fok begyakoroltatdsa, készség szintre
emelése a kisgyermekneveld feladata.



3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. Az Intézmény a csaladi nevelés értékeit,
hagyomanyait €s szokdsait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szilék szamiéra lehetévé tenni a tevékeny,
kilonbozd  szinteken ¢€s modokon megvaldsuldo  bekapcsolodast a  boleséde  életébe.
Bekapcsolodasi lehetéségként bolesddénk kinalataban szerepel:

e Beszoktatds elotti bolesdde latogatas, amely felkelti a gyermek érdeklédését a bolesdde

irant.

e (saladlatogatas.

e Beszoktatds.

e Sziilsi Erdekképviseleti Forum.

o Sziil6i értekezlet.

e Sziildcsoportos beszélgetés.

o (Csaladi délutan.

o Nyilt nap.

4. A kisgyermeki személyiség tisztelete

A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkez6, fejlédd személyiség. Kilonleges védelem, szeretetteljes bandsmaod,
tisztelet €s bizalom illeti meg. Alapvet jog, hogy a gyermek fejlddéséhez megkapjon minden
segitséget, sziikség esetén specialis ellatasban, fejlesztésben részesiiljon.

A bolesbdei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocidlis
¢s a kognitiv kompetencidk fejlodésének segitésére irdnyul az alapveté gyermeki jogok
tiszteletben tartdsaval. Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, valldsi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiilonboz6ségek iranti tolerancia kialakitasara, a
massag elfogadasara, az el6itélet-mentes, befogado légksér megteremtésére.

5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatdrozo szerepe

A bolesddei nevelésben a korosztdly életkori sajatossdgaibdl adéddéan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara elfogado, érzelmi melegséggel, megfeleld szakmai
kompetencidval €s identitassal, kelld Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel biro
szakember képes. Ebbdl adéddan a kisgyermekneveld felelds a szakmai tudésa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetenciai fejlesztéséért.

A kisgyermekneveld munkaeszkoze sajat személyisége, ezért szaktudasuk szinten tartdsat, j
ismeretek megszerzését tovabbképzéseken vald részvétellel kivanjuk megvalositani. Elvarjuk az
Uj tudas szakdolgozdk kozotti megosztasat.

6. A biztonsdg és a stabilitds megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeit6] fliggd bolcsédébe torténd beszoktatasra, adaptacids idészakra
ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak jrateremtésére.

A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,,sajat kisgyermekneveld”-
rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosdg) noveli az érzelmi biztonsagot, alapul
szolgdl a tijékozddashoz, a jo szokdsok kialakuldsdhoz.

A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakado ismétlédések
tajckozodasi lehetOséget, stabilitast, kiszdmithatosidgot eredményeznek a napi események
sordban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.

A biztonsag nyUjtdsa természetszeriileg magaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatdl valé védelmet is.

Legfobb célunk a gyermekek érzelmi biztonsagénak megteremtése. E biztonsdgot pozitiv
odafordulassal, tamogato, elfogado, szereté neveldi attittiddel valositjuk meg.



7. Fokozatossdg megvaldsitisa

A fokozatossagnak a bélesddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodasat, a véltozasok elfogaddsat, az uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

A fokozatos beszoktatds, a napirend - éallandosag melletti - rugalmassiga, a nem kivanatos
szokasok leépitése, a helyes szokasok személyiségbe épitése, a nevel6k tdmogatd, kivard
magatartasa a fokozatossag megvaldsulasanak elemei.

8. Egyéni bandsmaod érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
nevel6i magatartasa. A bolcsédel nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
erésének, egyéni fejlodésének titemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés allapotat, kompetencidjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlddés itemét mindig magéhoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden j fejlédési dllomasnak kiindulépontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy az Intézménybe jaré kisgyermekek mindegyike egyéni

sziikségleteihez igazodd mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskoddsban és
tamogatasban.

Az egyeéni banasmod érvényesitésének feltétele a gyermek fejlettségének, egyéni igényeinek
ismerete. Ezért igyeksziink a gyermek és csaldd minél sokoldalubb megismerésére. Ezeket az
ismereteket beépitjiik neveld-gondozd munkankba.

9. Gondozdsi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6 és a kisgyermek interakciojanak benséséges, intim
helyzetei.

A gondozasi helyzetek megvalosuldsa soran a nevelésnek és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egyseget kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehet6ségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologids sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tamogato,
biztonsagos légkorben kell megvalosulnia. A professziondlis gondozas, hozzdjarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakulaséhoz és a nevelési feladatok megvalésulasanak egyik kiemelt
szintere.

A gondozasi helyzet benséséges hangulata biztosit lehetdséget a gyermek érzelmi biztonsaganak
tamogatésara, fenntartdsara. Elvezi a kisgyermeknevelé kizarolagos figyelmét.

10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatdsa

A korai é€letévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a bolcsddei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulds
oromet, megerdsodjon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisiganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal
az egész €leten 4t tart6 tanulas igényének, folyamaténak biztos alapjait.

Kompetencia alapu nevelés szellemében biztositjuk a valasztast, a gyermek fejlettségéhez mért
dontési lehetdséget. Az egyiittélés szabalyainak fokozatos elsajatittatdsa soran az Onérvényesités
mellett a tolerancia és empatia képességének kialakitasara is hangsulyt fektetiink.



VI.
A boélesodei nevelés feladatai

1. A csaladok tamogatdsa, annak erdsségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

Az Intézmény, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba keriilo elsé gyermekintézmény
jelentds szerepet tlt be a sziiléi kompetencia fejlesztésében. A csalad erésségeinek
megismerése, tamogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.

A csaladi és bolcsddei nevelés 0sszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kolesénds bizalmon alapuléd partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni
tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevel6t a
gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni bandsmadd kialakitasaban. A kisgyermekneveld,
mint szakember, szaktuddsara, tapasztalataira épitve, a szllok igényeihez igazodva kozvetiti a
kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, modszereket.

2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozdsa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejloddésének nyomon kovetése, dokumentélésa,
tdmogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlddéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kérnyezet megteremtése. '

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben val6sul meg.
A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodd
napirend biztositja az életkornak megfelelé valtozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegdn vald aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges ¢letmod,
az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specidlis szakemberek is bevonhatdk:
gyermekorvos, dietetikus és gydgypedagogus, pszichologus, mentalhigiénés szakember,
gyermekfogszakorvos stb. '

Elsésorban preventiv szerepet tolthet be, de a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos
nevelési igényll, a magatartds- vagy mas fejlodési problémakkal kiiszk6d6 kisgyermekek
esetében korrektiv lehetéségeket hordoz, az Intézmény lehetéségeihez mérten kialakitott, a
nagymozgasok gyakorlasdhoz, kiilonféle mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkozokkel felszerelt
szoba.

3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése

A biztonsagot nyujtd neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét és
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 6sztonzést, a pozitiv ¢és biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok ¢€s hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek Intézménybe
torténd kertilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egytittlét
helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsanak szinterei, amelyek
hozzajarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatasara, a masok irdnti nyitottsag megdrzésére.
A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdmyezet biztositdsa, a kommuniké4cids kedv felkeltése és
fenntartdsa a bolesédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek,
mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési
igényl és a hatranyos helyzeti gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére, a
szil6k tdmogatasara, sziikség esetén mas segité szakemberek bevonasaval is. A segitségnytjtas
modszereinek a csalad igényeihez, szitkségleteihez kell igazodnia.



4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése

A kisgyermek érdeklédésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulas
lehetéségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfeleld kérnyezet
kialakitasaval torténik. A bdlesédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt,
segiti a t4jékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodé kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési €s helyzetmegoldasi mintdk nyUjtdsa, az Onallé probalkozas és a kreativits
tamogatasa.

Az 0ndllo vélasztds ¢és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritd, szténzd neveldi
magatartas.

VII.
A boéles6dei nevelés fobb helyzetei

Alapvetd szempont, hogy a bélcsddei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujtod, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni bandsmod érvényesitése, a kisgyermek pozitiv
onallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

A nevelés-gondozas valamennyi helyzetének célja a gyermek testi-lelki harmoéniajanak
elésegitése, melyhez hozzatartozik a személyi- és targyi koryezettel valé harmoénia is, ezért a
nevelés-gondozas valamennyi helyzetében lehetdséget kell biztositani a kisgyermek szamara
ahhoz, hogy érdeklddésénck, pillanatnyi pszichés sziikségleteinek megfeleléen ismerkedhessen
személyi- €s targyi kornyezetével ugy, hogy viselkedési mintat és segitséget kapjon optimalis és
sokoldalt fejlédéséhez és szocializaciojahoz.

A gondozas (testi sziikségletek kielégitése) és a jaték a bolcsédei élet egyenrangian fontos
helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitds iranti igényének és kompetencia
érzésének erdsitése.

A bodlesbdei €let legyen élvezetes, részvételre motivalo és kielégitd tanuldsi élményeket biztositd,
tarsas kozegben zajlo, interakciot Gsztonzd. A gyermekek szdmdra biztositani kell, hogy
koruknak és fejlettségiiknek megfeleléen vegyenek részt az egyes élethelyzetek, tevékenységek
elékészitésében, kivalasztasaban, alakitasaban.

Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak moédszertani alapja a gyermek pozitiv
onertékelésének erdsitése és kiilonbozé faji, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi valamint fizikai és
mentalis képességbeli kiilonbézdségek tiszteletének kialakitasa.

1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitsnak az Intézményben nincs helye.
A boles6dei nevelés teriiletén a tanulds fogalmét a lehets legtagabban értelmezziik. Tanulés,
minden olyan tapasztalat-, illetve informéciészerzési folyamat, amely tartés valtozast idéz eld a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje
onmagat €s kornyezetét. A tanulds a gyermek korabol és fejlettségébsl adddo tevékenységekbe
agyazottan torténik. A tanulas legfontosabb irdnyitoja a személyes kivancsisag, az érdekl§dés.

A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel
¢s a tarsakkal val6 egyiittes tevékenység és kommunikéacio. A tanulds formai: utdnzas, spontan
Jat€kos tapasztalatszerzés, a kisgyermeknevelé-gyermek interakciobol szarmazd ismeretszerzés
¢s szokaskialakitas. |
A kisgyermeknevelnek a korai fejlesztésre, gondozésra szoruld, sajétos nevelési igényi
gyermekek esetében szem el6tt kell tartania, hogy ndluk més jellegli és hosszabb id6t vesz
igénybe a tanuldsi folyamat. A sajatos nevelési igényii gyermekek esetében nem épithet arra a
belsé motivaciéra, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.



A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos ¢€s tamogatd kdrnyezetben zajlo felnétt-gyermek és
gyermek-gyermek interakcidk. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

Feladatunk:

e [Elsodleges a fizikal és érzelmi biztonsag megteremtése, amely alap ahhoz, hogy a
kisgyermek érdeklédéssel forduljon a kornyezete felé, kedve legyen aktivan
tevékenykedni.

e Optimélisan inger-gazdag kornyezet kialakitasa, ezen beliil a megfelel6 jatékkészlet
biztositasa.

o Az élményszerzes lehetdségének biztositasa, az egyes helyzetek atlathatova tétele.

e Minta és modell nytjtasa a gyermek szamadra, amit kdvethet.

e A tapasztalatok feldolgozdsanak segitése (a helyzethez és a gyermek fejlettségéhez
igazodd magyarazat, a probalkozasok batoritasa, elismerése, segitség adasa).

e A helyes szabadsag biztositdsa: kényszer nélkil torténjen, csak annyit segitsen a
felnétt, amennyi sziikséges, de azt mindenképpen. A helyes tanulési ,.tanitdsi” folyamat
sordn a gyermek sajat aktivitdsara épiilé tevékenysége utjan sajatitja el a sziikséges
tudast.

Amit kerllni kell:

e Ero6ltetett, direkt ismeretnyujtas (elveszi a spontan tanulds 6romét).

e A spontdn, felnétt nélkiili tanulds mitosza: a felndtt jelenléte a kornyezd vilag
megismerésében a gyermek szamara nélkiilozhetetlen.

2. Gondozds

A gondozas bensOséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemoOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen tgy
probalkozni, hogy koézben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egyiittmiikodési kedvet. A gondozési helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
Lényeges, hogy elegend6 id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felndttel valé kommunikacié érzelmi t6ltése, a kisgyermeknevelének a
gyermekrol adott jelzései kihatnak az 6nelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozas mindsége jelentds mértékben befolyasolja a szokasok kialakulasat és az dnallésodas
folyamatat, ezért a kisgyermekneveldnek a gondozasi helyzetekben tdmogat6, meger6sits 1égkort
kell teremtenie.

A sajatos nevelési igényl kisgyermekek bolesddei gondozésa lehet6vé teszi, hogy minél
fiatalabb életkortol kezdve fejlesztd programmal segitsiik a gyermek optimalis fejlodését,
biztositsuk a sziildkkel vald egylittmikodést. A sziilék lehetéséget kapnak arra, hogy
figyelemmel kisérhessék gyermekiik bolcsédei fejlodését, valaszt kaphassanak kérdéseikre, a
fejleszté pedagdgustol igény szerint irasos fejleszté programot kérhessenek otthonra.

Fontos, hogy a kisgyermeknevelé a sériilt gyermeket 6nalld személyiségként fogadja el,
nevelését-gondozdsat a gyermek egyéni igényeinek figyelembevételével végezze.

A gondozas (6ltozkodés, tisztdba tevés, kézmosas, étkezés) és a jaték a bolesddei élet
egyenranguan fontos helyzetei, melyekben lényeges a gyermek szabad aktivitas iranti igényének
¢és kompetencia érzésének erdsitése.

Tisztalkodas
Minden gondozasi mivelet kapcsan toreksziink arra, hogy az a gyermeknek kellemes élmény
legyen.
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Feladatunk, hogy segitségére legylink abban, hogy a tisztalkodassal és firdetéssel kapcsolatban
elsajatitsa azokat a készségeket, melyeket haroméves korra altalaban el lehet varni.
Abban is segitentink kell, hogy a tisztalkodassal kapcsolatban egyre tobb szot, kifejezést
sajatitson el, hasznaljon fel helyesen.
A kéz-arcmosas minden étkezés elott, utén és sziikség szerint torténik.
A WC hasznalat, pelenkazas is a gyermek igényei szerint valosul meg.
Etkezés
A gyermekek egészséges élelmezése a jovojiik alakulasanak egyik kulesfontossagu tényezdje.
A gyermekkorban kialakult taplalkozasi szokésok nehezen befolyasolhaté mintaként rogzilnek,
¢s egész €letre 52016 izlésformald szerepiik van. A taplalasnak, étkezésnek nemcsak a gyermek
testi fejlddésében van szerepe, hanem az érzelmi élet, a szocidlis kapesolatok alakulasaban is.
A kisgyermeknevel6 feladatai a csecsemd és kisgyermek taplalasaval kapcsolatban:

e kellemes, nyugodt légkor kialakitasa,

* megszerettetni a kiilénbozo izli, sliriségli, a kordnak megfelel ételeket,

e megtanitani az 6nallo étkezésre,

e helyes szokdsokat kialakitani,
Az Intézményben a napi étkezések (reggeli, tizdrai, ebéd, uzsonna) a j6l szervezett folyamatos
napirend szerint tdrténnek.
A sziilok a hirdetétablara kiftiggesztett étlap alapjan tajékozodhatnak a heti étrendrél.
Oltozkodés
Oltozkddés terén a gyermekek a teljes dnallésagot még 3 éves korra sem érik el. A befejezo,
eligazito miiveletben még segitséget igényelnek. Fontos, hogy a gyermekre mindig

fejlettségének megfeleld ruhadarabot adjunk. A kisgyermekneveldk elegend 1dét biztositanak a
gyermekek probalkozasaira.

Pihenés, levegdztetés, napoztatas

Az Intézményben a gyermekeknek biztositjuk a nyugodt alvas feltételeit. A csoportban
kialakitott ,,puha” sarok lehetéséget kinal a napkozbeni félrevonulasra, pihenésre. Minden
gyermeknek kiilon agya, dgynemiije van.

A szabad levegén val6 tartozkodas éppen olyan fontos, mint a megfelels taplalék. A levegbztetés
a jatszoudvaron valosul meg, ahol kibéviil a nagymozgéasos tevékenységek lehetdsége.

Pelenkazas, szobatisztasagra nevelés

A szobatisztasag komoly lépés a kisgyermek szocidlis fejlédésében. Az elsd olyan elhatarozas,
amely soran kényelmetlenséget vallal annak érdekében, hogy a felndttek rendjébe beilleszkedjék.
Az elhatdrozés alapja, hogy olyan akar lenni, mint a felnéttek. Az ehhez szlikséges elhatarozasra
kb. 2 éves kora koriil érik meg, és mindenféle el6zetes szoktatas nélkil, 2 — 3 éves kora kozott —
vagy egyik naprdl a masikra, esetleg néhany heti probalkozas utdn — szobatiszta lesz. Fontos,
hogy a felndtt ebben is kezdettsl fogva tamogassa, egylittmiikodjon vele. A napi pelenkazasok
liteme rendszeresen vagy sziikség szerint torténik. A szobatisztasdg kialakitdsa indulhat a
gyermek vagy a kisgyermekneveld kezdeményezésével, de mindig a gyermek dontése, hogy €l-e
a felkinalt lehet6séggel.

A sajatos nevelési igényl gyermeket kondicionalds modszerével szoktatjuk a szobatisztasagra,
ha ezt fizikai allapota lehet6vé teszi. '

3. Jaték

A gyermekkor legfontosabb tevékenysége, amely segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, el6segiti a testi, az érzelmi, értelmi és a szocidlis fejlodést. Ezért a szabad, a
gyermek Onkéntes kezdeményezésén, elézetes ismeretein, tapasztalatain alapuld tevékenységét
kell fokuszba helyezni. A kotott foglalkozas jellegii tevékenységeknek a bolesddei nevelésben
nincs helye. A kisgyermeknevel a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely 1d6, eszk6z6k)
biztositasaval és nevel6i magatartasaval timogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast.
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A kisgyermekneveld a gyermek igényeitdl és a helyzettdl fliggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyujt, szerepet vallal a jatékban annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A jaték
ad els6sorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok fejlédésére is. A kisgyermekneveldvel, a tobbi
gyermekkel valo egyiittlét 6romforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat nyujt,
segitve a szocialis képességek fejlodését.

Feladatunk:
A bels6é késztetésboél induld szabad jatéktevékenység feltételeinek biztositasa: a jaték
feltételein értjilk mindazon tényezdket, amelyek a jaték kibontakozdséra, menetére hatdssal
vannak. :
A jaték szabadsaga azt jelenti, hogy a gyermek szabadon vélasztja és kiils6é kényszertdl
mentesnek éli meg, a gyermek 6nként vesz részt a jatékban, maga valasztja meg mit, mivel,
hogyan, hol, meddig és kivel jatszik.

Eszkozok biztositdsa:
Alapvetd feltétele a szabad jatéktevékenységnek. Kiilonbozo jatékfajtak biztositasa forméban,
szinben, anyagban, méretben, funkcioban.
A bolcsddei csoportban az azonos jatékeszkozokbol legaldbb a csoport 2/3 részének elegendd
mennyiséget biztositunk (konfliktusok elkeriilése céljabol).
A jaték egyes szinterei eltérd jatékkészletet feltételeznek (csoportszoba, udvar).
A jatékeszkozok nyitott polcon, a gyermekek szamara elérheté magassagban vannak elhelyezve,
kivételt képeznek a nagyobb odafigyelést igényld eszkozok. A jatékok fajtajuk szerint
csoportositva kertiltek elhelyezésre, a gyermekek igy kénnyebben megtanuljék, hogy az egyes
jatékok hol talalhatok, azokkal hol tudnak legzavartalanabbul tevékenykedni, kialakit benniik
bizonyos rendszerességet.
A készen vasarolhato jatékokon kiviil otletes jatékok készitheték hézilag is, s ennek
lehet6ségével a kisgyermekneveldknek €lni kell (babok, kiegészitok, stb.).
Az alapjatékok minden csoportban biztositottak (baba, labda, mesekényv, mozgésfejlesztd,
jatszokendd).
Jo a jatékkészlet, ha:

o megfelel a gyermekek életkoranak, fejlettségének, érdeklédésének,

o t6bbféle, gazdag tevékenységre ad lehetdséget,

e aktivitdsra, szabad vélasztasra lehet6séget nyujt.

Elegend? ido biztositdsa:

A rugalmas folyamatos napirend kialakitdsanal szempont volt, hogy minden olyan id6t, amit a
gondozds, mozgdas ¢s értelmi fejlesztés nem foglal el, szabad jatékkal tolthessék a gyermekek.
Akkor elegendd a jatékido, ha minél hosszabb, Gsszefliggd 1d6 all rendelkezésre a jatékra, ha a
jatékido indokolatlanul nincs megszakitva.

Nyugodt, biztonsdgos kornyezet biztositdsa:

Nevelé-gondoz6é munkank alapja a gyermek érzelmi biztonsaganak megteremtése. Csak az a
gyermek képes j6 étvaggyal enni, nyugodtan aludni, 6nfeledten jatszani, kiilonbozé ismereteket
elsajatitani, fejlodni, aki biztonsagban €rzi magat.

A gyermeket feltétel nélkil elfogado, védd-tamogatd kdrnyezet, a szoros személyi kotédés az 6t
neveld-gondozo felndtthdz biztositja azt az érzelmi hétteret, ami szlikséges az onfeledt szabad
jatéktevékenységhez.

A kisgyermekek képesek hosszu percekig elmélyiilten jatszani, de igénylik és nagyon élvezik,
amikor a felndtt egylitt jatszik veliik. Ez a ko6zos tevékenység kellemes élmény a gyermek
szdmara. ‘

A kozos jaték mar egészen fiatal kortol a ,,jo egylitt” élményét adjak a gyermek és felnott
szaméra (Olbeli jatékok: tapsoltatok, lovagoltatok, tenyeresdik, tancoltatok...).

Bar a felndtt kozelségét késébb is igénylik a bolesddés koru gyermekek, de a szimmetrikus
kapcsolatok is egyre nagyobb szerepet kapnak.
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A masokkal val6 jatszas soran tanulja meg a gyermek a térsas egyiittlét szabélyait, megtanul
masokhoz alkalmazkodni, sajat akaratanak érvényesitésében tapasztalatokat szerez.

A felndtt részvétele a gyermek jdtékdban:
A bolesddei nevelésben, a gyermek jatékédban a felndttnek szerepet kell kapnia, hiszen
odafigyelése, esetenként otletek, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak adésa a fejlédés fontos
segitdi. A felndtt tdmogaté odafigyelése, a gyermek pillanatnyi igényéhez igazodé részvétele a
jatékban er6siti a jaték oromeét. A feln6tt sokféleképpen kapcesolddhat a  gyermek
tevékenységébe, de optimalis hatarok kozott.
A jatékban val6 részvétel formai:

e kezdeményezés

e egylitt jatszas

e megerdsités

e segitség nyujtasa

o Otletadas

¢ konfliktusok megoldasa.

A csoporthelyzet kezelése:

A Dbolesédei életben gyakori jelenség, hogy egy gyermekkel folytatott jaték felkelti mads
gyermekek érdeklédését. Fontos, hogy minden gyermek sajat érdeklédésének, igényeinek
megfeleléen vehessen részt az adott jatékban. Lényeges az egymas irdnti figyelem, tapintat
felkeltése, melyek a tarsas kapcsolatok fejlédését pozitiv iranyba befolyasoljak.

4. Mozgas

Csecsemd- €s  kisgyermekkorban a mozgas alapvetd formai alakulnak ki, fejlédnek.
A mozgasigény rendkivill nagy, az egészséges gyermek drommel gyakorolja a mozgast, mind a
szobaban, mind az udvaron biztositani kell a gyermekek szdmara minél nagyobb mozgésteret,
mozgasfejleszt jatekokat, melyek haszndlata soran gyakoroljdk a gyermekek az egyes
mozgasformakat, fejlédik  mozgaskoordinaciojuk, harmonikussd valik a mozgasuk.
A jatékeszkozok szerepe az érdekl6dés felkeltése, a mozgas aktivitas fenntartésa.

Fontos szempont, hogy a kérnyezet balesetmentes legyen, a veszélyforrasokat kikiiszoboljiik.
Min€l valtozatosabb mozgésra van lehetésége a gyermekeknek, annal nagyobb dromiiket lelik a
jatékban. Az Intézmény jol felszerelt mozgasfejlodést segitd eszkozokkel, jatékokkal.
A csoportszobak mérete biztositja a nagymozgasos tevékenységek kinalatat.

CsecsemOknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegends hely 4ll
rendelkezésre, pl. hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban, udvaron t6bb lehetéség adott, mint szobéban. A szobai
jatékok sokféleségiik folytan a kéz finommozgasit és a nagymozgasokat is fejlesztik.
A szobaban is sziikségesek nagymozgasos jatékok.

Az Onallosagi torekvések tdmogatdsa sordn a gondozasi miiveletekben vald aktiv részvétel a
praktikus mozgasok gyakorlasa, finomitasara ad lehetdséget. »
Fontos feladatunk a megfeleld napirend kialakitdsa, hogy elegendd idS jusson a gyermek
szamara a mozgasra, a kiilonféle mozgasformak gyakorlasara, Gjak elsajatitaséara.

Feladatunk a j6 érzelmi atmoszféra megteremtése és a mozgaskedv fenntartasa. Fontos tovabb4 a
mozgasfejloédéstikben elmaradast mutat6 gyermekek egyéni mozgasfejlesztése.

5. Mondoka, ének

Az Intézményben sokrétii zenei atélésre, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kornyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermekneveld kellemes ének- és beszédhangja, spontin
dudolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatésa, megszolaltatasa,
a kozds éneklés. A kisgyermek életkori sajatossdgaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodd, felelsséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok,
népdalok ¢és értékes zenemivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai
erzékenységét, zenei {zlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését.
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A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatis pozitiv
érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermekeknek. Az ismétlédések, a
jatékos mozdulatok megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek
lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derls, bardtsdgos légkdr megteremtéséhez. A
bélesddel zenel nevelés eredményes megvalositasa lehetéséget nyujt a kisgyermek tovabbi zenei
fejlédésére.

Feladatunk:

e A magyar zenei nevelés alapja az éneklés, a gyermek élvezi a dallamat, ritmusat,
hangulatat. Amikor csak lehet, énekeljen a kisgyermeknevel6, az ének, a zene
személyiségfejlédésre gyakorolt hatdsa massal nem poétolhatd. A kisgyermekneveld
éneke — még ha nem is tiszta az énekhangja — tobbet ér minden gépi zenénél.

e A gyermek szivesen énekel egyiitt a kisgyermeknevel6jével, tarsakkal, de figyelni kell
a hangterjedelemre (5 hang). F6 cél a zene iranti érzékenység felkeltése.

e Hasznéljon a kisgyermeknevel6 hangszert, jo, ha a gyermek is probalkozhat azzal.

e Csendes énekléssel, dudolgatassal az érzelmi allapot pozitivan befolydsolhato.

o Enek, vers, zene barmilyen jatékhelyzethez kapcsolodhat, a kiilonbozé alkalmakhoz illé
éneket valasszunk.

e A mondodka, ritmikus szévegek egyben mozgasos jatékok is. A gyermekeket a
mondokdban a hangzas, a hangulat és a hozza kapcsolodd ritmikus mozgésok ragadjak
meg.

6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi (ezen belill a beszéd, a
gondolkodas, az emlékezet és a képzelet), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek elsésorban a
ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre.

A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés benséséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak.

A gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds
helyzetekben nincs lehetdsége. A kdzos mesélés élménye segiti az aktiv szokines kialakulasat és
a vilagrol vald ismeretek megszerzését. Fejlodik emberismerete, a f6héssel vald azonosulds
fejleszti empatigjat, gazdagodik szokincse. A mese segiti az optimista életfilozéfia és az 6nalld
véleményalkotas alakulédsat.

Az Intézményben a népi €s az irodalmi mliveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsésorban.

Feladatunk:

e A vers, monddka jaték a nyelvvel — mondani kell, és nem tanitani.

e A mesélést a gyermek érdeklédésére, aktivitasara épitsiik. A mesét soha ne kérdezziik
vissza, annak hatdsat a gyermek jatékaban, viselkedésében, beszédében mérheti le a
kisgyermekneveld.

e A versek, énekek, mondokdk ¢és a mesék koré a csoportra jellemzd szokdsok
kialakitasa.

e Azirodalmi és zenei alkotasok életkor szerinti megvalasztasa.

7. Alkoto tevékenységek

Az 6rém forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az onkifejezés -,
nem pedig annak eredménye. Eppen ezért nem kotelezd jellegliek, a gyermek érdeklodésének
megfeleléen kapcsolddhat az ilyen jellegli tevékenységekbe.

A firkélas (rajzolas), a festés, a plasztikai abréazolas kezdeti formai fontos eszkézei a gyermeki
személyiség fejlodésének.
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A kisgyermeknevel6 feladata a targyi feltételek és elegendd idé biztositasa, az egyes technikak,
eszkozhaszndlat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelels technikai
segitségnyUjtassal az alkotokedv ébrentartdsa. A kisgyermek alkotdséanak elismerésével és
megbecsiilésével a kisgyermeknevelé segiti az alkotd tevékenységek iranti érdeklédés
fenntartasat és az alkotasbol fakadd orom személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatisainak
érvényesiilését.
Feladatunk:
e Tapasztalatcseréken szerzett 6tletek hasznositésa.
* A gyermek kdrnyezetének izléses berendezésével a szép iranti fogékonysag fejlesztése.
* A gyermekek szdmara biztositani, hogy a nap folyaméan szabadon rajzolhassanak,
festhessenek, ragaszthassanak és gyurmazhassanak. A feltételek biztositasanal
figyelembe vessziik a csoportba tartozdé gyermekek fejlettségi szintjét. A
kisgyermeknevel6 a technikékat, az anyagokkal és eszkozokkel valé banasmodot
megmutatja, de soha nem mondja meg, hogy mit alkossanak.
e A felndtt nem 0&sztonzi a mintakovetést, kész vizudlis panelek mdsoldsara nem
késztetjiik a gyermeket.
* A teveékenységek kezdeményezésénél az aktualitasokhoz vald alkalmazkodds (iinnepek,
évszakok).

8. Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és a megoldasdhoz, a
kornyezet aktlv megismeréséhez, az egymaésrol és a koryezetrél vald gondoskodashoz
kapcsolodnak (pl. virdglocsolds, gyiimélesnap el6készitése stb). Az 6rém forrdsai az .én
csindlom” €lményének, az egyiittességnek, a kozos munkalkoddsnak és a tevékenység
fontossaganak, hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak és
barmikor kiléphetnek, az dnkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetoséget nytjtanak az egyiittmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefliggések felfedezésére, megértésére. Az egyes tevékenységek fejlesztik az izlést, a
hétkdznapi €let esztétikumai iranti igényességet, a masok felé forduldst, méasok igényeinek
figyelembevételét és az empatiat.

A bolesédés gyermek szamara is §sztdnzd erd a természet, amelynek a gyermeki személyiség
fejlodésére rendkiviil nagy hatdsa van. A természeti kornyezet kifogyhatatlan tarhaza a jatéknak,
alkotasnak, az ezekhez kapcsolodo ismeretszerzésnek.

A természeti jelenségek megfigyelése is érdekes tapasztalatot jelenthet.

Feladatunk:

* Megfelel6 mintaadas a természet lényeinek elfogaddsaval kapesolatban.

* A megismerésen, élményszerzésen, tapasztaldson alapuldé  informacioszerzés
lehetéségének biztositasa, ovo-vigyazo feliigyelet a higiénés szabalyok betartasaval.

* A természet valtozasabol adodo ismeretszerzés lehetéségének jobb kihasznaldsa, nem a
gyermeki kivancsisag €s érdeklodés kielégitését kell feleslegesen akadalyozni, hanem
megfeleld felligyelet mellett timogatni a tapasztalatok szerzését.

* Szeles jatékok (szélforgo készitése és megfigyelése, szappanbuborék fijasa).

VIII.
A bolesddei nevelés megvaldsitasanak sajatos feltételei

1. ,,Sajdt kisgyermekneveld”-rendszer

A kisgyermekneveld a bolesédei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitidjével
mintat jelent a csaladok ¢s a gyermekek szamaéra egyarant.

A ,sajat kisgyermeknevel6”-rendszer a biztonsdg és a stabilitds megteremtésének szabalyan
alapul.
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A ,sajat kisgyermekneveld™ szoktatja be a gyermeket a bolcsddébe, €s a bolesddébe jards egész
iddtartama alatt ¢ a kisgyermek neveldje (felmendrendszer), aki felel6sséggel tartozik a rabizott
gyermekekért. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlddését, tartja szdmon az egyes fejlédési
alloméasokat, vezeti az ehhez kapcsolodd szakmai dokumentacidt. A korosztaly életkori
sajatossagainak megfeleld fejlodési skaldkat, megfigyelési mddszereket alkalmaz, a kapott
informéciok elemzését, €s a kovetkeztetések levonasat onalldan végzi.

A ,sajat kisgyermeknevel$”-rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokdsait, elsésorban a ,sajat
kisgyermeknevel$” segiti at 6ket a bolcsddei élet sordn addédod nehézségeken.

A kisgyermekneveld stilusa, jellemz0i a kivetkezok legyenek:

¢ legyen megnyugtatd, biztonsdgot adé a viselkedése a gyermek szamara,

e magatartasaban kiemelten fontos az elfogadas, a tolerancia, a nyitottsag,

o ¢érvényesiiljon magatartasdban a mésfajta értekek pozitiv irdnyu megkdozelitése,

e jellemezze a pedagodgiai optimizmus, tapintat, empatia,

o jellemezze munkéjat a pedagdgiai elvek, nevelési modszerek Osszehangoltsiga, az
egymads, a sziilok és gyermekek fel¢ iranyuld segitékészség, tapintat,

e jellemezze munkajat a gyermek iranti tisztelet, egyiittmiikddés, tiirelem,

e neveldi stilusat a demokratikus elvek, nevelési mddszerét a meggy6zés, magyarazat,
dicséret hassa at.

2. A gyermekcsoportok szervezése

Az Intézményben a gyermekcsoport létszdma jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal
magasabb csoportlétszam nem fogadhat6 el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak
¢s a sajatos igényeknek megfeleld felnbtt-kisgyermek arany garantélja.

A csoportok kialakitasanal a térvényi el6irasokon kiviil meghatarozé:
e a gyermekek mozgasigénye, mozgastere,
o amegfeleld élettér,
e lehetdség az elvonuldsra,
e ¢rzelmi biztonsag.

Az egyes csoportokban elhelyezhetd gyermekek szdma: ketté vagy harom sajatos nevelési
1gényll gyermeket elldtd bolesédei csoportban legfeljebb harom gyermek gondozhato.
Egészséges gyermekekkel kdzos csoportban egy sajatos nevelési igényt gyermek helyezhet6 el,
ebben az esetben legfeljebb 6 gyermek, mig csak egészséges fejlédésmenetet mutatd gyermeket
ellatd csoportban legfeljebb 7 gyermek, ha pedig minden gyermek betoltotte a masodik életévét
8 gyermek gondozhato.

Fentieket figyelembe véve a csoport létszamat és Osszetételét a beiratkozott gyermekek
korosszetétele ¢és fejlettségi szintje alapjan minden év augusztus 31-ig a bolcsédevezetd
hatarozza meg. ‘

A csoportszobdk berendezése, felszerelése a gyermekek kordhoz, fejlettségi szintjéhez igazodik.
Otthonossé a kisgyermeknevel6k €s a gyermekek munkai varazsoljék az Intézményt.

A bolesddel nevelés alapelveinek megfelelden a kisgyermek a bolcsodébe jaras teljes idétartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.

Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarént el6fordulnak. A szakmai elveknek
megfeleldbb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek ko6zotti nagy egyéni
kiillonbségek kezelése még homogén csoportban sem konnyli feladat és a vegyes korcsoport
elényei a bolesddés korban kevésbé érvényesiilnek, mint a késébbi életszakaszokban.

3. A bolcsode tdrgyi feltételei

A bolesdde targyi felszereltsége megfelel az NM rendeletben elGirtaknak.
A bolesdde gondozasi egységeinek szama: 2, melyekhez kiilon-kiilén 2 csoportszoba,
fiirdészoba, atadd, WC tartozik.
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Gyermekoltozok szama: 2 db
Alapteriilet: 30 m?, 28 m?
Fiirdészobak szama: 2 db
Alapteriilet: 17 m?, 20,56 m?
Csoportszobak szama: 4 db
Alapteriilet: 45,2 m? 56,36 m?, 35,77m?, 36,91 m?
Gyermekoltozok
felszereltsége:

Megnevezés db
Hirdetdtabla 3
Oltszé szekrény 12
Oltsztetd asztal
Ruhafogas
Szemetes badella

Gyermek pad

NS

BRI NSNS

Flirdészobak
felszereltsége:

Megnevezeés d
Fakkos t6r61k6z0, pohér, fésiitartd
Csecsem&polyazo asztal

Gyermek szék

Egészalakos tiikor

Gyogyszer szekrény

Badella

Bili

Szennyes tartd

Meérleg, hosszmérd

Fertétlenit6 edény

Zuhanytalca

Csecsemd kad

Kézmoso

Gyermek WC

Polyazo 1épcsd

Dobogd
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Csoportszobak
felszereltsége:

jo
o

Megnevezés

Hempergd sziikség szerint
Fa gyerek agy sziikség szerint
Nevel6i asztal

Neveldi szék
Gyermekfektetd

Jatékpole

Mozgastejlesztd eszkoz
Fali 6ra

Szoba hémérd

Szemetes

Talalé kocsi

Gyermek szék

Gyermek asztal
Nagymeéreti jatszo szényeg
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A jatékkészlet alkalmas a gyermekek készségeinek és képességeinek fejlesztésére. Az eszkdzok
beszerzése soran cél, hogy a gyermekek tevékenységéhez valtozatos, sokféle jatékeszkdz legyen
biztositott, érvényesiiljenck a pedagdgiai és higiénés szempontok.
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Tipegd koru gyermekek jatékai:

a nagyméretl jatékok kivételével minden gyermeknek jusson azonos tipust jaték (baba,
macko, konyv, autd, labda)

a gyljtogeto-soralkotd jaték korszakaban az arra alkalmas jatékféleségbdl a
csoportlétszdm 3-4-szerese kell, hogy rendelkezésre alljon

konstrualé jatékok: DUPLO, LEGO, fa épitékocka, Montessorik, baby logik, poharsorok,
horddsorok, formakirakok, nagy méretli gyongyok

nagymozgasos jatékok: hordar kocsik, autok, domperek, motorok, triciklik, mdaszoka,
alagut, baby cstszda, labdak

huzogathato, tologathatd eszkdzok: vonatok, autdk

lreges jatékok: kosarak, szatyrok, vodrok, talak, talicskak

homokozé jatékok: vodrok, lapatok, homokozo formak, szitak

babdk, macik, allatfigurak (pliiss,frottir)

hasznalati eszk6zok: labasok, tanyérok, poharak, szitak, sz{irok

konyvek: elsésorban keménylapu lapozé és leporelld

alkoto jatékok: zsirkréta, ceruza, filctoll, gyurma (sé-liszt stb.)

Nagycsoportos gyermekek jatékai:
A tipegbdesoport” eszk6zei biztositottak az alabbi jatéktipusokkal kiegészitve:

szerepjatékok: szerszamok, fézéedények, gyurétdbla, vagddeszka, babaruhak, takarok,
sepri, lapat, orvosi taska, telefon, kisebb méretdi ruhak, sapkak, kend6k, taskak, cipdk,
fodraszkellékek

babék: karakterbabak, etnikai kiilonbségeket hangsilyozo babafajtak, babok

kisméretl gyongyok, fizos jatékok

alkotod jatékok eszkozei: zsirkréta, ceruza, filctoll, festék, gyurma, olld, kiilonbdzd
mindségl papirok, ragaszto, falevél, gesztenye, iskolatabla, kréta stb.

konyvek: elsésorban puha lapt képeskonyvek

zenel hangot ad6 eszkdzdk, hangszerek

A sajatos nevelési igényli gyermekek szamara a kiilonb6z6 sériiléseknek megfeleld fejlesztd
eszkozoket és jatékokat kell biztositani:
Nagymozgast fejleszto- és segédeszkdzok

kapaszkodo (2 db)
kiilonb6z6 méretli labdak
labdafiirdé (1 db)

Bobath labda (10 db), terapids labdak
tornapad (1 db)
tornaszonyeg (6 db)
Body—roll hengersor (5 db)
dobogdsor (5 db)

lejtés gerenda (1 db)
normal gerenda (1 db)
tipréka, zsamoly (1-1 db)

Finommotorikat fejlesztd eszkozok:

festékek (alapszinek: piros, sarga, kék)
ceruzak

filctoll

zsirkréta

gyurma

talsorozat

Montessori-torony
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kosarak, talak

jatszokendék

pingponglabda

fakocka (kiilonbdz6 méretliek)
fagolyd

flakonok kupakkal

Lego, Duplo

e puzzle

Hallas-, ritmusfejleszté eszkézok:
e csorgd, csengd

csorgd labdak

e cintdnyér

e triangulum

o dob

® magno

Mindkét gondozasi egység részére az udvari jatéklehetdség biztositott, a jatszdudvar
biztonsagos, homokozoéval, mobil mozgasfejlesztd eszkozokkel felszerelt.
Térgyi felszereltsége:

¢ meschaz,

e kishaz

e teherautd, versenymotor, talicska, fiinyird,

e labdak,

o kertészkészlet,

* homokozokészlet,

e herny6-maszoka,

e csuszda,

o kiiltéri jaroka,

o kerti asztal + szék +pad

e parakapu

Az udvar szabad és biztonsdgos teret biztosit a jatékra, mozgasra. Az udvaron gyermekmosdo,
WC, udvari jaték és jatéktarolod biztositott.
A targyi kérnyezet véltozatos terepet nyujt az ismeretek, készségek, szabalyok elsajatitaséra.

Kiszolgalo helyiségek:

Talal6 konyha, mosogatd, takaritoszer raktar, mosokonyha-zuhanyzo, raktarként a padlas
Vezet6i iroda

Olt6z6, WC+kézmoso

4. A napirend

A JOl szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
szilkségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszémithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszadmithatésagot, az aktivitas és az
onallésodas lehet6ségét. A napirenden belill az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozddhassanak
a varhaté eseményekrél, kiiktatodjon a felesleges varakozasi idé. Ez egyben a csoport belso
nyugalmat is biztositja.

A napirendben kello id6t sziikséges biztositani a minéségi gondozdsra és a szabad
jatéktevékenységre.
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A napirend fligg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitdl, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allanddsag €,,sajat kisgyermeknevelé”-rendszer), a
targyi feltételek, a jO munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valé Osszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, életritmuséanak lehetdség szerinti figyelembevétele.
A napirend 6sszedllitdsa nagy odafigyelést és komoly szakmai munkat igényel. A napirendet
csoportonként és évszakonként készitik el a kisgyermeknevel6k. Ehhez igazodva késziil el a
kisgyermekneveldk és a bolcsddei dajkak munkarendje.
Feladatunk:
e A napirenden bellil az egyes gyermek igényeit ugy kell kielégiteni, hogy kézben a
csoport életében is attekinthetd rendszer, nyugalom legyen.
e A csoportba tartoz6 gyermekek fejlettségi szintjének, a csoport 1étszamanak, az egyéni
igényeknek megfelelden kell &sszedllitani a csoport napirendjét.
e A csoportok napirendje nem merev, azt évszakokon belil is igazitani kell az
igényekhez, aktualitdsokhoz, idéjarashoz. '
e A napirend elkészitése team munka, a csoport, a gondozasi egység valamennyi
kisgyermekneveldje részt vesz benne.
e A napirendben az étkezési és gondozasi id6ket meg kell jeldIni, arra megfelelé 1d6t kell
biztositani.
e A gondozissal ki nem toltétt idoben a gyermekek szdmara a szabad jaték feltételeit
biztositani kell.
e A napirend egy példanyat az dtadoban €s a csoportban is ki kell fiiggeszteni.

IX.
A csaladok tAmogatasanak mdédszerei és lehetoségei

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan mukdodo erdéforrasok felkutatdsara és ezen
eréforrasok eredményes mukodtetésére irdnyul, amely hozzijarul a csalad szocializacios
funkcidjanak minél szélesebb korii kibontakozasdhoz. Ez a megkozelités szem eldtt tartja a
csaladi nevelés els6dlegességét, a bolcsédei ellatds csalddi nevelésre vald éptilését.
A kapcsolattartasnak, tajékoztatdsnak tobb formdja van, mindegyik mas-mds szerepet tdlt be,
ezért célszerli parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6liik.

A bolcsode kapcsolatteremtési formdi:

1. Csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaladdal vald kapesolatfelvétel, a kisgyermek €s a sziilok otthoni
kornyezetben valdé megismerése. Lehet6ség szerint az elsd csaladdlatogatasra a beszoktatas
megkezdése elott, a kisgyermek ébreniéti idejében kerliljon sor. A csaladlatogatds arra is
lehetdséget nyujt, hogy a sziilé bévebben informalddjon a bolesddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelOket, bolcsédei dajkékat, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas
fontos szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo
egylittmikddésnek.
A csaladi élet az emberek intim szférdjahoz tartozik, ezért a csaladlatogatds lehet6ségének
ajanlasakor, az idopont megvalasztasakor, a csaladlatogatas alatt és utdn a csalad kivansagait
mindenek felett tiszteletben kell tartani (a csaladlatogatas eldli elzarkozast is).
Lényeges, hogy a kisgyermekneveld és a bolcsédei dajka:

e ismerje a csalddlatogatas jelentdségét,

¢ acsaladlatogatdson a hivatdsanak megfelelden viselkedjen,

e a szilék felé hitelesen képviselje azt, hogy a csalddlatogatas elényds a gyermek

szempontjabol.
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2. Beszoktatds (adapticid) - sziilével torténd fokozatos beszoktatds

A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmiikodést helyezi elétérbe. Az
anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsdgot ad, segiti a kisgyermeknevel$ és a
gyermek kozott az érzelmi kétddés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az Gj kdrnyezethez
valo alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, informaciét nyQjt szamara a bolcsédei
nevelés tartalmarol és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.

3. Napi kapcsolattartis

A napi kapesolattartas célja a rovid, kolesénds informalds a kisgyermek érzelmi allapotardl,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrol, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszeri tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idékereteknek megfeleléen.

4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodésérol szolo részletes, kolesonds tdjékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémak kozos atgondolasat szolgalo

talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziils, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezets. A szakmai
kompetencian talmend kérdésben egyéb szakember kozremiikodését kell kérni.

5. A sziilbcsoportos beszélgetések

A sziildesoportos beszélgetések a bolesddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztato aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a sziil6kkel
kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémék megosztisa, egymés meghallgatdsa segiti a
szill61 kompetenciaérzés megtartasat. Lehetdség van az egymastél hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolasara, ezaltal a sajat viselkedésrepertodr bovitésére. A kisgyermeknevel6kts] kapott
indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a sziilok nevelési szokésait.

6. Sziiloi értekezlet

Bolesddeén belill a sziiléi értekezlet a sziilk altaldnos és az adott gyermekcsoportra vonatkozo
tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilékkel kozosen meghozandé déntések
elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszeri sziildi értekezletet
tartani (beszoktatasok elétt, a beszoktatdsokat kdvetben és a nevelési év vége felé), de a
bolesddét, vagy az adott gyermekcesoportot érintd kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziilsi

értekezlet 0sszehivasara is sor keriilhet.
7. Indirekt kapcsolattartisi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapesolattartasi formakat. Az irasbeli
tajekoztatok, hirdetdtablék, honlap, szérdlap, kdzosségi oldalakon valé megjelenések lehet6séget
adnak az ismeretterjesztésre.

X.
Az Intézmény kapcesolatrendszere; alapellatason tuli, a esaladi nevelést
tamogato szolgaltatasok

A szakmai munka fejlodését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositia a
bolesddei elldtast nyujto intézmények, szolgaltatok egymas kozotti szoros egyiittmiikddése.

Az Intézmény ¢és az 6voda kozott olyan kolesdnds egylittmiikddésre épiilé, tartalmas kapesolat
kialakitdsa sziikséges, amely lehetové teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony elStérbe
helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsiga folyamatos fejlédésének fenntartdséat
szolgaljak, intézményvéltasnal segitenek az 11j kérnyezetbe torténd beilleszkedésben.
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A kompetenciahatarok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
kertilnek/kertilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a.gyermek egészséges fejlddése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges. A korai fejlesztésre, gondozasre jogosult, valamint a sajatos
nevelési igényl gyermekek esetében ennek kiilondsen hangsulyosan kell jelen lennie.

Az Intézmény és a kiillonbdzd civil szervezetek kozotti egylittmiikédés is hozzajarulhat a
bolesédei ellatast igénybe vevd csaladok szitkségleteinek, esetleges specidlis igényeinek
kielégitéséhez.
Fentieket figyelembe véve az Intézmény kapcsolatot tart:
¢ Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkorményzata Human Szolgaltaté Intézetével,
e modszertani feladatokat ellatd intézménnyel,
e szocidlis és gyamhivatallal,
o Alba Bastya Csalad- és Gyermekjoléti Kozponttal,
népegészségligyi szakigazgatési szervvel,
gyermekorvosi és védénoi szolgalattal, az 6vodakkal,
bolesddei ellatast nydjto intézményekkel, a Magyar Boles6dék Egyesiiletével,
az Intézményben mikodo érdekvédelmi szervezettel,
Fejér Megyei Pedagogiai Szakszolgalattal (a tovabbiakban: Szakértéi Bizottsag)

Az Intézmény alapellatason tali szolgaltatast nem biztosit.

XI.
Az igénybe vevok és a személyes gondoskodast végzo személyek jogainak
védelmével kapcsolatos szabalyok

Az Intézményben Erdek-képviseleti Forum mukadik, mely a gyermeki jogok védelmével, a
szakmai program véleményezésével segiti az Intézmény szakmai munkéjat.

Célja a gyermeki jogok sérelme, az Intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén a
gyermekek érdekeinek védelme. A csaladi ¢s bolesédei nevelés Osszhangjdnak megteremtése,
kozos feleldsségvallalas a gyermekek érdekében.

Feladata

e megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat €s dont a hataskdrébe tartozo tigyekben,

o intézkedéseket kezdeményezhet a Fenntarténal, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselénél és mas hataskorrel rendelkezé szervnél,

e ecgyetértési jogot gyakorol a hazirend jovahagyasanal,

o a bolcséde vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érintd tigyekben, javaslatot
tehet az Intézmény alaptevékenységével Osszhangban végzett szolgdltatasok
tervezésérdl, mikodtetésérol, az ebbdl szarmazo bevételek felhasznalasarol,

e intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkori érvényben [év0 jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Forum a feltett kérdésekre, panaszokra, javaslatokra 15 napon beliil irdsban
koteles valaszt adni.

Az Frdek-képviseleti Férum iiléseird] jegyzokonyvet kell késziteni, megorzésérél  a
bélesédevezetd gondoskodik.

A gyermek sziilfje/tdrvenyes képviseldje a Fenntartéhoz vagy a gyermekjogi képviselohoz
fordulhat, ha a bolcsddevezetd vagy az Erdek-képviseleti Férum 15 napon beliil nem kiild
értesitést a vizsgalat eredményérdl, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért egyet.



A gyermekjogi képvisel ellatja a gyermekvédelmi gondoskodasban részesiilé gyermek — a
Gyvt.-ben meghatarozott - jogainak védelmét, és segiti a gyermeket jogai megismerésében és
eérvenyesitésében, valamint kotelességei megismerésében és teljesitésében. Az Intézmény
biztositja, hogy a gyermek és hozzatartozéi a gyermekjogi képvisels személyét €s a vele valo
kapcsolat felvételének modjat megismerhessék.

Az Intézmeény munkatdrsai szaméra a jogok gyakorlasanak és a kotelezettségek teljesitésének
alapvetd szabdlyait a kézalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvény hatdrozza
meg.

Az Intézményben foglalkoztatottak vagy munkaviszonyban 4llo személyek esetében biztositani
kell, hogy a munkavégzéshez kapcsolodé megbecsiilést megkapjék, tiszteletben tartsék emberi
méltosagukat €s személyiségi jogaikat, munkéjukat elismerjék, valamint a munkaltaté megfeleld
munkavégzési koriilményeket biztositson szamukra.

X11.
Elelmezési tevékenység

A bolcsédei élelmezés az ellatottak étkezését biztositja. A bolesédei élelmezés soran a korszeril
csecsemo ¢s kisgyermek taplalasi elveket kell figyelembe venni gy, hogy a taplalék:

¢ mennyiségileg elegendd és mindségileg helyes dsszetételd,

* biztonsagos, a higiénés kovetelményeknek megfelels (HACCP),

» megfeleld konyhatechnikai eljardsokkal elkészitett és élvezhetd legyen.

Ennek megvalositasa érdekében gondoskodni kell:

o Targyi ¢és személyi feltételek megteremtéséhez a pénziigyi fedezetrél.

o Esszerfi takarékossag ¢s hatékonysdg elvének érvényesitésérol.

* A meglévd eszkozok rendeltetésszeri haszndlatarl, karbantartdsarol, potlasardl,
fejlesztésérol.

o Az étkezéshez szitkséges élelmezési anyagok beszerzésérdl.

* Az lzemi ¢s személyes higiénés eloirasok betartdsdval az ételek taroldsarol,
elkészitésérol, talalasardl, kiszolgalasarol.

» A konyha technolégiai szinvonaldnak folyamatos fejlesztésérol.

* Az egységes diétas rendszer megteremtésérol.

e A korszer(i taplalkozastudomanyi eldirasok betartasardl.

* Az élelmezés Osszehangoldsardl, az egyes munkafolyamatok szervezettségének
biztositasardl.

o A kulturalt étkeztetés megvalositasarol.

* Az c¢lelmezési feladatok ellatasaban részt vevd dolgozok folyamatos képzésérol,
tovabbképzésérol.

Az Intézménynek tdlalé konyhdja van, a reggeli, tizérai és az uzsonna helyben, az ebéd masik
bolesddében késziil, onnan keriil atszallitasra.

Csecsemd taplalds

A bolesédeorvos és élelmezésvezetd feladata a mindenkor hatalyos iranyelvek, rendelkezések
figyelembevételével a csecsemd étrendjét beallitani, fejlodését nyomon kvetni.
A csecsemd tapszerének, egyéb ételeinek elkészitése kiilon étlap szerint torténik.

Kisgvermek taplalds

A korszerll tdplalkozasi elveknek és konyhatechnikai eljardsoknak a figyelembevételével a
bolesédevezetd, az élelmezésvezetdvel €s a bolesdde orvosaval kozésen allitja Gssze legalabb két
hétre elore az étlapot, a korosztaly élelmezési, nyersanyagnorméinak figyelembevételével.
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Az Intézményben az ajanlott napi energia és tapanyagtartalom 75%-at kell biztositani.
Az étrendnek a valtozatossdg, idényszerliség, izben vald Osszehangoltsag, 6nallo étkezésre
nevelés szempontjainak is meg kell felelni.

Etkezés elétt az ételt az élelmezésvezetdnek meg kell kostolni, és ezt dokumentalni kell.

Etlapot az ¢lelmezési program alapjan az élelmezésvezetd mennyiségi és mindségi szempontbol
naponta ellendrzi, €s a tdpanyag értékeket nyomon koveti. A gyermekek étkeztetése és az étlap
elkészitése a bolcsddeorvos, taplalékallergias gyermek étkeztetése, és vonatkozasukban az étlap
elkészitése a szakorvos utasitasai szerint, a vonatkozo6 eldirasok betartasaval torténik.

Az étkeztetés soran a mindenkor hatdlyos kozegészségligyi szabalyokat be kell tartani.

XTI1.
Dokumentaciok

A felvétel rendje, dokumentacidja

A bolesédei ellatas a gyermekjoléti alapellatas része, a gyermekek napkdzbeni ellatasaként az
életkornak megfeleld nappali feltigyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és étkeztetést
biztosit. Mindazon sziil6k, torvényes képviseldk igénybe vehetik a boles6dét, akik gyermekiik
napkozbeni ellatdsardl munkavégzésiik — ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast
segito ellatas és a gyermeknevelési tAmogatas folydsitasa melletti munkavégzést is —, munkaerd-
piaci részvételt elésegitd programban, képzésben vald részvételilk, nappali rendszert iskolai
oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban, felséoktatasi
intézményben nappali képzésben valo részvételiik, betegségiik vagy egyéb ok miatt nem tudnak
gondoskodni.

Bolcsddei ellatasban  részesiilhetnek tovabbd mindazon 6 éven aluli gyermekek, akik
velesziiletett vagy szerzett kdrosodas kovetkeztében valamilyen fogyatékossaggal élnek, vagy
fejlodésiikben oly mértékben visszamaradottak, hogy emiatt specidlis bandsmoédot, t&bb
figyelmet igényelnek és nem veszélyeztetik sem maguk, sem tarsaik testi épségét.

Az ellatas igénylése a felvételi kérelem (Szakmai program 1. melleklete) ¢s a hozza kapcsolodd
dokumentumok bemutatdsaval térténik.

A gyermek bolcsoédébe torténd felvételét a sziilé/torvényes képviseld, valamint a sziild
hozzéjarulasaval a korzeti védénd, a hazi gyermekorvos vagy a haziorvos, a csaldd- és
gyermekjoléti szolgalat, a gyamhatosag is kezdeményezheti.

A felvételrdl a bolecsdédevezetd dont, melynek eredményérél a sziilét, torvényes képviselSt
irasban értesiti.

Az igénybevétel megkezdése eldtt a bolesddevezetd a sziilovel/tdrvényes képviseldvel
megallapodast (Szakmai program 2. melléklete) kot.

Sajatos nevelési igényll gyermek esetén sziikséges a Szakértdi bizottsag javaslata. Amennyiben a
sziil6 nem rendelkezik a Szakért6i bizottsag javaslatdval, az Intézménynek a sziilével torténd
megbeszélés utan kezdeményezni kell a vizsgélatot.

A sajatos nevelési igényl gyermek bolcsédei nevelésének, gondozasanak megkezdését kovetd
legalabb harom hoénap elteltével az Intézmény orvosanak, kisgyermeknevel6jének, valamint a
csalad- és gyermekjoléti kozpont munkatarsanak a véleménye alapjan a bolcsddevezetd a
sziilével egytitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérol,
gondozasardl.

Az Intézményben a gyermekétkeztetésért téritési dijat kell fizetni. Az Intézményi téritési dij
Osszegét Székesfehérvar Megyei Joghi Véaros Onkorményzat Kozgytilése rendeletben
szabéalyozza.

A személyi téritési dij Osszege évente két alkalommal vizsgalhaté feliil és valtoztathaté meg,
kivéve, ha a kotelezett jovedelme olyan mértékben csokken, hogy dijfizetési kitelezettségének
nem tud eleget tenni. Az 0j téritési dij Osszegérél az ellatdst igénylé sziilé értesitést kap.
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A kotelezett nem kotelezhet6 a feliilvizsgalatot megel6z6 idészakra vonatkozéan az Gj téritési dij
megfizetésére.

A személyi téritési dijat elSre, legkésébb a targyhonap 10. napjaig kell az Intézmény
hazipénztardba vagy az Intézmény elszamolési szamlajara befizetni. Ha a téritési dij fizetésére
kotelezett a személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az Intézmény
vezetdje 15 napos hataridé megjeldlésével irasban felhivja a kitelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredménytelenill telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhatralékot nyilvantartisba veszi. A dijhatralékrol negyedévenként tajékoztatja a Fenntartot a
téritési dijhatralék behajtdsa vagy a behajthatatlan hatralék torlése érdekében.

Az Intézmény Hazirendje a Szakmai program 3. mellékletében, az Erdek-képviseleti Férum
miikddésének szabalyai a Szakmai program 4. mellékletében taldlhatd. Az Intézmény
mUikddésére vonatkozd szabélyzatok korét az SZMSZ részletesen tartalmazza.

Szakmai dokumentaciok

Az Intézmény a gyermek fejlodésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakulasardl valé
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciét
vezet.

A dokumentacié vezetése, az abban szerepld adatok, informaciok felhasznaldsa a gyermekrdl
val6 lehetd legmagasabb szinvonalt gondoskodds biztositasa, a gyermek fejlédésének segitése, a
hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kdvetkezményeiknek enyhitése
erdekeben torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését szolgélja.

A dokumentdci¢ vezetésénél fontos szempontok targyszeriiség (objektivitas), a validitas (a
szempontok, kategéridk, kritériumok, stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak a
jellemzésére, amelyre hasznaljék oket), a hitelesség, az arnyaltsag, a rendszeresség, ill. a
folyamatossag.

A dokumentacié készitéséhez alkalmazott modszerek, és eszkdzok  kivalasztasanal
kiilondskeppen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsag igényére (személyi— és
targy1 kornyezet allandosdga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott
élethelyzetekhez valo hasonldsaga).

A dokumentacié vezetésénél kérni kell a sziil§, torvényes képviselé hozzajarulasat, a
rogzitetteket kérésre a sziil6knek meg kell mutatni.

A dokumentdcio vezetésénél és Grzésénél a személyiségi jogokat a legmesszebb mendkig
figyelembe kell venni.

Az Intézményben vezetendd dokumentdaciok munkakéronként:
Bolesédevezetd
o felvételi konyv _
e megallapodas az ellatds igénybevételérol
* a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi
szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyitékokrdl szdlo
328/2011. (XII. 29.) Korm.rendelet
2. sz. melléklet — az ellatasi napokon az ellatdst igénybe vevék jelen- vagy
tavollétének dokumentalésa
4. sz. melléklet — a gyermekétkeztetés igénybevételének dokumentilasa
havi statisztika
fert6z06 betegségek nyilvantartasa
tetvességi nyilvantartas
munkakori leirasok készitése
koltségvetés készitése
dolgozok szabadsaganak nyilvantartasa
e dolgozok jelenléti kimutatasa
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személyi anyagok kezelése

dolgozok tovabbképzési kotelezettsége teljesitésének nyilvantartasa
Egészségligyi Nyilatkozat és vizsgdlati adatok
beutalds munkakori alkalmassagi vizsgalatra
dolgozok egészségiigyi konyve

kis és nagy értékli eszkdzok nyilvantartasa (leltar)
munkavédelmi napld vezetése

tizvédelmi napld vezetése

szirévizsgalatok nyilvantartasa

selejtezéssel kapcsolatos dokumentécio vezetése
téritési dijak nyilvantartasa

Elelmezésvezetd

heti étrend, napi nyersanyag-kiszabat

élelmi anyagok ¢&s élelmiszerek beszerzési bizonylatai, ehhez kapcsolédé szamlak
mennyiségi és értékbeli adatainak élelmezési programban torténd rogzitése,

arukészlet nyilvantartasa ,

élelmiszer felhasznélds nyilvantartasa (nyersanyag-kiszabati iv, élelmiszer raktarkészlet,
napi anyagfelhasznalasok hovégi dsszesitéje)

¢lelmiszer biztonsagi dokumentécio vezetése

Bolesodeorvos

gyermek egészségligyi torzslap (egy éves kor alatt havonta, 1-3 éves korig negyedévente)

Kisgyermekneveldk

A kisgyermeknevel6 altal vezetett dokumentacio célja, a gyermekek fejlodésének nyomon
kovetése az Intézményben. Az egyéni differencialas, a tudatos pedagdgiai munka, a csaladokkal
vald kapcsolattartas, a pedagogus onértékelése €s a klsé értékelés eszkbze.

Csoportnaplo: a gyermekcsoport napi életének 6 torténéseit rogziti. Tartalmazza -
tobbek kozott - a hianyzok nevét, az aktudlis eseményeket a gyermekcsoportban,
valamint minden olyan torténést, ami az egyes gyermek vagy a csoport életét
befolyésolta.

Gyermek egészségiigyi torzslap percentiles tdablaval: Tartalmazza az orvosi
bejegyzéseket, negyedéves, éves statusz vizsgalatokat és a percentiles tabla vezetését.
Fejlodési naplo: a csaladlatogatas tapasztalatainak rogzitésére szolgal. A beszoktatasi
tervet (ideje, modja menete) kovetden a beszoktatds idejét és a beszoktatas torténéseit
tartalmazza az adott gyermekre vonatkozdan, ezt kdvetden egy éves korig havi, majd
3 havi gyakorisaggal kell vezetni. Valamennyi {fejlédési teriiletre vonatkozdan
Osszefoglalja a kisgyermeknevel6 a gyermek adott fejlettségi szintjére vonatkozo
megfigyelések tapasztalatait.

Csaladi fiizet: A csalad és a bolcsdde kapcsolattartdsanak irasos forméja. A sziildket
tgjékoztatja a gyermek bolcsddei életének torténéseirdl, fejlédésérél. Igazabol nem
egyiranyu bejegyzések adjék igazi tartalmat, jo, ha a szild is vélaszol, informalja a
kisgyermekneveldt a gyermekek otthoni életének torténéseirdl.

Vezetése rendszeresen torténik, ha olyan esemény volt, amirdl a sziilét tajékoztatni kell
és illik, de haromhavonta 6ssze kell foglalni a gyermek fejlédését is.

Napi jelenléti kimutatas.

Nevelési terv.
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XIV.
A fejlodés leggyakoribb jellemzgi a boles6dés kor végére

Az egyes gyermekek kozott teljesen egészséges fejlodés esetén sem latunk azonossagot, hisz a
pszicho-szomatikus fejlédésben és a fejlettségi szintben jelentds egyéni kiilonbségeket mutatnak.
Egy-egy korosztdlyban azonban altaldban megfigyelhetek bizonyos életkori sajatossagok,
amelyek az adott populdcié tébbségét jellemzik. Ha ezeket nem kezeljik merev kategoriakként,
akkor segithetnek a fejlettségi szint megitélésében.
Bolesodés kor végére:
* Nagyon sok terlileten ¢nalld a gyermek: egyediil étkezik, 6ltozkodik, tisztalkodik,
legfeljebb apro segitséget igényel.
* Mar nemesak a szoros felnStt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is.
» Jol tdjékozddik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabalyokat, az ezekhez vald alkalmazkodas nem jelent nehézséget szamara.
* Kdrnyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt uj tevékenységekben.
» Gazdag szokincse van, elsosorban beszéd ttjan tart kapcsolatot felndttel, gyermekkel.
e A gyermekek t6bbsége szobatiszta.

A gyermek fejlettségi szintje ellendrizhetd a bolesddés kor végére elért fejlettségi szinthez
viszonyitva, melyet azonban befolydsol a gyermek képessége és az a csaladi kornyezet,
amelyben él.

Sajatos nevelési igényl gyermek fejlodése az egyéni fejlesztési terv alapjan kévetheté nyomon.

A program ellendrzését, értékelését segiti:
e acsoportok nevelési terve,
* avezetd munkaterve,
e azegyéni dokumentacio.

Elemezziik:
s agyermekek szokas és szabalyrendszerét,
e agyermekek ismeretszintjét,
e aszllék elvarasait,
¢ akisgyermekneveldk felkésziiltségét, érdeklddését,
e bolesode targyi feltételeit,
¢ abolesddei dokumentaciot.

Ellendrzés sordn vizsgdljuk:
e agyermekek nevelésében megjelennek-e a tervezett neveld, fejleszté tartalmak, ezeknek
milyen a hatasa,
* milyenek az eredmények a szocializacid, a megismerés, a kommunikéci6 terén, mennyire
biztositottak a tapasztalatszerzési lehetdségek,
» clemezzik a gyermek jatékara jellemzé fejlettségi szintet, a mozgaslehetoségeket,
¢ agyermek 6nallosagi fokanak jellemz0it a bolesddés kor végén.

XV.
Hagyomanyos iinnepek

A csaladok igényeihez igazodé tobblet-lehetéségek a csaladok segitése, a sziildi kompetencia
novelése €s a csalad és a bolesdde kozotti kapesolat erdsitése érdekében. Tobb fajtgjuk lehet,
pl: eldadds, beszélgetés neves szakemberekkel a sziiloket érdekld témakrol, étel-, konyv-,
jatékbemutat6 szaktanicsaddssal és adott esetben vasarlasi lehetéséggel egybekétve, vagy klub-
jellegli csaladi programok iinnepekhez kapcsolédoan vagy alkalomtdl fiiggetlentil bizonyos,
kiszamithato rendszerességgel (pl. adventi késziil6dés).
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Ezek a k6z0s élmények az emberi kapcsolatok és a tapasztalatok, a tajékozottsag gyarapitasaval
nagymértékben hozzgjarulhatnak a sziiléi kompetencia fejlédéséhez, a csaladi nevelésnek és
gyermek fejlédésének segitéséhez.

Az iinnepek €és a hagyomanyok apolasat nem lehet kihagyni az Intézmény életébdl sem, hiszen
jatékos formaban viselkedési formak, magatartasi modok atadasara van lehetdség, a gyermekek
szamara megkiilonboztethet6vé valnak a hétkoznapok és a jeles napok.

A szokasok, hagyomanyok megtartdsa a kulturalis 6rokség apolasat jelenti, amelyre a korai
életszakasztol kell szocializdlnunk a gyermekeket. A bolesédei nevelés feleldssége azért is
hangsulyos, mert napjainkban e hagyomanyokbol egyre kevesebbet éltet a csalad.

Csak élet kozeli tinnepek és hagyomanyok dpolésa lehet a cél ebben a korosztalyban. Fontos,
hogy ezeknek a hagyomanyoknak talaja legyen a kozdsségben, mert a mult rokségéhez csak igy
kozelithetlink.

Keresni kell annak a lehetéségét, hogy tobb olyan programot szervezziink, amibe bevonhato a
csaléd.

Felméréssel, véleménykutatdassal megismerni, hogy milyen programokban vennének szivesen
részt a sziilok, milyen idépontot tartanak alkalmasnak.

XVIL
A szolgaltatasrol szolo tajékoztatas helyi modja

A Fenntarté és az Intézmény kiemelt figyelmet fordit arra, hogy az 4altala nyujtott
szolgaltatasokrdl a potencidlis ellatotti célcsoport hozzatartozoi, valamint az igénybe vevok
széleskori, korrekt, pontos tajékoztatdst kapjanak.

A szolgéltatasokat, az igénybevétel lehetdségeit és feltételeit az ellatasi terlileten €16k, valamint
mas érintettek szamadra is elérheté modon és helyen nyilvanossagra hozza, melynek forméja a
Fenntart6 honlapja (www.szekesfehervar.hu).

Ezen kivill az igénybe vevok az Intézmény munkatarsaitdl személyes informdacidt kapnak az
ellatas tartalmarol, az igénybevétel modjarol, feltételeirdl.

XVII.
Z.aro rendelkezések

A Szakmai program hatalyba lépése

Jelen Szakmai program Székesfehérvar Megyei Jogti Varos Onkorméanyzat Kézgy{ilése Human
Kozszolgalati Szakbizottsdganak jévahagyasaval 2022. julius 1. napjan [ép hatdlyba és
visszavondsig érvényes.

Jelen Szakmai program hatalybalépésével egyidejileg hatalyat veszti Székesfehérvar Megyei
Jogu Viaros Onkormdnyzat Kozgylilése Humdan Kozszolgalati Szakbizottsdganak az
53/2020. (I1. 13.) szamu hatarozataval jévahagyott Szakmai program.

Székesfehérvar, 2022. majus 25. [
L( iz:w\&k J\.&/J7L ;

Rusznyik Laszlénd &
bolesddevezetd

Zaradék

Székesfehérvar, 2022. majus 27.

_, lkovncs 'Andras
polgarmeste oA
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Szakmai program 1. melléklete
Székesfehérvar Megyei Jogit Varos Onkormanyzata
Mancz Janos Mini Bolcséde
8000 Székesfehérvar, Rakoczi utca 28.
Tel.: (22) 312-537
e-mail:-manczbolcsode@szekesfehervar.hu

BOLCSODEI FELVETELI KERELEM

Alulirott, ... €S i kérem/kérjitk gyermekem/gyermekiink
bolcsédei felvételét a Mancz Janos Mini BolesGdébe .............oeveiiii idéponttol
kezdbédben.

Az alabbi bolesédébe nyunjtottam/nydjtottunk be bélesédei felvételi kérelmet (kérem, az egyes
intézményeket a felvétel valasztott rangsordnak megfeleléen sziveskedjen megadni):

A felvételre kért kisgyermek adatai:

Csaladi és uténeve:

Sziiletési csaladi és utoneve:

Sziiletési hely, id&:

Anyja szilletési csaladi  és
utdneve:

Lakohelye (lakcimkértyaval
megegyezden):

Tartozkodési helye
(lakcimkdriydval megegyezden):

Hazi gyermekorvos neve:*

Rendeld cime: *

Védond neve: *

Rendeld cime: *

*Tudomdsul veszem, hogy az itt szerepeltetett adatok megaddsa inkéntes, a bolcsédei Jelvételi eljardsban
azok figyelembevételéhez a hozzdjdruld nyilatkozatom sziikséges.

A csaladban eltartott gyermekek szdma dsszesen: ............ o
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Sziilé6/mas térvényes képvisel6 adatai:

Edesanya/mas torvényes Edesapa/mas torvényes
képviseld képviseld
(a megfeleldt kérem, (a megfeleldt kérem,
aldhizassal jeldlie) alahuizdassal jelolje)

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utdneve:

Lakéhelye (lakcimkartyaval
megegyezden).

Tartozkodasi helye
(lakcimkartydval megegyezden).

Telefonszama:*

E-mail cime:*

*Tudomdsul veszem, hogy az itt szerepeltetett adatok megaddsa onkéntes, a bélcsddei felvételi eljdrdsban
azok figyelembevételéhez a hozzdjdruld nyilatkozatom sziikséges.

Azon koriilmény(ek), amely(ek)re tekintettel a gyermek bolesédei felvételét kérem/kérjik (16bb is
megjelolhetd):

0O a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult

O agyermek harom vagy t6bb gyermeket nevel6 csaladban ¢l

O a gyermeket egyediilallo személy (hajadon, nétlen, 5zvegy, elvalt, hazastarsatol kiilon €16, kivéve,
ha élettarsa van) neveli

O agyermek védelembe vett

0O a gyermek sziilei/térvényes képviseldéi munkavégzése miatt (ideértve a gyermekgondozdsi dij, a
gvermekgondozast  segité ellatas és a gyermeknevelési tamogatds folyositdsa melletti
munkavégzést is)

0O a gyermek sziilei/torvényes képviseldi munkaerd-piaci részvételt eldsegitd programban,
képzésben valo részvételiik miatt '

0 a gyermek sziilei/térvényes képviseldi nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatas
munkarendje szerint szervezett felnéttoktatasban, felsoktatasi intézményben nappali képzésben
vald részvételiik miatt

0 a gyermek napkozbeni ellatdsarol a gyermek sziilei/tdrvényes képvisel6i orvosilag igazolt
betegséglik miatt nem tudnak gondoskodni

O a gyermek fejlédése érdekében allandd napkozbeni ellatasra van sziiksége

O a gyermeket idéskori személy neveli

O a gyermek ellatasardl a gyermek sziilgje, torvényes képviseldje szocialis helyzete miatt nem tud
gondoskodni

A kérelem egyéb indoka:

Felel8sségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok, a felvételnél figyelembe vehetd szempontok a
valdsagnak megfelelnek; az azokban bekovetkezd valtozas esetén a bolesdde vezetdjét a valtozast kovetd
15 napon beliil fenti elérhetdségen irasban (levélben, e-mailben) tajékoztatom. Tudomasul veszem, hogy
a valétlan adatok kozlése a felvételi jogosultsig megsziinésével jarhat.



Tudomasul veszem, hogy abban az esetben, ha keresdtevékenységet folytatok vagy ha
keres6tevékenységet folytatni kivanok, akkor legkésébb a gyermek bélesddei ellatasanak megkezdését
megel6z6 két héttel a bolesdde vezet6jének munkaltatoi igazolast nytjtok be, vagy bemutatom a leendd
munkaltatd igazolasat arrol, hogy nala alkalmazasban fogok 4llni, megjelsive annak kezd$ id6pontjat is.

Tudomasul veszem tovabba, hogy az ellatis megkezdésekor kételes vagyok az intézmény szamara eldirt
nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni.

Székesfehérvar, ............. EV. ho.o.. nap
Edesanya/ Edesapa/
mas térvényes képviseld mas torvényes képviseld
alairasa alairasa

HOZZAJARULO NYILATKOZAT

Alulirott............. Alulfrott.........oooo
hozzajarulok / nem jarulok hozza®, hozzajarulok / nem jarulok hozza*,
hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes hogy a felvételi kérelemhez megadott személyes
adataimat a Mancz Janos Mini Bélcs6de az adataimat a Mancz Janos Mini Bélcséde az
adatkezelési tajékoztatoban megjeldit célbdl és adatkezelési tajékoztatoban megjeldlt célbdl és
modon kezelje. modon kezelje.

Kelt: ..o Kelt: oo,
Edesanya/ Edesapa/
mas torvényes képviseld mas térvényes képviseld
alairasa alairasa

*a megfeleldt kérem, aldhvizdssal jelélje

Kérelem benyijtasanak id6pontja: .......coevevviniiniiniininninninn.

A kérelmen feltiintetett személyes adatok, a felvételnél figyelembe vehetd szempontok hitelességét
az alabbi - bemutatott - dokumentumok alapjan ellenériztem:

...............................................................................................................

bélcs6devezetd
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A bolesodei felvételi kérelemhez bemutatandé dokumentumok:

a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,

a gyermek lakcimet igazold hatdsigi igazolvanya (lakcimkartya) és tarsadalombiztositasi
igazolvanya (TAJ kartya),

a sziilok/mas tdrvényes képviselok lakeimet igazold hatdsagi igazolvanya (lakcimkartya)

a keresOtevékenységet folytatd vagy folytatni kivand sziilé/mas tdrvényes képviseld munkaltatoi
igazolasa, vagy a leend6 munkaltatdjanak igazolasa arrol, hogy nala alkalmazasban fog allni,
megjeldlve annak kezd6 idépontjat is,

az illetékes munkaiigyi kirendeltség igazoldsa a munkaer6-piaci részvételt eldsegité programban,
képzésben vald részvétel esetén annak tényérdl, idejérdl, A

tanuléi/hallgatdéi  jogviszony esetén a koznevelési/oktatasi intézmény altal  kiallitott
iskolalatogatasi vagy jogviszony igazolas,

amennyiben a sziilé/mas torvényes képviseld orvosilag igazolt allapotara tekintettel a gyermek
napkdzbeni ellatdsardl nem tud gondoskodni, a haziorvos igazolasa,

a hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasa arrol, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bslcsédében gondozhato,

harom- vagy tobbgyermekes csalad esetén a Magyar Allamkincstar igazoldsa a magasabb sszegi
csaladi potlék folydsitasardl,

amennyiben a sziilé/mas torvényes képviseld egyediilalld, a Magyar Allamkincstar igazoldsa a
magasabb Osszegii csaladi pdtlék folyodsitasarol,

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiild, valamint hatranyos helyzetl vagy
halmozottan hatranyos helyzetii gyermek esetén a jogosultsag megallapitdsar6l sz616 hatarozat,
védelembe vett gyermek vonatkozasaban a gyamhatosagi hatarozat,

amennyiben a gyermek részére diétas étkezés sziikséges, abban az esetben szakorvosi igazolas.



) ] Szakmai program 2. melléklete
MEGALLAPODAS
gyermekek napkiozbeni elldtdsa / bilesddei elldtds igénybevételéher

amely [étrejott egyrészrdl a Mancz Janos Mini Bolcséde (cime: 8000 Székesfehérvar, Rakoczi u. 28.,

tel.: (22) 312-537, képviseli: Rusznyak Laszléné bolesddevezetd, fenntartéd neve: Székesfehérvar Megyei

Jogu Varos Onkormanyzata, — a tovabbiakban: Fenntarto — , cime: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.,
1.: (22) 537-100) mint szolgaltatast nyajto —a tovabblakban Intézmény -

masrészrol:

Ellatott kisgyermek Szilé/Torvényes képviseld

Csaladi és utdneve:

Sziiletési csaladi és uténeve:

Sziiletési hely, ido:

Anyja sziilletési csaladi  és
utdneve:

Neme:

Allampolgarsaga:

Bevéandorolt, letelepedett,
oltalmazott vagy  menekiilt
jogéllasa:

Lakohelye: (lakcimkdriyaval
megegyezden)

Tartdzkodasi helye:

lakcimkdrtydval megegyezden)

Tarsadalombiztositdsi azonosité
jele:

Telefonszama:

E-mail cime:

Téritési dij fizetésére kotelezett

személy:

Neve:

Lakohelye: (lakcimkdrtydval
megegyezden)

Tartozkodasi helye:
lakcimkdrtydval megegyezden)
Legkdzelebbi hozzdtartozo
adatai: (sziilé/torvényes
képviseld)

Csaladi és utoneve:

Sziiletési csaladi és utdoneve:

Lakohelye (lakcimkdrtydval
megegyezlen):
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Tartoézkodasi helye
(lakcimkdrtydaval megegyezden).

Telefonszama:

E-mail cime.

mint az ellatast igénybe vevé kozott a mai napon az alabbi feltételekkel:

1. Az Intézmény az ellatast igénybe vevd kérelme alapjan gyermekek napkozbeni ellatasa — mini béleséde
- alapszolgaltatast biztosit.

A szolgaltatas idotartama: hatarozott idejil.

A szolgaltatds igénybevételének kezd6 idépontja: ............ V. hé.......... nap

2. Tajékoztatasi kiotelezettség
A személyes gondoskodast nyujtd ellatds megkezdésekor az Intézmény vezetdje tajékoztatja az ellatasra
jogosult gyermek sziil§jét, térvényes képviseldjét: '

- az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

- az Intézmény &ltal vezetett, rea vonatkozoé nyilvantartasokrol,

- az érték- és vagyonmegdrzés mddjarol,

- abolesdde hazirendjérdl,

- panaszjoga gyakorlasanak moédjarol,

- a fizetendd téritési dijrol,

- ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdek-képviseleti forumrol.

A jogosult gyermek sziildje/torvényes képviselGje a személyes gondoskodast ny(jtéd ellatas megkezdésekor
koteles:

- az Intézmény szamara eldirt nyilvantartasok vezetéséhez adatokat szolgaltatni,

- a jogosultsagi feltételekben, valamint a személyazonositdé adatokban bedllott valtozasokrol
nyilatkozni.

3. Az Intézmény az alabbiakat biztositja az ellatast igénybe vevo sziilo/torvényes képviselé gyermeke
szamara: ’
- atorvényes képviseld kozremikddésével torténd fokozatos beilleszkedés lehetdségét,
- a bolcsédei ellatashoz sziikséges, kotelezben biztositandd eszkozok és felszerelések jegyzékében
meghatarozott textiliat €s batorzatot,
- abolcsddei ellatas alapelveire épiilé szakszer(i gondozast-nevelést,
- anyugodt alvast, pihenést,
- agyermek szabadban valo tartdézkodasanak biztositasat,
- a gyermek fejlettségéhez igazoddan — egészséges pszicho-szomatikus, értelmi, mozgas ¢és a
szocializacios készségek, onkiszolgalasi szint fejlesztését,
- az 6nallo jatéktevékenység tamogatasat, a gyermek fejlettségének megfeleld készségfejlesztést,
- az egészséges taplalkozas kovetelményeinek megfeleld étkeztetést a kdzétkeztetésre vonatkozod
taplalkozas-egészségiigyi eldirasokrdl szO16 miniszteri rendeletben meghatarozottak szerint,

Az Intézmény a fentieken kiviil vallalja, hogy:

- szoban napi rendszerességgel tajékoztatja a sziilot/térvényes képvisel6t a bolesddében tartdzkodod
gyermekkel kapcsolatos eseményekrol, a gyermek értelmi-érzelmi és testi fejlodésében,
komfortérzetében, kozosségi szocializacidjaban tortént valtozasokrol,

- a gyermek egészséges fejlodését szolgald nevelé-gondozd tevékenység soran a kisgyermekneveldk
egylittmiikddnek a sziilokkel/torvényes képviseldvel, valamint eleget tesznek a gyermekek jogairdl
sz610 nemzetkozi egyezmény eldirasainak,

- a kolesdnds kapesolattartas érdekében rendszeres 1d6kozonként sziilbesoport beszélgetések tartasara
biztosit lehetdséget.



4. Az ellatast igénybe vevo sziil/torvényes képviseld vallalja, hogy
- haakozolt adatokban véltozas kivetkezik be, azt 15 napon beliil bejelenti,
- a kisgyermekneveldnek a gyermekkel kapcsolatban megad szoban és irasban (csaladi fiizet)
minden fontos és Iényeges informaciot,
- tdjékoztatast ad a gyermek megbetegedésérdl, a gydgyult gyermeket orvosi igazolassal hozza a
kozbsségbe vissza,
- agyermek fertézSbetegségérdl haladéktalanul tajékoztatast ad,
- tajékoztatast ad mindenneml  sériilésrél, tiinetrdl, amelynek kovetkezményeivel a
kisgyermekneveld szamolhat,
- a gyermek betegsége, vagy egyéb ok miatti tdvolmaradasat legkésébb az adott nap reggelén
8 oraig jelzi,
- aszemélyi téritési dijat pontosan, hatariddben befizeti.
3. A szolgaltatasért fizetend6 személyi téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozo szabalyok

Az ellatast igénybe vevé gyermek sziildje/torvényes képvisel8je tudomasul veszi, hogy az ellatasért téritési
dijat kell fizetni.

A kotelezett altal fizetendd személyi téritési dij sszegét a bolcsddevezetd konkrét Gsszegben allapitja meg. A
személyi téritési dijat az 1 és 2 forintos cimleti érmék bevondsa kovetkeztében sziikséges kerekités
szabalyair6l sz616 2008. évi I11. torvény 2. §-anak megfelelé modon kerekitve kell meghatarozni.

Az intézményi téritési dij Gsszegét a Fenntarto rendeletben szabalyozza.
A megallapodas megkotésekor az intézményi téritési dij dsszege:

A Fenntart6 éltal rendeletben szabalyozottak szerint a gondozasért nem, csak a gyermekétkeztetésért kell
személyi téritési dijat fizetni.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha a gyermek

- rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

- tartdsan beteg vagy fogyatékos (vagy olyan csaladban €l amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos
gyermeket nevelnek),

- olyan csalddban él, amelyben harom vagy t6bb gyermeket nevelnek,

- olyan csaladban él, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjén az egy fore jutd havi jovedelem Osszege
nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi jovedelemaddval és tarsadalombiztositasi
jarulékkal csékkentett 6sszegének 130%-4t vagy

- nevelésbe vették.

Ha a kotelezett a személyi téritési dij Ssszegét vitatja, az Intézmény vezetSje erre vonatkozd értesitésének
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a Fenntartohoz fordulhat.

Ha a téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, az
Intézmény vezetdje 15 napos hataridé megjeldlésével irdsban felhivia a kotelezettet az elmaradt téritési dij
befizetésére. Ha a hataridé eredményteleniil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld dijhatralékot
nyilvantartasba veszi. A dijhatralékrdl negyedévenként tajékoztatja a Fenntartot.

A megallapodas megkotésekor a személyi téritési dij dsszege:

A személyi téritési dijat a targyhonap 10. napjaig kell az Intézmény hazipénztaraba vagy az Intézmény
elszamolasi szamlajara befizetni.

6. A személyes gondoskodast nyiijto ellatas megsziinése

Az ellitas megsziinik:
- a hatdrozott idejii elhelyezés esetén a megjeldlt iddtartam — illetve a meghosszabbitott
idotartam — leteltével,
- ajogosultsagi feltételek megsziinésével,
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- haa gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort elérte,

® az 6vodai nevelésre nem érett gyermek esetén a negyedik életévének betdltését kovetd
augusztus 31-én,

¢ ha a gyermek a harmadik életévét januar 1-je €s augusztus 3 1-e kozott tolti be, az adott év
augusztus 31-én,

e ha a gyermek a harmadik életévét szeptember 1-je €s december 31-e kozott tolti be, a
kovetkez6 év augusztus 31-én, ha a sziilo, torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a
gyermek napkozbeni ellatasat eddig az idépontig bolesddei ellatas keretében kivanja
megoldani,

e sajatos nevelési igényl gyermek esetén annak az évnek augusztus 31. napjan, amelyben a
hatodik életévét betdlti,

- az Intézmény jogutdd nélkiilli megsziinése esetén.

Az ellatas megsziintetésének egyéb modjai:
- sziilg, torvényes képviseld kérelmére,
- az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek a bolcsédei ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bolesddében nem gondozhatd.

Az Intézmény vezetdje az ellatas megsziintetésérdl, az ellene tehetd panaszrol, valamint az esedékes vagy
hatralékos téritési dij befizetési kotelezettségérdl irasban értesiti a sziildt/térvényes képviselot,

7. Panaszok kezelésérdl

A gyermek sziildje vagy mds tdrvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek védelmét ellatd
érdek-képviseleti és szakmai szervek a hazirendben foglaltak szerint panasszal élhetnek az Intézmény
vezetdjénél vagy Erdek-képviseleti Férumandl az ellatést érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a
gyermeki jogok sérelme, tovabbd az Intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, killon jogszabaly szerinti
gyermekvédelmi nyilvantartasba vald iratbetekintés megtagaddsa esetén. Az Intézmény vezetdje, az
Erdek-képviseleti Forum a panaszt kivizsgalja, és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges
modjarol. A gyermek sziildje vagy mds torvényes képviseldje az Intézmény Fenntartdjahoz vagy a
gyermekjogi képvisel6hdz fordulhat, ha az Intézmény vezetdje vagy az Erdek-képviseleti Férum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem ért
egyet.

Panasziigye kivizsgaldsaban a gyermekjogi képviseld segitheti. A gyermekjogi képviseld neve,
elérhetdsége:

Az Intézményben miikddd Erdek-képviseleti Férum tagjainak neve ¢&s elérhetdsége az Intézmény
gyermekoltozdiben (atadd helyiségeiben) jol lathatd helyen kifiiggesztésre Keriilt.

8. Befejez6 rendelkezések

Az ellatast igénybe vevd sziilé/térvényes képvisel kijelentem, hogy a Hazirendben foglaltakat
megismertem, tudomasul vettem, vallaltam a betartdsat.

Az ellatast igénybe vevd sziilo/térvényes képviseld nyilatkozom, hogy az Intézmény vezetdje részérdl a
2. pontban rogzitett tajékoztatas megtortént.

Alulirottak jelen megéallapodast — mely .......... , egymassal mindenben egyezd, eredeti példanyban
késziilt, és ............ oldalbol, valamint 8 pontbdl all — annak elolvasasa és kozds értelmezése,
tartalmanak megértése, és magukra nézve kotelezének elismerése utan, mint akaratukkal mindenben
egyez0t, helyben hagydlag alairtak.

Székesfehérvar, ........................

bolcsddevezetd sziilé/torvényes képviseld



Szakmai program 3. mellékiete

HAZIREND
A boélesdde neve és cime: Mancz Janos Mini Bélesdde
8000 Székesfehérvar, Rakoczi utca 28.
Telefonszama: 22/312-537
e-mail cimes: manczbolcsode@szekesfehervar.hu

A bélcsédevezetd neve:
Megbizott helyettes neve:

I. A béleséde naponta 6 oratol 18 oraig fogadja és latja el a gyermekeket. Kérjiik, hogy
8.00 - 8.30 6ra kozott ne zavarjak a reggelizést, gyermekiikkel elétte vagy utana érkezzenek.

A gyermekek hazavitelérdl kérjiik, 18 oraig gondoskodjanak!

2. A bolesddébsl a gyermekeket csak a sziild, torvényes képviseld vagy az altala irdsban
megbizott személy viheti el. 14 éves kor alatti személy a feladattal nem bizhat6 meg.

3. Kérjik, hogy a fertdzések elkeriilése érdekében otthonrdl ételt, italt ne hozzanak, az 6lt6z6
szekrényekben azt ne taroljak!

4. A gyermekek védelme, a balesetek megeldzése és elkeriilése érdekében ékszer /fiilbevald,
nyaklanc, karlanc/ ne legyen a gyermekeken!

5. A bolesddei dltdztetében minden gyermeknek biztositott a sajét ruha- és cipStarolas lehetdsége.
Kérjiik, hogy csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak az 6lt6zé szekrényben. A bdlesédében
hagyott értéktargyakért feleldsséget vallalni nem tudunk.

6. A kozOsség érdekében lazas (37,5 °C vagy ennél magasabb hdmérsékletii), antibiotikumot
szedd vagy fertdzésre gyanus gyermek a bolesddét nem latogathatja. A csaladban eléforduld
fert6zd betegségekrdl a bolesédét haladéktalanul értesiteni kell. Abban az esetben, ha a gyermek
gyogyszert vagy gydgyhatasu készitményt kap arrol a sziilé irasban koteles tdjékoztatni gyermeke
kisgyermekneveldjét. Kérjiik a sziiloket, hogy gyermekiik gydgyszer vagy ételérzékenységérol
azonnal tajékoztassak a bolesddevezetdt és a kisgyermekneveldt! Taplalékallergias gyermek esetén
kérjiik a szakorvos igazoldsat benyujtani.

7. Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bolesédében, a kisgyermekneveld,
bolesddei dajka értesiti a sziilot, a tdrvényes képviselt. Ehhez feltétlen sziikséges a pontos
elérhetéség (lakeim és telefonszam) megadésa.

Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérdl, orvosi
ellatasardl, ezzel is ndvelve a miel6bbi gydgyulés esélyeit.

8. Kérjiik, ha a gyermek betegség, vagy egyéb ok miatt nem veszi igénybe az ellatast, akkor a
tavolmaradast és annak varhat¢ idStartamat haladéktalanul jelezzék a bolesdde felé. A téritési dij
fizetésére kotelezett személy a bejelentést kovetd naptdl a tivolmaradds idejére mentesiil az
intézményi gyermekétkeztetésért fizetendd téritési dij fizetésének kotelezettsége aldl azzal, hogy
amennyiben a gyermek tivolmaradasat a hidnyzds elsé napjan legkésébb § éraig jelzik, mar erre a
napra mentesiil a téritési dij fizetésének kotelezettsége alol.

Kérjiik, haladéktalanul jelezzék, ha a tavolmaradésra okot add koriilmény megsziint és azt, hogy a
gyermek mikor veszi igénybe (ijbdl a gyermekétkeztetést.

Kérjiik, hogy a beiratott gyermekek tekintetében a bolesddei ellatast folyamatosan vegyék igénybe.

9. Betegség miatt hidnyzo gyermeket, gyogyuldsa utan csak (egészséges, kozosségbe mehet)
orvosi igazolassal tudunk fogadni. A megtdrtént kotelezd véddoltisokrdl folyamatosan kérjiik a
tajékoztatést.

10. A bolesbde teriiletén és a boles6de udvaran, valamint a bejaratatél szamitott 5 méteres
tavolsagon beliil a dohdnyzas szigoruan tilos!

11. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.
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12. A bolesdde iinnepnapokon €s a hivatalos munkasziineti napokon zarva tart. A nyari és téli
zarast, a szulék igényeihez igazodva az iranyité szerv allapitia meg, melyrél a sziil6ket
tajékoztatjuk. A nyari és téli zaras, valamint a nevelés-gondozas nélkiili munkanap idején igény
szerint tigyeletes boles6dét biztositunk.

13. A csalad és a bolesdde kapcesolatdnak er6sitésére lehetdséget biztositunk a sziildvel torténd
fokozatos beszoktatdson tul a kisgyermekneveld-sziild, dajka- sziilé napi talalkozésaira, informacio
cserére. Modot adunk a csaladoknak a bolesédei élet betekintésére.

14. A bolesddei ellatas megsziintetésének egyéb modjai:
- szilé, torvényes képviseld kérelmére,
- azellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Amennyiben a gyermek bolesddei ellatasat tobb alkalommal és legalabb egybefliggd
10 napig indokolds nélkiil nem veszik igénybe, az a bélesddei ellatds megsziintetését vonhatja
maga utan. Az ismételt — indokolas nélkiili — hidnyzas a hazirend stlyos megsértésének mindsiil!
Indokolatlan hidnyzas esetén a sziilo, torvényes képviseld részére levélben felszolitas keriil
kikiildésre arra vonatkozdan, hogy igazolja gyermeke tavollétét. Ha az igazolas benydjtasara a levél
kézhezvételétdl szamitott S napon beliil nem keriil sor, a gyermek bdlesédei jogviszonya
megsziintetésre kertl.

15. A sziil6 vagy torvényes képvisel6 a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok séreime,
tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése, a gyermekre vonatkozo — kiildn jogszabaly
szerint vezetett — adatlapjaiba valé betekintés megtagadasa esetén panaszjoggal élhet a
bolcsddevezeténél vagy az Erdek-képviseleti Férum tagjaindl. A bolesédevezetd, az Erdek-
képviseleti Férum a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad a panasz orvoslasanak mas lehetséges
moédjardl. A gyermek sziiloje vagy torvényes képviseldje az intézmény fenntartéjahoz vagy
gyermekjogi képviseldhoz fordulhat, ha a bolesddevezeté vagy az Erdek-képviseleti Forum
15 napon beliil nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérél, vagy ha a megtett intézkedéssel nem
ért egyet.

16. Az FErdek-képviseleti Férum megalakitasanak és tevékenységének szabalyai a bolcséde
gyermekoltozdiben (dtadd helyiségeiben) jol lathatd helyen kifiiggesztésre keriilt.

17. Kérjiik, hogy a téritési dijakat az intézmény altal elére jelzett napon pontosan fizessék be. Ha a
téritési dij fizetésére kotelezett személyi téritési dij fizetési kotelezettségének nem tesz eleget, a
bolesédevezetd 15 napos hataridd megjelslésével irasban felhivja a kotelezettet az elmaradt téritési
dij befizetésére. Ha a hataridé eredménytelentil telt el, a kotelezett nevét, lakcimét és a fennalld
dijhatralékot nyilvantartasba veszi.

A dijhatralékrdl negyedévenként tdjékoztatja a fenntartot. Fizetési és egyéb problémaik
megoldasahoz keressék fel a bolcsddevezetdt, aki felvilagositassal all az Onok rendelkezésére.

K&szonjtik, hogy a hdzirend betartasaval segitik munkankat.

Székesfehérvar, ................... ... ...

Erdek-képviseleti Férum elndke bolcsddevezetd



Szakmai program 4. melléklete

Mancz Janos Mini Bélesédében miikédo Erdek-képviseleti Forum
megalakitasanak és tevékenységének szabalyai

I.

Az Erdek-képviseleti Forum miikodési teriilete
Mancz Janos Mini Bélcs6de
Intézmény székhelye: 8000 Székesfehérvar, Rakdczi utca 28.

1L

Az Erdek—képviseleti Forum tevékenységének célja
Az intézményi jogviszonyban allok €s az ellatasra jogosultak érdekeinek védelme.

I11.

Az Erdek-képviseleti Forum tagjai

Az Erdek-képviseleti Férum szavazati jogu tagjainak létszama a vonatkozd jogszabalyokra
figyelemmel:
- azellatasban részesiil6 gyermekek sziilei vagy mas tdrvényes képvisel6i
(gyermekcsoportonként 1 £6, 6sszesen 4 £6)
- az intézmény dolgozdinak képviseldje (a bdlcsédevezetd, a bolesédevezetd-helyettesi
megbizéssal rendelkezé kisgyermekneveld kivételével, gondozasi egységenként 1 f8,
0sszesen 2 16)

- Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkormaényzaténak képvisel6je (1£6)
Az Erdek-képviseleti Forum tagjai ok megvalasztasanak szabalyai

Az ellatasban részesiilé gyermekek sziilei vagy maés torvényes képviseldi tagjait az ellatasban
részestilo gyermekek sziilei vagy mads torvényes képviseléi koziil, azok legalabb 50 % + 1 £
jelenlétében egyszerii szo6tobbséggel maguk koziil valasztjak.

Az intézmény dolgozoinak képviseld tagjait az intézmény dolgozoéi koziil, azok legalabb
50 % + 1 16 jelenlétében egyszerli szotobbséggel maguk koziil valasztjak.

Az intézményt fenntartd képviseld tagjat Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzata
valasztja meg.

Az Erdek-képviseleti Férum tagjai a Forum elsd tilésén maguk koziil valasztjdk meg a Forum
elnoket, aki ezt az alkalmat kovet6en a Forum tiléseit 6sszehivia és vezeti.

IV.

Az Erdek-képviseleti Forum feladat- és hataskore

Az Erdek-képviseleti Forum a feladatat:
- az ellatast érint6 kifogasok orvosldsa érdekében,
- agyermeki jogok sérelme, tovabba az intézmény dolgozéi kitelezettségszegése esetén,

- a gyermekre vonatkozé — Kkiilon jogszabdly szerint vezetett gyermekvédelmi
nyilvantartds — adatlapjaiba, valamint az intézménynél keletkezett vagy részére
megkiildstt, a gyermekkel kapcsolatos iratba vald betekintés megtagaddsa esetén
végzi.
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Hataskorében eljarva:

- megvizsgalja a hozza benyujtott panaszokat és dont a hataskorébe tartozo tigyekben,

- intézkedéseket kezdeményezhet a fenntartondl, a gyermekvédelmi gyamnal, a
gyermekjogi képviselonél és mas hataskorrel rendelkezd szervnél,

- egyetértési jogot gyakorol a hdzirend jévahagyésanal,

- abolcsode vezetdjénél véleményt nyilvanithat a gyermeket érint6 tigyekben, valamint
javaslatot tehet az intézmény alaptevékenységével Gsszhangban — végzett
szolgéltatasok tervezésérdl, milkodtetésérdl, valamint az ebbdl szdrmazo bevételek
felhasznalasarol,

- intézkedéseinél figyelembe veszi a mindenkor érvényben 1évé jogszabalyokban
rogzitett feladat- és hataskoroket.

Az Erdek-képviseleti Forum miikodése

Az intézményben a bélcsédevezetd biztositja az Erdek-képviseleti Forum iiléseinek zavartalan
lebonyolitasat.

Az Erdek-képviseleti Forum akkor hatdrozatképes, ha a tagok legalébb 2/3-a jelen van. A Férum
dontéseit egyszerli szotobbséggel hozza meg. Azonos szavazat esetén az elnok dont.

Az FErdek-képviseleti Forum iléseir8l jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvnek
tartalmaznia kell az eljaré6 szerv megnevezését, készitésének helyét és idejét, az irasos
el6terjesztést, meghallgatott személyek adatait és lakcimét, az tigyre vonatkozd lényeges
nyilatkozatokat és megallapitasokat, dontéseket, és végiil a jelenlévék és a jegyzokdnyvvezetd
alairasat. A jegyzOkonyv egy-egy példanyat a tagoknak és a bolcsddevezetdnek meg kell
kiildeni, aki gondoskodik annak meg6rzésérol.

Az Erdek-képviseleti Forum elsé iilésén elnskot, elnokhelyettest valaszt, ligyrendjét sajat maga
hatarozza meg.

Az Erdek-képviseleti Férum negyedévenként iilésezik, szlikség szerinti 6sszehivasardl az elndk
gondoskodik.

Az Erdek-képviseleti Férum elndkének feladata:
- anapirend &sszedllitdsa €s a tagok részére torténd kiadasa az tilést megel6z6 8 nappal,
- az Erdek-képviseleti Férum tiiléseinek levezetése,
- gondoskodik az Erdek-képviseleti Forum iilései jegyz8konyvének az elkészitésérsl,
- az Erdek-képviseleti Forum képviselete az elézetesen kapott felhatalmazasok alapjan,
- atagok munkajanak segitése.

Az Erdek-képviseleti Forum tagsag megsziinik:
- visszahivassal,
- lemondassal,
- az intézményi jogviszony megsziinésével,
- az intézmény dolgozodja esetén a kézalkalmazotti jogviszony megsziinésével,
- aképvisel6 tag halalaval.

Az Erdek-képviseleti Férum tagja a lemondasat irasban tovabbitja az Erdek-képviseleti Férum
elntkének.

A tag visszahivasa a megvalasztasra vonatkozd eljards szabdlyai szerint, indoklassal, egyszer(i
sz6tobbséggel torténik. A tagsag megsziinése esetén az Erdek-képviseleti Forum elndke
kezdeményezi 0j tag megvalasztasat. Amennyiben az elnoki tisztet bet6ltd tagsag szlinik meg,
ugy a bolesddevezetd kezdeményezi az eljards lefolytatasat a valasztas szabalyai szerint.
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