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KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasanak sszeallitasahoz

I. Altalanos kovetelmények

. Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tAmogatasi megallapodas egy masolati példanyat.

. Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tAmogatasi

megallapodas azonositojat, valamint a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat és
az alairas datumat.

. Az elszamoldsnak a tdmogatasi megéllapodas alapjan szakmai beszamolét és pénziigyi

beszamolot kell tartalmaznia.

. Az elszamolds — illetve hianypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszdmolas

crtckelése (a dontéshozo(k) éltali elfogadasa / el nem fogaddsa) és sziikség esetén a tovabbi
intézkedések megtétele.

II. Szakmai beszamolo tartalmi kivetelményei

- A szakmai beszamold olyan irdsos dokumentum, amelyben tényszeriien osszegezni kell a

palyazati cél megvalésitasat. Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhat6!

. A szakmai beszamolénak konkrét és ellendrizheté adatokat, tényeket kell tartalmaznia,

kiilondsen a megvalositési idépontok, helyszinek, résztvevék létszdma, a lebonyolitasba bevont
kozremiikodok (pl. onkéntesek, szakértdk, eléadok) szama, kzrem(ikdddi 6rak szama tekintetében.

- A szakmai beszamol6 akkor fogadhat6 el, ha a timogatédsi cél megvaldsitisara vonatkozo tényeket,

adatokat a timogatott hiteles dokumentacioval is alatamasztotta.

Az 1-3. pontban foglaltakon til az alabbiakat is sziikséges csatolni a beszamolohoz:
plakat, széréanyag, kiadvany, egyéb — a program megvalésitasat igazolé — dokumentum

masolata,

b)

a szervezet képviseldjének nyilatkozata arrdl, hogy hogyan, miként teljesitette azt a vallalasat,

miszerint a tdmogatasi cél megvalésuldsakor tevékenysége, programjai helyszinén, kiadvanyain,
honlapjan az Onkormanyzat nevét mint tamogatét feltiinteti.
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IIIL. Pénziigyi elszimolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi beszdmolénak a tamogatas felhasznalasat igazolé szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok képvisel6 altal hitelesitett masolati példanyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi beszamolé részeként benyujtott szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet
S. melléklete szerinti, teljes koriien kitoltott bizonylat dsszesitének (szamladsszesitdnek)
megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdség szerint szdmla — kifizetési bizonylat, illetve
megrendel — teljesitésigazolds — egyéb dokumentum sorrendben) kell sszeallitani oly modon,
hogy a tételes ellen6rzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szdmolhat6 el a tamogatis terhére, ha az alabbi alaki-
tartalmi kritériumok mindegyikének megfelel:




a) A bizonylat a tAmogatott nevére és cimére legyen kitéltve!

b) Megfelel a vonatkozd jogszabalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adérdl szolo
2007. évi CXXVIL torvény, valamint a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. tdrvény el8irdsainak
(pl. A kiallité / szallitd neve, cime, adészama; vevd neve, cime, addszdma, a mennyiségi €s
egységar rovatok, stb. legyenek kitéltottek €s olvashatéak!).

¢) Kizarolag a palyazati felhivasban meghatarozott timogatasi idészakon beliil keletkezett,
¢s az elszamolas benyijtasiig pénziigyileg teljesitett szamlak fogadhaték el.

A pénziigyi beszamol6 részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is
(pl. dtutaldssal teljesitett szdmldndl bankszdmlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén
kiaddsi pénztdrbizonylat, postai csekk esetén a befizetést igazold csekk).

d) Kizarolag olyan kifizetett bizonylat képviseld 4ltal hitelesitett masolata fogadhaté el, amely

eredeti példinyira a tamogatott képviseléje rdvezette a timogatasi megallapodas
azonosit6jit, tovabba a timogatisrél sz6l6 dontés — tamogatisi megallapodasban
rogzitett - hatarozatszamat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszamolni kivant 6sszeg (ha az nem a
bizonylaton szerepl§ teljes 6sszeg) és az alabbi zaradék:

»az eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a timogatdsi ésszeg mds célra nem lett
elszamolva”.

e) A bizonylatnak ald kell tamasztania a tdmogatott palyazatiban megjeldlt és tamogatott
koltségeknek a tamogatasi célhoz (tdmogatott programhoz) vald kapcsolodasat. Ennek
alatimasztésa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatas tételes felsorolasaval (nem
elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizas”, vagy ,megallapodas” szerint), mésrészt a
szamldhoz tartozé megallapodas, elkiildstt és visszaigazolt megrendelés, szoréanyag, stb.
benyujtasaval. Ezeket kotelezd csatolni a kovetkezd bizonylatok esetén:
ea) ha a szamlan erre valo hivatkozas van;
eb) a 100.000 forint értékhatart meghaladd értékii aru beszerzése vagy szolgaltatds

megrendelése esetén;
ec) bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak elszamolasakor minden esetben.

IV. Egyes koltségek elszamoldsara vonatkozé altalanos tudnivalok

és kovetelmények
1. Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

a) Személyi jellegii kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitdshoz sziikséges szakmai/szakértéi
munkdk dfja (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4ll6 munkatéarsak
bérének, jarulékainak tamogathato része, tovabba az 6nkéntesek koltségtéritése.
b) A személyi jellegii kiadas elszamolhat6, ha a tamogatasi célhoz kdzvetleniil kapcsolado,
annak megvalositasi idészakara sz6l6 olyan kozremiikodéshez kothets, amely a benyijtott
szakmai beszamoldval is 6sszhangban van.
c¢) A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kdzremiikodére vonatkozo:
ca) munkaszerzodés, munkakéri leirds hiteles masolatat,
cb) megbizdsi vagy onkéntes szerz3dés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre
vonatkozé megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha
a feladat ellatdsdhoz kapcsolédoan a feladatot ellatd megbizott/onkéntes kiilon
koltségtéritésben részesiil,

cc) teljesitésigazolds hiteles masolatit a megbizasra, onkéntes feladatra, a célfeladatra,
kereset-kiegészitésre vonatkozé szerzédések esetén,

cd) a kifizetések (pl. atutalasokat tanGsitdé pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles
masolatat.

2. Utazasi koltségek:



Kizardlag a tamogatdsi célt szolgald, ahhoz kozvetleniil kapcsolddo  koltségek
szamolhatdk el.
a) Gépjarmiihasznalat esetén benytijtandé dokumentumok:
aa) a gépjarmiihasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kolesonzési/bérlési dij, iizemanyag
koltség) kifizetését igazold bizonylat;
ab) forgalmi engedély hitelesitett masolata;
ac) utnyilvéantartds vagy menetlevél hitelesitett mésolata, melyben fel kell tiintetni a
geépjarmii tipusat, forgalmi rendszamat, a fogyasztdsi normat, az utazas idépontjat, az
utazas céljat, a kozforgalmi itvonalon megtett kilométerek szamat;
ad) kikiildetési rendelvény hiteles maésolata tamogatott szervezet tagja, munkatérsa,
onkéntese tulajdonaban 1évé gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a
kikiildsttek nevét, az utazds konkrét céljat, Gtvonalat, megtett ut hosszat, valamint az
utazé jogviszonyanak igazolasat (pl. munkaszerz6dés);
ae) a bérleti, kolcsonadasi szerzédés hitelesitett mésolata bérlet/kdlesdnzott gépjarmii
hasznalata esetén.

b) Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benytjtasaval szimolhaté el:
ba) az utazashoz vasarolt jegy és tamogatott nevére/cimére sz6l6 szamla,
bb) kifizetést igazold bizonylat,
be) kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

3. Beszerzések, szolgaltatasok:

a) Etkezéshez kapcsolod6 alapanyag beszerzés, éttermi koltség felmeriilése esetén csak a
programot szolgdld, ahhoz kézvetleniil kapesolédo koltségek szamolhatok el

b) Targyi eszkézokkel — ide nem értve a személygépjarmiiveket — kapcsolatos kiadas csak akkor
szamolhat6 el, ha a tamogatott benyujtja a beszerzést igazold bizonylaton kiviil a szervezet
nevére  sz0lo, a szamviteli szabdlyoknak megfeleléen  kidllitott nyilvantartasat
(pl. targyi eszkoz egyedi nyilvantart6 lap).



