Pdlydzati felhivas 5. melléklete

KOVETELMENYEK
a tamogatasok szakmai és pénziigyi elszamolasanak osszeallitasahoz

I. Altalanos kivetelmények

. Az elszdmolashoz csatolni sziikséges a tamogatasi megallapodas egy masolati példanyat.

Az elszdmolas részét képezd valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tamogatasi
megallapodas azonositojat, valamint a tamogatott képviseletére jogosult személy alairasat és
az alairas datumat.

. Az elszdmolasnak a tamogatasi megallapodas alapjan szakmai beszamolét és pénziigyi

beszamolot kell tartalmaznia.

. Az elszamolas — illetve hianypdtlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas

értékelése (a dontéshozo(k) altali elfogadasa / el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi
intézkedések megtétele.

I1. Szakmai beszamolo tartalmi kovetelményei

. A szakmai beszamol6 olyan irasos dokumentum, amelyben tényszeriien Gsszegezni kell a

palyazati cél megvalositasat. Az altalanos megfogalmazas nem elfogadhato!

. A szakmai beszamolonak konkrét és ellendrizheté adatokat, tényeket kell tartalmaznia,

kiilonosen a megvaldsitasi idopontok, helyszinek, résztvevok létszama, a lebonyolitasba bevont
kozremiikodok (pl. onkéntesek, szakértdk, eldadok) szama, kézrem(ikodoi orak szama tekintetében.

. A szakmai beszamol6 akkor fogadhaté el, ha a tamogatasi cél megvaldsitisara vonatkozo tényeket,

1.

adatckat a timogatott hiteles dokumentacidval is alatamasztotta.

. Az 1-3. pontban foglaltakon tal az alabbiakat is sziikséges csatolni a beszamol6hoz:

a) plakat, széroanyag, kiadvany, egyéb — a program megvaldsitasat igazold — dokumentum
masolata,

b) a szervezet képviseldjének nyilatkozata arrdl, hogy hogyan, miként teljesitette azt a vallalasat,
miszerint a tamogatasi cél megvalosulasakor tevékenysége, programjai helyszinén,
kiadvanyain, honlapjan az Onkormanyzat nevét mint tamogatot feltiinteti.

III. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelményei

A pénziigyi beszamoldnak a tdmogatas felhasznalasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
dokumentumok képvisel6 altal hitelesitett masolati példanyait kell tartalmaznia.



A pénziigyi beszamolé részeként benyujtott szamlakat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet
5. melléklete szerinti, teljes koriien Kkitoltott bizonylat Osszesitonek (szamladsszesitonek)
megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdség szerint szamla — kifizetési bizonylat, illetve
megrendeld — teljesitésigazolds — egyéb dokumentum sorrendben) kell 6sszeallitani oly modon,
hogy a tételes ellendrzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithatok legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhato el a tamogatas terhére, ha az alabbi alaki-
tartalmi kritériumok mindegyikének megfelel:
a) A bizonylat a tAmogatott nevére és cimére legyen Kkitoltve!

b) Megfelel a vonatkozd jogszabalyoknak, kiilondsen az altalanos forgalmi adérdl szolo
2007. évi CXXVII. torvény, valamint a szamvitelr6l szolo 2000. évi C. térvény eldirasainak
(pl. A kiallité / szallité neve, cime, adészama; vevd neve, cime, addszama, a mennyiségi €s
egységar rovatok, stb. legyenek kitoltottek és olvashatoak!).

c) Kizarolag a palyazati felhivasban meghatarozott tamogatasi idészakon beliil keletkezett,
és az elszamolas benyujtasaig pénziigyileg teljesitett szamlak fogadhatok el.

A pénziigyi beszamold részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is
(pl. atutalassal teljesitett szamldanadl bankszamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén
kiadasi pénztdrbizonylat, postai csekk esetén a befizetést igazolo csekk).

d) Kizarélag olyan kifizetett bizonylat képvisel6 altal hitelesitett masolata fogadhato el, amely
eredeti példanyara a tamogatott képviselGje ravezette a tdmogatasi megillapodas
azonositéojat, tovabba a tamogatisrol szélé dontés — tamogatasi megallapodasban
rogzitett - hatdrozatszamat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszamolni kivant dsszeg (ha az nem a
bizonylaton szerepld teljes 6sszeg) és az alabbi zaradék:

., az eredetivel mindenben megegyez0 mdsolat, a tamogatdsi Osszeg mds célra nem lett
elszamolva”.

e) A bizonylatnak ald kell tdmasztania a tamogatott pélyazatdban megjelolt és tamogatott
koltségeknek a tamogatasi célhoz (tdmogatott programhoz) vald kapcsolodasat. Ennek
alatdmasztasa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatas tételes felsorolasaval (nem
elegendd, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizas”, vagy ,,megallapodas” szerint), masrészt a
szamlahoz tartozo megallapodas, elkiildott és visszaigazolt megrendelés, szoroanyag, stb.
benyujtasaval. Ezeket kotelezo csatolni a kvetkezo bizonylatok esetén:

ea) ha a szamlan erre valé hivatkozas van;

eb) a 100.000 forint értékhatart meghaladd értékli aru beszerzése vagy szolgaltatas
megrendelése esetén;

ec) bérleti, megbizasi, vallalkozasi dijak elszamolasakor minden esetben.

IV. Egyes koltségek elszamolasara vonatkozé altalanos tudnivalok

¢s kovetelmények

1. Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségek és jarulékaik):

a) Személyi jellegii kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakértoi
munkdk dija (pl. megbizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazéasban all6 munkatarsak
bérének, jarulékainak tamogathato része, tovabba az 6nkéntesek koltségtéritése.

b) A személyi jellegii kiadas elszamolhaté, ha a timogatasi célhoz kodzvetleniil kapcsolodo,
annak megvaldsitasi idészakara szold olyan kozremiikddéshez kothetd, amely a benyujtott
szakmai beszamoldval is 6sszhangban van.



c) A fentiek bizonyitasara csatolni sziikséges a kdzremiikdddre vonatkozd:
ca) munkaszerzodés, munkakori leiras hiteles masolatat,
cb) megbizisi vagy onkéntes szerzodés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre

vonatkozé megallapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha
a feladat ellatdsahoz kapcsoloddan a feladatot ellatd megbizott/onkéntes kiilon
koltségtéritésben részesiil,

cc) teljesitésigazolas hiteles masolatit a megbizasra, onkéntes feladatra, a célfeladatra,

kereset-kiegészitésre vonatkozo szerzédések esetén,

cd) a Kkifizetések (pl. atutalasokat tantsité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles

masolatat.

2. Utazasi koltségek:

Kizérolag a tamogatasi célt szolgald, ahhoz kozvetleniil kapcsolédd — koltségek
szamolhatok el.

a) Gépjarmiihasznalat esetén benyujtandé dokumentumok:

aa)
ab)

ac)

ad)

ae)

a gépjarmiithasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kolesonzési/bérlési dij, iizemanyag
koltség) kifizetését igazold bizonylat;

forgalmi engedély hitelesitett masolata;

Utnyilvantartds vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a
gépjarmi tipusat, forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazas idépontjat, az
utazas céljat, a kozforgalmi utvonalon megtett kilométerek szamat;

kikiildetési rendelvény hiteles masolata tamogatott szervezet tagja, munkatarsa,
onkéntese tulajdonaban 1évé gépjarmii hasznalata esetén, melynek tartalmaznia kell a
kikiildottek nevét, az utazas konkrét céljat, utvonalat, megtett ut hosszat, valamint az
utazd jogviszonyanak igazolasat (pl. munkaszerzodés); ' ’
a bérleti, kolcsonadasi szerzddés hitelesitett masolata bérlet/kélesonzott gépjarmii
hasznalata esetén.

b) Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benyijtasaval szamolhaté el:

ba)

az utazashoz vésérolt jegy és tamogatott nevére/cimére sz6l6 szamla,

bb) kifizetést igazold bizonylat,

be)

kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

3. Beszerzések, szolgaltatasok:

a) Ktkezéshez kapcsolodo alapanyag beszerzés, éttermi koltség felmeriilése esetén csak a
programot szolgald, ahhoz kozvetleniil kapcsolodd koltségek szamolhatok el.

b)

Targyi eszkozokkel — ide nem értve a személygépjarmiiveket — kapcsolatos kiadas csak
akkor szdmolhat6 el, ha a tamogatott benyujtja a beszerzést igazold bizonylaton kiviil a
szervezet nevére szold, a szamviteli szabalyoknak megfeleloen kiallitott nyilvantartasat
(pl. targyi eszkoz egyedi nyilvantartd lap).



