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Pdlydzati felhivds 5. melléklete

KOVETELMENYEK
a tAmogatdsok szakmai és pénziigyi elszamolasanak sszeallitasahoz

I. Altalsinos kovetelmények

- Az elszamoléshoz csatolni sziikséges a timogatdsi megallapodas egy masolati példanyat.

Az elszamolas részét képezd valamennyi dokumentumra ré kell vezetni a tamogatasi megillapodas
azonositojat, valamint a tAmogatott képviseletére jogosult személy alairasat és az alairas ddtumat.

Az elszdmoldsnak a tdmogatasi megallapoddsban rogzitett cél szerinti felhasznalasanak
igazoldsira szakmai beszamol6t és pénziigyi beszamolot kell tartalmaznia.

Az elszamolas — illetve hidnypotlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése
(a dontéshozo(k) éltali elfogadasa / el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések
megtétele,

IL. Szakmai beszamolé tartalmi kévetelményei

A szakmai beszdmol6 olyan frasos dokumentum, amelyben tényszeriien 6sszegezni kell a palyazati
cél megvalositasat. Az dltalanos megfogalmazas nem elfogadhato!

. A szakmai beszamolénak konkrét és ellengrizhets adatokat és tényeket kell tartalmaznia.

A szakmai beszdmold akkor fogadhato el, ha a tamogatdsi cél megvaldsitdsara vonatkozoé tényeket,
adatokat a tdmogatott hiteles dokumentacidval is aldtdmasztotta, a szervezet palyazati idészakban
végzett tevékenységérdl, mikodésérdl a tamogatott részletesen beszamol (pl. versenyekre vals

Jelkészilés, részvétel és elért eredmények bemutatésa, esetleg sajtékiézlemény csatoldsa, stb.).

1. Pénziigyi elszamolas tartalmi kovetelménvei
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A pénziigyi beszamoldnak a tdmogatas felhasznalasat igazol6 szdmlik, bizonylatok és egyéb

dokumentumok képviseld Altal hitelesitett masolati példinyait kell tartalmaznia.

A pénziigyi beszimol6 részeként benyiijtott szamlakat, bizonylatokat a TAmogatdsi rendelet
S. melléklete szerinti, teljes koriien Kkitdltott bizonylat Gsszesitének (szdmladsszesitének)
megfeleld sorrendben (ezen beliil lehetdséy szerint szamla — kifizetési bizonylat, illetve megrendeld
= teljesitésigazolds — egyéb dokumentum sorrendben) kell ssszeallitani oly médon, hogy a tételes
ellenérzés soran a kifizetések egyértelmiien azonosithaték legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhaté el a tAmogatas terhére, ha az alabbi alaki-tartalmi
kritériumok mindegyikének megfelel:

a) A bizonylat a tAmogatott nevére és cimére legyen kitSltve!



b)

d)

Megfelel a vonatkozé jogszabalyoknak, kiilonssen az dltaldnos forgalmi addérdl  szolé
2007. évi CXXVII. térvény, valamint a szamviteltdl szol6 2000. évi C. torvény eldirdsainak
(pl. A kiallit6é / szallitd neve, cime, addszdma; vevd neve, cime, ad6szama, a mennyiségi és
egységar rovatok, stb. legyenek kitoltottek és olvashatéak!).

A tamogatds terhére kizarélag olyan, a tamogatasi cél megvalésitisaval osszefiiggo koltségek
szamolhatdk el, amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolds benyujtasaig megtorténik.

A pénziigyi beszdmol6 részeként csatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is
(Pl drutaldssal teljesitett szamldndl bankszdamlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiaddsi
pénztdrbizonylal, postai csekk esetén a befizetést igazold esekk).

Kizardlag olyan kifizetett bizonylat képviseld altal hitelesitett masolata fogadhaté el, amely
eredeti példanyara a tamogatott képvisel6je ravezette a timogatdsi megallapodas
azonositojat, tovibbd a tAmogatasrél sz616 dontés — tamogatasi megallapodasban rogzitett -
hatdrozatszimat.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszamolni kivant osszeg (ha az nem a
bizonylaton szereplé teljes 6sszeg) és az aldbbi zaradék:

Laz eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a tamogatdsi 0sszeg mds célra nem lett
elszamolva”.

A bizonylatnak ala kell tdmasztania a tamogatott palyazatdban megjeldlt és tamogatott

kéltségeknek a tdmogatasi célhoz (tAmogatott programhoz) valé kapesolodasat. Ennek

alatdmasztésa torténhet egyrészt a megvett aru vagy szolgaltatés tételes felsorolasiaval (nem

elegend®, ha csak az szerepel, hogy ,,megbizds”, vagy ,megéllapodas” szerint), masrészt a

szamlihoz tartozé megallapodas, elkiildstt és visszaigazolt megrendelés, széréanyag, stb.

benytjtasdval. Ezeket kételezd csatolni a kévetkezd bizonylatok esetén:

ea) ha aszamlan erre valé hivatkozas van;

eb) a 100.000 forint értékhatart meghaladé értékii aru beszerzése vagy szolgaltatds megrendelése
esetén;

ec) bérleti, megbizasi, véallalkozasi dijak elszamolasakor minden esetben.

IV. Egyes koltségek elszamolasara vonatkozéaltalanos tudnivalok és kivetelmények

1. Személyi jellegii kiadas (bérek, bérjellegii koltségel és jarulékaik):

a)

b)

Személyi jellegit kiadasnak szamit a tényleges lebonyolitashoz szlikséges szakmai/szakértsi

munkak dija (pl. megbizési dij), bérkdltsége, illetve az alkalmazasban 4116 munkatarsak bérének,

Jjarulékainak tdmogathatd része, tovabbé az dnkéntesek koltségtéritése.

A személyi jellegii kiadas elszamolhaté, ha a timogatési célhoz kdzvetleniil kapcsolddd, annak

megvalositasi id8szakara szold olyan kézremiikodéshez kothetd, amely a benytjtott szakmai

beszamoldval is §sszhangban van.

A fentiek bizonyitésara csatolni sziikséges a kdzremiikddére vonatkozo:

ca) munkaszerzddés, munkakdori leirds hiteles masolatat,

cb) megbizasi vagy oOnkéntes szerz6dés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre
vonatkozdé megéllapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a
feladat ellatdsahoz kapcsoldddan a feladatot ellaté megbizott/nkéntes kiilén koltségtéritésben
részesiil,

ce) teljesitésigazolas hiteles mésolatdt a megbizasra, énkéntes feladatra, a célfeladatra, kereset-
kiegészitésre vonatkozo szerz6dések esetén,

cd) akifizetések (pl. atutaldsokat tanasitd pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatét.



2. Utazasi kiltségek:

Kizardlag a  tdmogatasi célt szolgals, ahhoz  kézvetleniil kapcsolodo  koltségek
szamolhatok el.

a) Gépjarmiihasznalat esetén benytjtandé dokumentumok:

aa) a gépjarmiihasznélattal kapcsolatos koltségek (pl. kélcsonzési/bérlési dij, lizemanyag
koltség) kifizetését igazold bizonylat;

ab) forgalmi engedély hitelesitett mésolata;

ac) Utnyilvantartds vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarm(i
tipusat, forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazés idépontjat, az utazis céljat, a
kozforgalmi ttvonalon megtett kilométerek szamat;

ad) kikiildetési rendelvény hiteles mésolata tamogatott szervezet tagja, munkatarsa, énkéntese
tulajdondban 1évé gépjarmi hasznélata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildsttek
nevét, az utazas konkrét céljat, Utvonalat, megtett Gt hosszat, valamint az utazé
Jogviszonyanak igazolasét (pl. munkaszerzdés);

ae) abérleti, kolcsdnadasi szerzddés hitelesitett masolata bérlet/kélesdnzstt gépjarmii haszndlata
esetén.

b) Tomegkozlekedés koltsége az alabbiak benytijtasaval szamolhato el:
ba) az utazdshoz vasarolt jegy és timogatott nevére/cimére sz616 szamla,
bb) kifizetést igazolé bizonylat,
be) kikiildetési rendelvény hiteles masolata.

3. Beszerzések, szolgaltatasok:
a) Ktkezéshez kapesol6dé alapanyag beszerzés, éttermi koltség felmeriilése esetén csak a
mitkddéssel Gsszefliggd tevékenységek megvalositasdt szolgald koltségek szamolhatok el.

b) Rezsikoltség:
A tdmogatott székhelye vagy telephelye vonatkozasaban keletkezd kéziizemi dijak szamolhatok
el. Amennyiben a tdmogatott olyan telephelyének a miiksdésére vonatkozé bizonylattal (pl.
kdziizemi szdmla) kivan elszamolni, amely a tamogatott létesité okiratdban nem feltiintetett,
sziikséges csatolni a bizonylathoz a telephelyre vonatkozé bérleti/hasznalati szerzdést,
A koéziizemi és bérleti dijak elszamolésa kizdrdlag a tdmogatasi megéllapodasban megjelolt
felhasznalasi id8szakhoz kapcsolédd bizonylatokkal térténhet.



