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Palydzati felhivis 6. melléklete

KOVETELMENYEK
a timogatisok szakmai és pénziigyi elszamolasanak dsszeallitasahoz

I. Altaldnos kévetelmények

Az elszamolashoz csatolni sziikséges a tdmogatasi megallapodds egy masolati példanyat.

Az elszdmolas részét képezs valamennyi dokumentumra ra kell vezetni a tAmogatasi megallapodds

.

azonositojat, valamint a timogatott képviseletére jogosult személy aldirvasat és az aldirds ddtumat.

r

. Az elszamoldsnak a tamogatdsi megallapodasban rogzitett cél szerinti felhasznaldsdnak

igazoldsdra szakmai beszdmolét és pénziigyi beszamolot kell tartalmaznia.

Az elszamolas ~ illetve hidnypdtlassal kiegészitett — tartalma alapjan torténik az elszamolas értékelése
(a dontéshozo(k) altali elfogadésa / el nem fogadasa) és sziikség esetén a tovabbi intézkedések
megtétele.

IL Szakmai beszdmold tartalmi kovetelményei

A szakmai beszamold olyan irasos dokumentum, amelyben tényszeriien Gsszegezni kell a palydzati
cél megvaldsitasit. Az altalinos megfogalmazas nemn clfogadhats!

A szalanai beszamolénal konkrét és eliendrizhets adatokat, tényeket kell tartalmaznia, killsndsen
amegvaldsithsi idépontok, helyszinek, résztvevek létszama, a lebonyolitasba bevont kézremiikodok {pl.
dnkéntesek, szakértdk, eldadok) szama, kézremiikadsi drak-szama tekintetében,

A szakmai beszarold akkor fogadhats el, ha a tamogatasi cél megvalositasara vonatkozo tényeket,
adatokat a tAmogatott hiteles dokumentaciéval (pl. fényképek, jelenléti ivek, plakatok, jsageikk, stb.)
is alatdmasztotra.

I, Péneiigyi elszamolds tartabmi kévetelményei

A pénziigyi beszamoldnak a timogatds felhaszndlasat igazold szamlak, bizonylatok és egyéb
- dokumentwnmok képviseld ltal hitelesitett masolati péld4nyait kell tartaliaznia,

A pénziigyi beszdmolé részeként benyujtott szamlikat, bizonylatokat a Tamogatasi rendelet
5. melléklete szerinti, teljes koriien kitsltétt bizonylat sszesitének (szamladsszesitonek)
megfelelé sorrendben (ezen beliil lehetdség szerint szcmla — kifizetési bizonylat, illetve megrendeld
~ teljesiiésigazolds — egyéb dokumentum sorrendben) kell sszeallitani oly modon, hogy a tételes
ellenbrzés sordn a kifizetések egyértelmiien azonosithaték legyenek.

A bizonylat (szamla) csak akkor szamolhato el a tamogatas terhére, ha az aldbbi alaki-tartalmi
kritériumok mindegyikének megfelel:
a) A bizonylat a tAmogatott nevére és cimére legyen kitsltve!




b)

d)

b)

Megfelel a vonatkozd jogszabalyoknak, kiilonosen az altalanos forgalmi adérél  sz616
2007. évi CXXVIL térvény, valamint a szamviteldl szol6 2000. évi C. torvény eldirasainak
(pl. A kiallitd / szallitd neve, cime, adoszdma; vevé neve, cime, adészama, a mennyiségi és
cgységar rovatok, stb. legyenck kitoltsttek és olvashat6ak!).

A timogatds terhére kizarélag olyan, a tamogatasi cél megvalositasaval dsszefiiges kltségek
szamolhaték el, amelyek pénziigyi teljesitése az elszamolas benytjtasaig megtorténik.

A pénziigyi beszamold részeként esatolni kell a pénziigyi kifizetést igazolé bizonylatot is
Wl dtutaldssal teljesitett szamlandl bankszdmlakivonat, készpénzfizetéses szamla esetén kiaddsi
peénzidrbizonylai. postai csekk esetén a befizetést igazolo csekk).

Kizardlag olyan kifizetett bizonylat képvisels altal hitelesiteit mAsolata fogadhaté el, amely
credeti példanyira a tamogatott képviselbje ravezette a tAmogatisi megdllapodas
azonositojat, tovabba a tdmogatasrol sz6l6 dontés — tamogatasi megallapodasban rogzitett -
hatdrozatszamiit.

A masolati példanyon pedig feltiintetésre keriilt az elszdmolni kivant Osszeg (ha az nem a
bizonylaton szerepl6 teljes dsszeg) és az alabbi zaradék:

2 az eredetivel mindenben megegyezd mdsolat, a tdmogatdsi dsszeg muds célra nem lett
elszanmolve”

-A - bizonylatnak ala kell tamasztania a tamogatott palydzataban megjeldlt és tamogatott

koltségeknek a tdmogatisi célhoz (tamogatott programhoz) vald kapesolodasat. Ennek

-alatdmasztasa (Grténhet egyrészt a megvett 4ru vagy szolgaltatds tételes felsoroldsdval (nem

clegendd, ha csak az szerepel, hogy .meghizas”, vagy ,amegéllapodds™ szerint), masrészt a

szémldhoz tartozé megallapodas, elkiildsit ds visszaigazolt megrendelés, széréanyag, stb.

benydjtdsaval. Ereket kételezd csatolni a kivetkezd bizonylatok esetén:

ca) haaszamlén ecre vald hivatkozas van;

eb) a 100.000 forint ériékhatart meghaladd értékii dru beszerzése vagy szolgaltatas megrendelése
esetén;

ec) bérleti, megbizasi, villalkozasi dijak elszamolasakor minden esetben.

IV. Egyes kéltségek elszamoldsara vonatkozo altaldnos tudnivalok

¢és kovetelmények

Személyi jellegti kiaddas (bérek, bérjellegii koltségek és jhrnlékaik):

Személyi jellegii kiaddsnak szamit a tényleges iebonyolitashoz sziikséges szakmai/szakértéi
munkak dija (pl. meghizasi dij), bérkoltsége, illetve az alkalmazasban 4llé munkatarsak bérének,
jarulgkainak tdmogathatd része, tovabba az snkéntesek koltségtéritése.

A személyi jelleghi kiadds elszamolhaté, ha a tamogatasi célhoz kézvetleniil kapesolédo, annak

- megvaldsitdsi idoszakdra sz6l6 olyan kozremiikodéshez kothetd, amely a benydjtott szakmai

beszamoloval is 6sszhangban van.

A fentiek bizonyitasara csatolni szitkséges a kdzremiiksdére vonatkozo:

ca) munkaszerzodés, munkakéri leirds hiteles masolatat,

cb) megbizasi vagy &nkéntes szerzddés, valamint a célfeladatra vagy kereset-kiegészitésre
“vonatkozd megéllapodas hiteles masolatat, melyen részletesen szerepeltetni sziikséges, ha a
feladat ellatasahoz kapesolodéan a feladatot ellaté megbizott/Gnkéntes kiilon koltségtéritésben
részesiil,

ce) teljesitésigazolas hiteles masolatat a megbizasra, Snkéntes feladatra, a célfeladatra, kereset-
kiegészitésre vonatkozo szerzddések esetén,

cd) akifizetések (pl. atutaldsokat tantsité pénztarbizonylatok, bankkivonatok) hiteles masolatat.



2. Utazdsi koltségek:

Kizardlag a témogatdsi  célt szolgalo,  ahhoz  kozvetleniil  kapesoléds kéltségek
szamolhatok el.

a) Gépjarmiihasznalat esetén benyijtandé dokumentumok:
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b)

aa)

ab)
ac)

ad)

a gépjarmihasznalattal kapcsolatos koltségek (pl. kélesonzésifbérlési dij, tizemanya
kéltség) kifizetését igazold bizonylat;

forgalmi engedély hitelesitett masolata;

Utnyilvantartds vagy menetlevél hitelesitett masolata, melyben fel kell tiintetni a gépjarmi
tipusdt, forgalmi rendszamat, a fogyasztasi normat, az utazas idépontjat, az utazas céljat, a
kézforgalmi ttvonalon megtett kilométerek szamat;

kikiildetési rendelvény hiteles masolata tdmogatott szervezet tagja, munkatarsa, onkéntese
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- tulajdondban 1év6 gépjarmii haszndlata esetén, melynek tartalmaznia kell a kikiildotiek

ae)

nevét, az utazas konkrét céljat, atvonaldt, megtett Gt hosszat, valamint az utazé
jogviszonyanak igazolasat (pl. munkaszerzddés);

a bérleti, kdlcsonadési szerzédés hitelesitett masolata bérlet/kdlesénzott gépjarmii hasznélata
esetén. :

Tomegkoziekedés kiltsége az alabbiak benyd jtasaval szamolhaté el:

ba)

az utazashoz vésdrolt jegy és tamogatott nevére/cimére sz616 szamla,

bb) kifizetést igazold bizonylat,

be)

kildildetési rendelvény hiteles mésolata.

eszerzések, szolgaltatasok:

Etkezéshez kapesolodé alapanyag beszerzés, éttermi koltség [=Imeriilése esetén csak a programot
szolgalé, ahhoz kézvetleniil kapesolado koltségek szamoibatok el.



